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ค ำน ำ 
 

  อ้างถึงค้าสั่งกรมชลประทานที่ ข322/2554 ลงวันที่  25 เมษายน 2554 เรื่องแต่งตั ง
คณะกรรมการติดตามและก้ากับดูแลการด้าเนินการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ ( Steering 
Committee) และคณะท้างานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (Working Team) กรมชลประทาน 
ทั ง 7 หมวด ซึ่งคณะกรรมการดังกล่าวได้มีค้าสั่งแต่งตั งคณะท้างานย่อยทบทวนกระบวนการบริหารจัดการ
น ้า และกระบวนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า  เพ่ือให้ด้าเนินการทบทวน ปรับปรุงคู่มือการ
ปฏิบัติงานกระบวนการบริหารจัดการน ้า และกระบวนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า ให้เป็นไป
ตามวัตถุประสงค์ท่ีจะยกระดับการปฏิบัติงานให้มีระบบการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  
  คณะท้างานฯ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี  จะเป็นประโยชน์และเป็นแนวทางการ
ปฏิบัติงานเพ่ือให้บรรลุเป้าหมายของการพัฒนาศักยภาพการบริหารจัดการน ้าที่มีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล เป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั งองค์กรต่อไป 
 

คณะท้างานย่อยทบทวนกระบวนการบริหารจัดการน ้า และ 
             กระบวนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า 
                กันยายน 2555 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
ด้านจัดสรรน ้า 

 
1.วัตถุประสงค ์

 1.1 เพ่ือให้กรมชลประทานมีคู่มือการบริหารจัดการน ้าที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดง
ถึงรายละเอียดขั นตอนการปฏิบัติงาน กิจกรรม กระบวนการต่าง ๆ ของหน่วยงาน และสร้างมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพทั่วทั งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตาม
เป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อก้าหนดที่ส้าคัญของกระบวนการ 

 1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท้างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้
การท้างานเป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั งแสดงหรือเผยแพร่
ให้กับบุคคลภายนอก หรือผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที่มีอยู่ เพ่ือขอรับการ
บริการที่ตรงกับความต้องการ 

 1.3 เพ่ือให้การจัดสรรน ้าของกรมชลประทานมีแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
บรรลุวัตถุประสงค์ของการบริหารจัดการน ้า มีประสิทธิภาพ ทั่วถึง เป็นธรรม และยั่งยืน ตามยุทธศาสตร์ของ  
กรมชลประทาน 
 
2.ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานนี จะครอบคลุมการบริหารจัดการน ้าช่วงฤดูฝนและฤดูแล้งของกรมชลประทาน 
โดยแบ่งการจัดสรรน ้า ออกเป็น 3 ระดับดังนี  
 2.1 การจัดสรรน ้าในระดับโครงการ เป็นการด้าเนินการในเขตพื นที่ชลประทานของโครงการส่งน ้า
และบ้ารุงรักษา และโครงการชลประทาน โดยการจัดสรรน ้าตามสภาพน ้าต้นทุนที่มีอยู่ หรือได้รับการจัดสรรให้
เป็นไปอย่างทั่วถึง เป็นธรรม และยั่งยืน โดยมีกลุ่มผู้ใช้น ้าทุกภาคส่วนและองค์กรต่างๆที่เก่ียวข้องในระดับโครงการ
เข้ามามีส่วนร่วม 
 2.2 การจัดสรรน ้าในระดับส้านักชลประทาน เป็นการด้าเนินการโดยส้านักชลประทาน โดยการ
จัดสรรน ้าตามสภาพน ้าต้นทุนที่มีอยู่ หรือที่ได้รับการจัดสรร ให้แก่ โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา และโครงการ
ชลประทาน ให้เป็นไปอย่างทั่วถึง เป็นธรรม และยั่งยืน และเป็นไปตามนโยบายที่กรมชลประทานก้าหนด 
 2.3 การจัดสรรน ้าในระดับลุ่มน ้า เป็นการด้าเนินการ โดยส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยาเข้า
มามีส่วนร่วมกับส้านักชลประทาน ในลุ่มน ้าที่มีการจัดสรรน ้าร่วมกันมากกว่า 1 ส้านัก โดยจัดสรรน ้าตามสภาพน ้า
ต้นทุนของลุ่มน ้าที่มีอยู่ ให้แก่ ส้านักชลประทานต่างๆ อย่างทั่วถึง เป็นธรรม และยั่งยืน ตามนโยบายที่           
กรมชลประทานก้าหนด 
 
3.ค าจ ากัดความ 
  กระบวนการบริหารจัดการน ้า หมายถึง กระบวนการที่แสดงล้าดับขั นตอนในการจัดสรรน ้า
ชลประทานซึ่งกักเก็บน ้าโดยเขื่อน อ่างเก็บน ้า ฝายทดน ้า ฯลฯ เพ่ือให้โครงการชลประทาน/โครงการส่งน ้าและ
บ้ารุงรักษา สามารถจัดสรรน ้าได้อย่างมีประสิทธิภาพทั งในช่วงฤดูฝนและฤดูแล้งของแต่ละปีอย่างเหมาะสม และ
สามารถแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องไปใช้ประชาสัมพันธ์ให้เกษตรกรหรือผู้ใช้น ้าชลประทานในทุกภาคส่วน 

 อธช. หมายถึง อธิบดีกรมชลประทาน 
 รธบ. หมายถึง รองอธิบดีฝ่ายบ้ารุงรักษา 
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 ผส.บอ. หมายถึง ผู้อ้านวยการส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา 
 ผชช.ชป. หมายถึง ผู้เชียวชาญด้านวิศวกรรมชลประทาน (ด้านการพัฒนาแหล่งน ้าและ

จัดการน ้าในพื นท่ีลุ่มน ้าส้านักชลประทาน) 
 ผส.ชป. หมายถึง ผู้อ้านวยการส้านักชลประทาน 
 ผจน. หมายถึง ผู้อ้านวยการส่วนบริหารจัดการน ้า ส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา 
 ผบร.ชป. หมายถึง ผู้อ้านวยการส่วนจัดสรรน ้าและบ้ารุงรักษา ส้านักชลประทาน 
 ผอ.คบ. หมายถึง ผู้อ้านวยการโครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา ส้านักชลประทาน 
 ผอ.คป. หมายถึง ผู้อ้านวยการโครงการชลประทาน ส้านักชลประทาน 
 กจ.จน. หมายถึง หัวหน้ากลุ่มงานจัดสรรน ้า ส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา 
 ศป.จน. หมายถึง หัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการจัดสรรน ้า ส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา 
 ฝจน.ชป. หมายถึง หัวหน้าฝ่ายบริหารจัดการน ้า ส้านักชลประทาน 
 ฝจน.คบ./ฝจน.คป. หมายถึง หัวหน้าฝ่ายจัดสรรน ้าและปรับปรุงระบบชลประทาน     

ส้านักชลประทาน 
 ฝสบ.คบ./ฝสบ.คป. หมายถึง หัวหน้าฝ่ายส่งน ้าและบ้ารุงรักษา ส้านักชลประทาน 

  
4.หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 4.1 อธิบดีกรมชลประทาน (อธช.) ก้าหนดนโยบาย รับทราบและติดตามผลความก้าวหน้าการบริหาร
จดัการน ้าฤดูฝนและฤดูแล้ง ตลอดจนตัดสินใจสั่งการอย่างใดอย่างหนึ่ง เพ่ือให้การบริหารจัดการน ้าเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
 4.2 รองอธิบดีฝ่ายบ้ารุงรักษา (รธบ.) รับทราบ ก้ากับ ติดตามผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้า
ฤดูฝนและฤดูแล้ง ตลอดจนตัดสินใจ แก้ปัญหา เพ่ือให้การบริหารจัดการน ้าเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพตาม
นโยบายของกรม 
 4.3 ผู้อ้านวยการส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา(ผส.บอ.) ให้ค้าแนะน้า รับทราบ ติดตาม และ
ตรวจสอบผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้าฤดูฝนและฤดูแล้งของส้านักชลประทานที่ 1-17 
 4.4 ผู้เชียวชาญด้านวิศวกรรมชลประทาน (ด้านการพัฒนาแหล่งน ้าและจัดการน ้าในพื นที่ลุ่มน ้า
ส้านักชลประทาน) ผชช.ชป. ให้ค้าปรึกษา และอ้านวยการ ด้านการบริหารจัดการน ้าฤดูฝนและฤดูแล้ง 
 4.5 ผู้อ้านวยการส้านักชลประทานที่ 1-17(ผส.ชป.) ให้ค้าแนะน้า รับทราบ ติดตาม และตรวจสอบ
ผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้าฤดูฝนและฤดูแล้งของโครงการในสังกัด 
 4.6 ผู้อ้านวยการส่วนบริหารจัดการน ้า (ผจน.) วางแผน วิเคราะห์ และติดตามผลความก้าวหน้าการ
บริหารจัดการน ้าฤดูฝนและฤดูแล้งของส้านักชลประทานที่ 1-17 
 4.7 ผู้อ้านวยการส่วนจัดสรรน ้าและบ้ารุงรักษา ส้านักชลประทานที่ 1 -17 (ผบร.ชป) วางแผน 
วิเคราะห์ และติดตามผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้าฤดูฝนและฤดูแล้งของโครงการในสังกัด ส้านัก
ชลประทาน 
 4.8 ผู้อ้านวยการโครงการชลประทาน (ผอ.คป.) ควบคุม วิเคราะห์ และติดตามผลความก้าวหน้าการ
บริหารจัดการน ้าฤดูฝนและฤดูแล้งของโครงการชลประทาน 
 4.9 ผู้อ้านวยการโครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา (ผอ.คบ.) ควบคุม วิเคราะห์ และติดตามผล
ความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้าฤดูฝนและฤดูแล้งของโครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา 
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 4.10 หัวหน้ากลุ่มงานจัดสรรน ้า ส่วนบริหารจัดการน ้า (กจ.จน.) ด้าเนินการ วิเคราะห์ ตรวจสอบ 
และรายงานผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้าฤดูแล้งของส้านักชลประทานที่ 1-17 
 4.11 หัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการจัดสรรน ้า ส่วนบริหารจัดการน ้า (ศป.จน.) ด้าเนินการ วิเคราะห์ 
ตรวจสอบ และรายงานผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้าฤดูฝนของส้านักชลประทานที่ 1-17 
 4.12 หัวหน้าฝ่ายบริหารและจัดการน ้า (ฝจน.ชป.) ส่วนจัดสรรน ้าและบ้ารุงรักษา วางแผน วิเคราะห์ 
ด้าเนินการ  และรายงานผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้าฤดูฝนและฤดูแล้ง ของโครงการในสังกัดส้านัก
ชลประทาน 
 4.13 หัวหน้าฝ่ายจัดสรรน ้าและปรับปรุงระบบชลประทาน (ฝจน.คป./ฝจน.คบ.) วางแผน วิเคราะห์ 
ด้าเนินการ และจัดท้ารายงานผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้าฤดูฝนและฤดูแล้ง ของโครงการชลประทาน/
โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา 
 4.14 หัวหน้าฝ่ายส่งน ้าและบ้ารุงรักษา (ฝสบ.คป/ฝสบ.คบ.) วางแผน วิเคราะห์ และจัดท้ารายงานผล
ความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้าฤดูฝนและฤดูแล้ง ในเขตพื นทีท่ีร่ับผิดชอบ 
 
5. ผังกระบวนการ (Workflow) 
 ผังกระบวนการ มีดังนี  
 5.1 ผังกระบวนการบริหารจัดการน ้า ได้แสดงรายละเอียดไว้ในส่วนผังกระบวนการ 
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รูปที่ 1 แสดงขั นตอนกระบวนการบริหารจัดการน ้า 
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Work Flow กระบวนการ 
ชื่อกระบวนการ : การบริหารจัดการน ้า 
ตัวชี วัดที่ส้าคัญของกระบวนการ :  1. จ้านวนพื นที่บริหารจัดการน ้าในเขตชลประทาน (Cropping intensity) ตามเป้าหมายที่ก้าหนด (ล้านไร่) 
                                                    2. ร้อยละความพึงพอใจของผู้รับบริการต่อการบริหารจัดการน ้าในเขตพื นที่ชลประทาน 

ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1  - สัปดาห์แรกของ
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์แรกของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 
 

การวางแผน 
1.1. ก้าหนดขอบเขตพื นที่ด้าเนินการ 
1.2. รวบรวมข้อมูล 

1.2.1 ข้อมูลพื นฐาน เช่น 
- แผนที่โครงการ แผนที่การใช้ที่ดิน คุณสมบัติของดิน 
- ข้อมูลฝน น ้าท่า ปริมาณน ้าต้นทุน กลุ่มผู้ใช้น ้า ข้อมูลการใช้
น ้าของทุกภาคส่วน  
- ข้อมูลระบบชลประทานของโครงการ 
- ข้อมูลระบบโทรมาตร 
- ข้อมูลค่าสัมประสิทธิ์การไหลของน ้า 
      1.2.2 ข้อมูลตามฤดูกาล เช่น 
- แผนที่แสดงเป้าหมายการเพาะปลูก 
- สถิติการใช้น ้า สถิติการปลูกพืช สถิติข้อมูลการใช้น ้าของพืช 
Cropping Pattern ของฤดูกาลที่ผ่านมา 
- สถิติข้อมูลน ้าฝน ฝนใช้การ 
- การระเหย ความชื นสัมพัทธ์ อัตราการรั่วซึมของดิน 
 
 

1.1 ด้าเนินการตามคู่มือเล่มที่ 
1/16 คู่มือการเก็บรวบรวม
ข้อมูลพื นฐานของโครงการ
ชลประทาน เพ่ือให้ได้ข้อมูล
ของโครงการและสามารถ
น้าไปวิ เคราะห์ปริมาณน ้ า
ต้นทุนและความต้องการใช้น ้า 
ต่อไป 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. 

รวบรวมข้อมลู
พื นฐาน 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

  - สัปดาห์ที่ 2 ของ
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์ที่ 2 ของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 

1.3 รวบรวมและตรวจสอบรายละเอียด ข้อมูลพื นฐาน ที่
เกี่ยวข้อง ในระดับส้านักชลประทาน เพ่ือใช้ในการประเมิน 
และวิเคราะห์ปริมาณน ้าต้นทุน และความต้องการใช้น ้าในภาค
ต่าง ๆ ในเขตพื นที่ชลประทาน อ่างเก็บน ้าขนาดใหญ่และขนาด
กลาง ของส้านักชลประทาน 
 

1.2 จะต้องมีการรวบรวม 
และตรวจสอบข้อมู ล ให้ มี
ความครบถ้วน และถูกต้องใน
แต่ละส้านักชลประทาน เพ่ือ
ส า ม า ร ถ น้ า ไ ป วิ เ ค ร า ะ ห์
ปริมาณน ้าต้นทุนและความ
ต้องการใช้น ้า ต่อไป  

- ผบร.ชป. 
- ฝจน.ชป. 

  - สัปดาห์ที่ 3 ของ
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์ที่ 3 ของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 

1.4 รวบรวมและตรวจสอบรายละเอียด ข้อมูลพื นฐานใน
ระดับประเทศ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้ในการประเมินและวิเคราะห์
ปริมาณน ้าต้นทุน และความต้องการใช้น ้าในภาคต่าง ๆ ในเขต
พื นที่ชลประทาน อ่างเก็บน ้าขนาดใหญ่ และขนาดกลาง ของ
ส้านักชลประทานต่าง ๆ 
 

1.3 จะต้องมีการรวบรวม 
และตรวจสอบข้อมู ล ให้ มี
ความครบถ้วน และถูกต้องใน
ภ า พ ร ว ม ข อ ง ก ร ม  เ พ่ื อ
ส า ม า ร ถ น้ า ไ ป วิ เ ค ร า ะ ห์
ปริมาณน ้าต้นทุนและความ
ต้องการใช้น ้า ต่อไป 

- ผจน. 
- กจ.จน./ศป.จน. 

2  สั ป ด า ห์ แ ร ก ข อ ง
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง 
 
- สัปดาห์ที่แรกของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 

2.1 วิเคราะห์ปริมาณน ้าต้นทุนโดยใช้การจ้าลองการปฏิบัติการ
อ่างเก็บน ้า (Reservoir Operation Simulation) ทั งในกรณี
โครงการที่มีแหล่งน ้าต้นทุนและกรณีโครงการไม่มีแหล่งน ้า
ต้นทุน 
2.1.1 โครงการที่มีแหล่งน ้าต้นทุน แบ่งเป็น 3ประเภท คือ 
        ก) โครงการมีแหล่งน ้าต้นทุน ใช้น ้าโครงการเดียว 
        ข) โครงการมีแหล่งน ้าต้นทุน ใช้น ้า 1 ลุ่มน ้าหลาย 
            โครงการ 
        ค) โครงการมีแหล่งน ้าต้นทุน ใช้น ้าหลายลุ่มน ้าหลาย 

2.1 ด้าเนินการตามคู่มือ 
- เล่มที ่2/16คู่มือการประเมิน
ปริมาณน ้าไหลลงอ่างเก็บน ้า 
- เล่มที่  3/16 คู่มือการ
ประเมินน ้าหลากในพื นที่ลุ่ม
น ้าต่าง ๆ 
- เล่มที่ 4/16 คู่มือการจ้าลอง
การปฏิบัติ การ อ่างเก็บน ้ า
(Reservoir Operation Simulation) 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. ประเมิน รวบรวมและ

วิเคราะห์น า้ต้นทุน 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

       โครงการ 
 
ด้าเนินการ ดังนี  
       - วิ เคราะห์สถานการณ์ น ้ าฝน น ้าท่า และ จ้าลอง
สถานการณ์โดยใช้ สถิติ กรณีปีน ้าน้อย ปีน ้าเฉลี่ย หรือ ปีน ้า
มาก มาแจกแจงเป็นข้อมูลรายเดือนเพ่ือใช้พยากรณ์แนวโน้ม 
ในฤดูกาลนั น 
 
 
2.1.2โครงการทีไ่มม่ีแหล่งน ้าต้นทุน แบ่งเป็น 3ประเภท คือ 
        ก) โครงการไมม่ีแหล่งน ้าต้นทุน ใช้น ้าโครงการเดียว 
        ข) โครงการไมม่ีแหล่งน ้าต้นทุน ใช้น ้า 1 ลุ่มน ้าหลาย 
            โครงการ 
        ค) โครงการไมม่ีแหล่งน ้าต้นทุน ใช้น ้าหลายลุ่มน ้าหลาย 
            โครงการ 
 
ด้าเนินการ ดังนี  
       - วิ เคราะห์สถานการณ์ น ้ าฝน น ้ าท่า  และจ้าลอง
สถานการณ์โดยใช้ สถิติ กรณีปีน ้าน้อย ปีน ้าเฉลี่ย หรือ ปีน ้า
มาก มาแจกแจงเป็นข้อมูลรายเดือนเพ่ือใช้พยากรณ์แนวโน้ม 
ในฤดูกาลนั น 
 

เพ่ือให้ได้ข้อมูลของโครงการที่
ครบถ้วนและถูกต้อง  
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

  - สัปดาห์ที่ 2 ของ
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์ที่ 2 ของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 

2.2 วิเคราะห์ปริมาณน ้าต้นทุนโดยใช้การจ้าลองการปฏิบัติการ
อ่างเก็บน ้า (Reservoir Operation Simulation)ทั งในกรณี
โครงการที่มีแหล่งน ้าต้นทุนและกรณีโครงการไม่มีแหล่งน ้า
ต้นทุน 
 
2.2.1 กรณีโครงการที่มีแหล่งน ้าต้นทุน ด้าเนินการ ดังนี  
- รวบรวมข้อมูลน ้าต้นทุนจากแหล่งน ้าต่าง ๆ ของทุกโครงการ 
เพ่ือรวบรวมเป็นน ้าต้นทุนรวมในเขตส้านักชลประทาน 
 
2.2.2 กรณีโครงการทีไ่มม่ีแหล่งน ้าต้นทุน ด้าเนินการ ดังนี  
- รวบรวมข้อมูลน ้าต้นทุนจากแหล่งน ้าต่าง ๆ ของทุกโครงการ 
เพ่ือรวบรวมเป็นน ้าต้นทุนรวมในเขตส้านักชลประทาน 
- ก้าหนดปริมาณน ้าจัดสรรส้าหรับโครงการต่าง ๆ  
 

2.2 ตรวจสอบข้อมูลของ
โครงการให้มีความครบถ้วน
และถูกต้องในแต่ละส้านัก
ชลประทาน เ พ่ือสามารถ
น้าไปวางแผนการจัดสรรน ้า 
ต่อไป 

- ผบร.ชป. 
- ฝจน.ชป. 

  - สัปดาห์ที่ 3 ของ
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์ที่ 3 ของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 
 
 

 
2.3 รวบรวมข้อมูล ประเมิน และวิเคราะห์ปริมาณน ้าต้นทุน 
2.3.1 กรณีโครงการที่มีแหล่งน ้าต้นทุน ด้าเนินการ ดังนี  
- รวบรวมข้อมูลน ้าต้นทุนจากแหล่งน ้าต่าง ๆ ของทุกโครงการ  
เพ่ือรวบรวมเป็นน ้าต้นทุนรวม ในเขตส้านักชลประทาน 
 
2.3.2 กรณีโครงการทีไ่มม่ีแหล่งน ้าต้นทุน ด้าเนินการ ดังนี  
- ประเมินและวิเคราะห์น ้าต้นทุนเบื องต้น 
 

2.3 ต ร ว จสอบข้ อมู ล ขอ ง
โครงการ/สชป./ลุ่มน ้า ให้มี
ความครบถ้วน และถูกต้องใน
ภ า พ ร ว ม ข อ ง ก ร ม ฯ เ พ่ื อ
สามารถน้าไปวางแผนการ
จัดสรรน ้า ต่อไป 

- ผจน. 
- กจ.จน./ศป.จน. 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

3  - สัปดาห์ที่ 3 ของ
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์ที่ 3 ของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 

3.1 รวบรวมความต้องการใช้น ้าส้าหรับการอุปโภค-บริโภค 
อุตสาหกรรม และรักษาระบบนิเวศ ในเขตโครงการ 
3.2 ส้ารวจความต้องการกิจกรรมการเพาะปลูกในเขตโครงการ
โดยใช้แบบฟอร์มส้ารวจความต้องการ 
3.3 ประเมินความต้องการใช้น ้าเพื่อการเพาะปลูกเบื องต้น   
3.4 ส่งแผนความต้องการใช้น ้าให้กับส้านักชลประทาน 
 

3.1 ด้าเนินการตามคู่มือ 
- เล่มที่  5/16  คู่มือการวาง
แผนการใช้น ้าจากอ่างเก็บน ้า 
(Reservoir Operation 
Study) 
- เล่มที่  6/16  คู่มือการ
ค้านวณฝนใช้การ (Effective 
Rainfall) 
- เล่มที่  7/16  คู่มือการ
ค้านวณการใช้น ้าของพืช 
(Consumptive Use หรือ 
Evapotranspiration) 
- เล่มที่  8/16  คู่มือการ
ประเมินการใช้น ้าในกิจกรรม
ต่าง ๆ 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. 

  - สัปดาห์ที่ 4 ของ
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง 
 
- สัปดาห์ที่ 4 ของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 
 

3.5 ตรวจสอบความต้องการใช้น ้าเบื องต้นของโครงการ 
3.6 ประเมินและวิเคราะห์ความต้องการใช้น ้าในกิจกรรมต่าง ๆ 
พิจารณาจัดล้าดับความส้าคัญของการใช้น ้ าในเขตพื นที่
ชลประทานอ่างเก็บน ้าขนาดใหญ่ และขนาดกลางของโครงการ 
3.7 ส่งแผนความต้องการใช้น ้าให้กับส้านักบริหารจัดการน ้า
และอุทกวิทยา 

3.2 ตรวจสอบข้อมูลของ
โครงการให้มีความครบถ้วน
และถูกต้อง เพื่อสามารถน้าไป
วางแผนการจัดสรรน ้า ต่อไป 
3.3 ด้าเนินตามแบบฟอร์มสบอ.
จน.-01 ถึง สบอ.จน.-06 พร้อม
ผลการค้านวณการใช้น ้า 
(Reservoir Operation Study) 

- ผบร.ชป. 
- ฝจน.ชป. 

ประเมิน รวบรวมและ
วิเคราะหค์วามต้องการใช้

น ้า 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

   3.8 ตรวจสอบความต้องการใช้น ้าเบื องต้นของส้านัก
ชลประทาน 
3.9 ประเมินและวิเคราะห์ความต้องการใช้น ้าในกิจกรรมต่าง ๆ 
พิจารณาจัดล้าดับความส้าคัญของการใช้น ้ าในเขตพื นที่
ชลประทานอ่างเก็บน ้าขนาดใหญ่ และขนาดกลาง ของส้านัก
ชลประทาน 
3.10 ส่งผลการจัดสรรน ้าแต่ละกิจกรรมให้กับส้านักชลประทาน 

3.4 ตรวจสอบข้อมูลของ
โครงการ/ส้านักชลประทานให้
มีความครบถ้วนและถูกต้องใน
ภ าพร ว มข องก รม ฯ  เ พ่ื อ
สามารถน้าไปวางแผนการ
จัดสรรน ้า ต่อไป 
 
 

- ผจน. 
- กจ.จน./ศป.จน. 

4  - สัปดาห์แรกของ
เ ดื อ น ตุ ล า ค ม 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์แรก ของ
เ ดื อ น เ ม ษ า ย น 
ส้าหรับฤดูฝน 

4.1 ท้าการวิเคราะห์ Reservoir Operation Study ของอ่าง
เก็บน ้า เพ่ือ 
  - เปรียบเทียบความต้องการใช้น ้ากับปริมาณน ้าต้นทุน 
  - ก้าหนดขอบเขตพื นที่เป้าหมาย ชนิดพืช และทางเลือก 
  - ก้าหนดแผนการส่งน ้าเป็นรายสัปดาห์ 
  - ก้าหนดวิธีการส่งน ้าในเขตโครงการ 
  - ส่งแผนการจัดสรรน ้าให้กับส้านักชลประทาน 

4.1 ด้าเนินตามคู่มือ 
- เล่มที่  5/16  คู่มือการวาง
แผนการใช้น ้าจากอ่างเก็บน ้า 
(Reservoir Operation 
Study)  
- เล่มที่ 9/16 คู่มือการจัดท้า
โค้งปฏิบัติการอ่างเก็บน ้า  
 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. 

   4.2 จัดท้าแผนการจัดสรรน ้าในภาพรวมของส้านักชลประทาน
แต่ละฤดูกาล และจัดส่งให้ส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทก
วิทยา 
 

4.2 ด้าเนินตามแบบฟอร์ม
สบอ.จน.-01 ถึง สบอ.จน.-06 
พร้อมผลการค้านวณการใช้น ้า 
(Reservoir Operation 
Study) 

- ผบร.ชป. 
- ฝจน.ชป. 

   4.3 จัดท้าแผนการจัดสรรน ้าในภาพรวมของกรมชลประทาน
แต่ละฤดูกาล และเสนอกรมฯ อนุมัต ิ

4.3 จัดท้าแผนการจัดสรรน ้า
ใ น ภ า พ ร ว ม ข อ ง ก ร ม

- ผจน. 
- กจ.จน./ศป.จน. 

วางแผนการจัดสรรน ้า 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 ชลประทานเป็นรูปเล่ม ให้
แล้วเสร็จภายในเดือนตุลาคม 
ส้าหรับฤดูแล้ง และภายใน
เดือนเมษายน ส้าหรับฤดูฝน 
 
 
 

5  - ด้าเนินการประชุม 
ชี แ จ ง     ต ก ล ง
แผนการจัดสรรน ้า 
ก่ อน เ ริ่ ม ส่ งน ้ า  4 
สัปดาห์ 

5.1  น้าแผนการจัดสรรน ้า ในกิจกรรมต่าง ๆ ไปประชุมชี แจง 
เพ่ือหาข้อตกลงที่ยอมรับได้ กับผู้เกี่ยวข้องทุกภาคส่วน  

5.1 จัดประชุมชี แจงแผนการ
จัดสรรน ้ าในแต่ละฤดูกาล
อย่างน้อย 1 ครั ง 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. 
 
 
 

   5.2 ประชุมชี แจง ถ่ายทอดแผนการจัดสรรน ้าและแผนการ
เพาะปลูกพืชประจ้าฤดูกาลที่ได้รับจากกรมฯ ให้กับโครงการ
ชลประทาน  
 

5.2 จัดประชุมชี แจงแผนการ
จัดสรรน ้ าในแต่ละฤดูกาล
อย่างน้อย 1 ครั ง 
 
 
 

- ผส.ชป. 
- ผบร.ชป. 
- ฝจน.ชป. 
 
 

  - สัปดาห์ที่ 2 ของ
เ ดื อ น ตุ ล า ค ม 
ส้าหรับฤดูแล้ง 
  

5.3 ประชุมคณะอนุกรรมการวางแผนการเพาะปลูกพืชฤดูแล้ง 
5.4 ประชุมคณะกรรมการวางแผนและติดตามการป้องกันและ
แก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตร 
5.5 แจ้งแผนการจัดสรรน ้าให้ ส้านักชลประทาน และ

5.3 ตามมติที่ประชุมคณะ 
กรรมการวางแผนและติดตาม
การป้องกัน และแก้ไขปัญหา
ภัยพิบัติด้านการเกษตร 

- อธช. 
- รธบ. 
- ผส.บอ. 

ตกลง 

ไม่ตกลง 

ประชุม ชี แจง 
ตกลง 

แผนการ
จัดสรรน ้า 



 
         คู่มือการปฏิบัติงานด้านจัดสรรน ้า 

                                                                              12                                                                                                กนัยายน 2555 
 

ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

- สัปดาห์ที่ 2  ของ
เ ดื อ น เ ม ษ า ย น
ส้าหรับฤดูฝน 
 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 
 
 
 
 
 

6  - ด้ า เ นิ น ก า ร
ประชาสัมพันธ์ ก่อน
เริ่มส่งน ้า 2 สัปดาห์  
 

6.1 จัดท้าแผนการประชาสัมพันธ์ 
6.2 จัดท้าสื่อประชาสัมพันธ์เผยแพร่ 
6.3 ประชาสัมพันธ์ให้ผู้ ใช้น ้า หน่วยงานที่ เกี่ยวข้อง และ 
สื่อมวลชน ทราบ  
 
 

6.1 ด้าเนินการตามคู่มือเล่มที่ 
11/16  คู่มือการประชาสัมพันธ์
แผนการจัดสรรน ้า 
6.2 ร้อยละของความพึงพอใจ
ของกลุ่มผู้ใช้น ้าที่มีต่อการจัด
กิจกรรมประชาสัมพันธ์สร้าง
ความเข้าใจเกี่ยวกับแผนการ
จัดสรรน ้าของโครงการ (ร้อย
ละ 75) 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. 

   6.4 ด้าเนินการประชาสัมพันธ์ให้สื่อมวลชนและผู้เกี่ยวข้อง
รับทราบ 

6.3 ร้อยละของความพึงพอใจ
ของกลุ่มผู้ใช้น ้าที่มีต่อการจัด
กิจกรรมประชาสัมพันธ์สร้าง
ความเข้าใจเกี่ยวกับแผนการ
จัดสรรน ้ า ในภาพรวมของ
ส้านักชลประทาน (ร้อยละ 
75) 

- ผส.ชป. 
- ผบร.ชป. 
- ฝจน.ชป. 

ประชาสมัพันธ์ 
แผนบริหารจัดการน ้า 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

   6.5 ด้าเนินการประชาสัมพันธ์ให้สื่อมวลชนและผู้เกี่ยวข้อง
รับทราบ 

6.4 ร้อยละของความพึงพอใจ
ของกลุ่มผู้ใช้น ้าที่มีต่อการจัด
กิจกรรมประชาสัมพันธ์สร้าง
ความเข้าใจเกี่ยวกับแผนการ
จัดสรรน ้าในภาพรวมของกรม
ชลประทาน (ร้อยละ 75) 

- อธช. 
- รธบ. 
- ผส.บอ. 
- ผจน. 

7  - สัปดาห์แรกของ
เดือนพฤศจิกายน 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์แรกของ
เ ดื อนพฤษภาคม 
ส้าหรับฤดูฝน 

การปฏิบัติ 
7.1 ด้าเนินการส่งน ้าตามแผนการจัดสรรน ้าและการเพาะปลูก
พืชประจ้าฤดูกาลของโครงการ 
 
 

7.1 ด้าเนินตามคู่มือ 
 - เล่มที่  10/16  คู่มือการ
ว า ง แ ผ น ติ ด ต า ม แ ล ะ
ประเมินผลการส่ งน ้ า ราย
สัปดาห์  
- เล่มที่  12/16  คู่มือการ
ปฏิบัติงานส่งน ้าของโครงการ
ชลประทาน 
7.2 ปริมาณน ้าที่ส่งเป็นไป
ตามแผน หรือสูงกว่าแผนไม่
เกินร้อยละ 20 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. 

  - สัปดาห์ที่ 2 ของ
เดือนพฤศจิกายน 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
- สัปดาห์ที่ 2 ของ
เ ดื อน พฤษภาคม 
ส้าหรับฤดูฝน 

7.2 ด้าเนินการส่งน ้าตามแผนการจัดสรรน ้าและการเพาะปลูก
พืชประจ้าฤดูกาลของส้านักชลประทาน 
 
 
 

7.3 ปริมาณน ้าที่ส่งเป็นไป
ตามแผน หรือสูงกว่าแผนไม่
เกินร้อยละ 20 

- ผชช.ชป. 
- ผส.ชป. 
- ผบร.ชป. 
- ฝจน.ชป. 

ปฏิบัติงานส่งน  า 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

  - สัปดาห์ที่ 3 ของ
เดือนพฤศจิกายน 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์ที่ 3 ของ
เ ดื อนพฤษภาคม 
ส้าหรับฤดูฝน 

7.3 ด้าเนินการส่งน ้าตามแผนการจัดสรรน ้าและการเพาะปลูก
พืชประจ้าฤดูกาลของกรมชลประทาน 
 
 
 

7.4 ปริมาณน ้าที่ส่งเป็นไป
ตามแผน หรือสูงกว่าแผนไม่
เกินร้อยละ 20 

- รธบ. 
- ผส.บอ. 
- ผจน. 

8  - ตลอดฤดูกาลส่ง
น ้า 

8.1 ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลการส่งน ้ารายสัปดาห์ของ
โครงการ 

8.1 ด้าเนินตามคู่มือ 
- เล่มที่  10/16  คู่มือการ
ว า ง แ ผ น ติ ด ต า ม แ ล ะ
ประเมินผลการส่ งน ้ า ราย
สัปดาห์ 
- เล่มที่  13/16  คู่มือการ
ค้านวณปริมาณน ้าผ่านอาคาร
ชลประทาน  
- เล่มที่ 14/16  คู่มือการวัด
ปริ มาณน ้ า ในคลองส่ งน ้ า
ชลประทานและการสอบ
เทียบอาคารชลประทาน  
- เล่มที่  15/16  คู่มือการ
ค้านวณหาประสิทธิภาพการ
ชลประทาน 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 

ตรวจสอบ ติดตาม 
ประเมินผล 

การจัดสรรน ้า 



 
         คู่มือการปฏิบัติงานด้านจัดสรรน ้า 

                                                                              15                                                                                                กนัยายน 2555 
 

ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

   8.2 ติดตาม ควบคุม ตรวจสอบผลการจัดสรรน ้าและการ
เพาะปลูกพืชประจ้าฤดูกาลของโครงการ 

8.2 ปริมาณน ้าที่ส่งเป็นไป
ตามแผน หรือสูงกว่าแผนไม่
เกินร้อยละ 20 

- ผชช.ชป. 
- ผส.ชป. 
- ผบร.ชป. 
- ฝจน.ชป. 

   8.3 ติดตาม ควบคุม ตรวจสอบผลการจัดสรรน ้าและการ
เพาะปลูกพืชประจ้าฤดูกาลของส้านักชลประทาน 

8.3 ปริมาณน ้าที่ส่งเป็นไป
ตามแผน หรือสูงกว่าแผนไม่
เกินร้อยละ 20 

- ผส.บอ. 
- ผจน. 

9  - ตลอดฤดูกาลส่ง
น ้า 

9.1 จัดการประชุมผู้มีส่วนได้ส่วนเสียทุกภาคส่วนเพ่ือปรับ
แผนการจัดสรรน ้าให้สอดคล้องกับสถานการณ์ของน ้าต้นทุน 
และการใช้น ้าที่เกิดขึ นจริง ของโครงการ 
9.2 รายงานให้ส้านักชลประทานพิจารณา 

9.1 ด้าเนินตามคู่มือ  
-เล่มที่  4/16  คู่มือการ
จ้าลองการปฏิบัติการอ่างเก็บ
น ้า(Reservoir Operation 
Simulation) 
- เล่มที่  5/16  คู่มือการวาง
แผนการใช้น ้าจากอ่างเก็บน ้า 
(Reservoir Operation Study) 
9.2 มีการประชุมทันต่อ
สถานการณ์ 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
 

   9.3 ปรับแผนการจัดสรรน ้าให้สอดคล้องกับสถานการณ์ของน ้า
ต้นทุน และการใช้น ้าที่เกิดขึ นจริง ของส้านักชลประทาน 
9.4 รายงานให้ ส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยาพิจารณา 
 

9.3 พิจารณาตัดสินใจอย่าง
ร ว ด เ ร็ ว เ พ่ื อ ใ ห้ ทั น ต่ อ
สถานการณ์ ภายใน 1 วัน 

- ผชช.ชป. 
- ผส.ชป. 
- ผบร.ชป. 
- ฝจน.ชป. 

   9.5 ปรับแผนการจัดสรรน ้าให้สอดคล้องกับสถานการณ์ของน ้า
ต้นทุน และการใช้น ้าที่เกิดขึ นจริงของกรมชลประทาน 

9.4 พิจารณาตัดสินใจอย่าง
ร ว ด เ ร็ ว เ พ่ื อ ใ ห้ ทั น ต่ อ

- ผส.บอ. 
- ผจน. 

ปรับแผนจดัสรรน ้า 
ตามสถานการณ ์
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา 
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

9.6 รายงานผู้บริหารกรมฯพิจารณา 
 

สถานการณ ์ภายใน 1 วัน 

10  ภายใน 4 สัปดาห์
ภ า ย ห ลั ง สิ น สุ ด
ฤดูกาล * 
 

10.1 จัดท้ารายงานสรุปผลการบริหารจัดการน ้าของโครงการ 
10.2 ส่งรายงานให้ส้านักชลประทาน 

10.1 ด้าเนินการจัดท้า
รายงานสรุปผลการบริหาร
จัดการน ้าของโครงการตาม
รูปแบบที่ส้านักบริหารจัดการ
น ้าและอุทกวิทยาก้าหนด 
10.2 ด้าเนินการแล้วเสร็จ
ภายในระยะเวลาที่ก้าหนด 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
 

  ภายใน 6 สัปดาห์
ภ า ย ห ลั ง สิ น สุ ด
ฤดูกาล 

10.3 รวบรวม ตรวจสอบ และจัดท้ารายงานสรุปผลการบริหาร
จัดการน ้า ในภาพรวมของส้านักชลประทาน 
10.4 ส่งรายงานให้ส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา 
 

10.3 ด้าเนินการจัดท้า
รายงานสรุปผลการบริหาร
จั ด ก า ร น ้ า ข อ ง ส้ า นั ก
ชลประทาน ตามรูปแบบที่
ส้านักบริหารจัดการน ้าและ
อุทกวิทยาก้าหนด 
10.4 ด้าเนินการแล้วเสร็จ
ภายในระยะเวลาที่ก้าหนด 

- ผชช.ชป. 
- ผส.ชป. 
- ผบร.ชป. 
- ฝจน.ชป. 

  ภายใน 8 สัปดาห์
ภ า ย ห ลั ง สิ น สุ ด
ฤดูกาล 

10.5 รวบรวม ตรวจสอบ และจัดท้ารายงานสรุปผลการบริหาร
จัดการน ้า ในภาพรวมของกรมชลประทาน 
10.6 เสนอรายงานสรุปผลการบริหารจัดการน ้าให้ผู้บริหาร
ทราบ 

10.5 ด้าเนินการจัดท้า
รายงานสรุปผลการบริหาร
จัดการน ้าในภาพรวมของกรม
ภายในระยะเวลาที่ก้าหนด 

- ผส.บอ. 
- ผจน. 
- กจ.จน./ศป.จน. 

*หมายเหตุ ฤดูแล้ง เริ่มตั งแต่ 1 พฤศจิกายน ถึง 30 เมษายน ยกเว้นภาคใต้ฝั่งตะวันออก เริ่มตั งแต่ 1 มีนาคม ถึง 15 มิถุนายน 
 ฤดูฝน เริ่มตั งแต่ 1 พฤษภาคม ถึง 31 ตุลาคม ยกเว้นภาคใต้ฝั่งตะวันออก เริ่มตั งแต่ 15 มิถุนายน ถึง สิ นเดือนกุมภาพันธ์ 

สรุปผลการ
ด้าเนินการ 
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6. ขั นตอนการปฏิบัติงาน 
     ได้แสดงรายละเอียดไว้ในส่วนผังกระบวนการ ตามข้อ 5 
 
7. มาตรฐานงาน 
     ได้แสดงรายละเอียดไว้ในส่วนผังกระบวนการ ตามข้อ 5 
 
8. ระบบติดตามและประมวลผล 
 ติดตามการบริหารจัดการน ้าเป็นรายวัน รายสัปดาห์และรายเดือนโดยส้านักชลประทานที่ 1-17 เป็น
ผู้รายงานผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้า สภาพปัญหาและอุปสรรค เพ่ือเป็นแนวทางปรับปรุงการวางแผน
และแนวทางการปฏิบัติในฤดูกาลต่อไป 
 
9. เอกสารอ้างอิง 
 1)  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวงที่เก่ียวข้องได้แก่ 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง พุทธศักราช 2485 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง (ฉบับที่ 2) พุทธศักราช 2497 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง (ฉบับที่ 3) พุทธศักราช 2507 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง (ฉบับที่ 4) พุทธศักราช 2518 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง (ฉบับที่ 5) พุทธศักราช 2530 
 
10. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 แบบฟอร์ม สบอ.-จน.01 ถึง สบอ.-จน.06 
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แบบฟอร์ม สบอ.จน. -01 
ตาราง        แผน       ผลการจัดสรรน  ารายสัปดาห์จากอ่างเก็บน  า/โครงการ ................................ จังหวัด. ....................... 

ในช่วง ...ฤดูฝน ...ฤดูแล้ง ปี พ.ศ.………... 
(ระหว่างเดือน ......................  ถึงเดือน …...................) 

 
สัปดาห์ท่ี ช่วงวันท่ี (จันทร์-อาทิตย์) ความต้องการน ้าจากอ่างฯล้าน ลบ.ม.  

หมายเหตุ การเกษตร อุปโภค-บริโภค อุตสาหกรรม รักษาระบบนิเวศ อื่นๆ รวม 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 

       ความต้องการน ้ารายเดือน - ล้าน ลบ.ม. 

................................................... 
.................................................. 
................................................... 
................................................... 
................................................... 
...................................................  
รวม                      ล้าน ลบ.ม. 

 

รวม (ล้าน ลบ.ม.)        
 
หมายเหตุ :  ก้าหนดให้วันเริ่มต้นในแต่ละสัปดาหค์ือวันจันทร ์
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แบบฟอร์ม สบอ.จน. –02 
ตาราง        แผน        ผลการจัดสรรน  าและการเพาะปลูกพืช ....ฤดูฝน...ฤดูแล้ง ปี ....../.......   จากอ่างเก็บน  า 

 
คลองส่งน ้า จังหวัด อ้าเภอ ปริมาณน ้า (ล้าน ลบ.ม. ) พื นท่ีเป้าหมาย (ไร่) ประสิทธภิาพการชลประทาน (%) 

เกษตร อุปโภค
บริโภค 

อุตสาหกรรม อื่นๆ รวม ข้าว พืชไร่ พืชผัก อ้อย ไม้ผล ไม้ยืนต้น บ่อปลา บ่อกุ้ง อื่นๆ  

คลองสายใหญ่ ...... 
คลองสายซอย ..... 
คลองสายซอย ..... 
คลองสายซอย ..... 
 
คลองสายใหญ่ ...... 
คลองสายซอย ..... 
คลองสายซอย ..... 
คลองสายซอย ..... 
 
 
 
 

                 

รวม                
 
หมายเหตุ :  - คลองสายใหญ่ ที่ก าหนดแผนจัดสรรน  า (ปริมาณน  า) / พื นที่เป้าหมาย ให้รวมทั งหมดจากคลองสายซอยและท่อส่งน  าเข้านา ที่รับน  าโดยตรงจากคลองสายใหญ่ 
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แบบฟอร์ม สบอ.จน. –03 
ตาราง       แผน       ผลการจัดสรรน  าและการเพาะปลูกพืช ...ฤดูฝน ...ฤดูแล้ง  ปี ...../.....         

โครงการชลประทาน/โครงการส่งน  าและบ ารุงรักษา............................. 
 

ล้าดับ
ท่ี 

โครง
การ 

จังหวัด อ้าเภอ แหล่ง
น ้า

ต้นทุน 

ปริมาณน ้า (ล้าน ลบ.ม. ) พื นท่ีเป้าหมาย (ไร่) 
ความต้องการใช้น ้ารายเดือนของทุกกิจกรรม 

(ล้านลบ.ม. ) 
ระยะเวลาการส่งน ้า 

ใช้งาน
ได้ 

1 พ.ย. 

เกษตร อุปโภค
บริโภค 

อื่น
ๆ 

รวม ข้าว
นา
ปรัง 

พืช
ไร่ 

พืช
ผัก 

อ้อย ไม้
ผล 

ไม้
ยืน
ต้น 

บ่อ
ปลา 

บ่อ
กุ้ง 

อื่น
 ๆ

 
..... 

 
..... 

 
..... 

 
..... 

 
..... 

 
..... 

 
รวม 

 
เริ่ม 

 
สิ นสุด 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

                         

รวม                        
 
หมายเหตุ      1. ขอให้ก าหนดวันเร่ิมต้นส่งน  าให้ชัดเจน 
                  2. เฉพาะภาคใต้ฝ่ังตะวันออกให้ก าหนดปริมาณน  าใช้งานได้ ณ. วันที่ 1 มี.ค. 49 

 
 
 
 
 
 

  



                      
                  คูมื่อการปฏิบตัิงานด้านจดัสรรน า้ 

 

                                                                                                                          22                                                                                                                        กนัยายน 2555 
 

แบบฟอร์ม สบอ.จน. –04 
ตารางสรุป                         แผน       ผลการใช้น  าของสถานีสูบน  าด้วยไฟฟ้าในลุ่มน  า..............นาปี.......นาปรัง....... 

โครงการชลประทาน ........................จังหวัด ..................  ส านักชลประทานที่........  
 

 
ล าดับที่ 

สถานีสูบน  าด้วยไฟฟ้า เป้าหมายฤดู......................ปี............. ระยะเวลาการส่งน  า 

รูปแบบการหมุนเวียน
ใช้น  า (ถ้ามี) 

บ้าน หมู่ที่ ต าบล อ าเภอ จังหวัด อัตราการสูบน  าเต็ม
ศักยภาพ 

 
(ลบ.ม. /วินาที ) 

พื นที่ได้รับ
ประโยชน์ 

 
(ไร่) 

ที่ตั งฝั่งซ้าย/ฝั่งขวา 
ของล าน  า 

ปริมาณน  าที่สูบ
ช่วงฤดู..... ปี 

......... 
(ล้าน ลบ.ม. ) 

นาปรัง  
 
 
(ไร่) 

พืชไร่  
 
 
(ไร่) 

พืชผัก  
 
 
(ไร่) 

เริ่มส่งน  า หยุดส่งน  า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

               

 
หมายเหตุ: -  รูปแบบหมุนเวียนการใช้น  า หมายถึง สูบวันเว้นวัน (วันคู่หรือวันคี่) หรือรูปแบบอื่น ๆ ที่โครงการก าหนด 
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แบบฟอร์ม สบอ.จน –05 
ตาราง      แผน      ผลการใช้เครื่องสูบน  าช่วยเหลือพื นที่เพาะปลูกพืช  ...ฤดูฝน... ฤดูแล้ง ปี ..../.... โครงการ ...............................  ส านักชลประทานที่ ........ 

 
ล าดับที ่ ท่าสูบ สถานที่ติดตั งเคร่ืองสูบน  า เคร่ืองสูบน  า ช่วยเหลือ วันเร่ิมสูบ หมายเหตุ 

หมู่ที ่ ต าบล อ าเภอ จังหวัด แหล่งน  า ขนาด  
ø 

จ านวน 
(เคร่ือง) 

พื นที่ 
(ไร่) 

อุปโภค-บริโภค 
(ครัวเรือน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            

             
หมายเหตุ :-    1.ขอให้แยกประเภทการช่วยเหลือให้ชัดเจนว่าเป็นกรณีชดเชยนาปีที่เสียหายหรือกรณีเพ่ิมพูนรายได้ 
                   2.กรณีชดเชยนาปีที่เสียหายต้องมีหลักฐานประกอบการพิจารณาซ่ึงจะขอให้จัดส่งมาภายหลัง 

 
 
 
 
 
 

  



                      
                  คูมื่อการปฏิบตัิงานด้านจดัสรรน า้ 

 

                                                                                                                          24                                                                                                                        กนัยายน 2555 
 

แบบฟอร์ม สบอ.จน. –06 
โครงการชลประทาน / โครงการส่งน  าและบ ารุงรักษา.......... จังหวัด............ ส านักชลประทานที่ .......... 

ตารางแสดง         แผน        ผลพื นที่การใช้ประโยชน์ที่ดิน และพื นที่คาดการณ์พืช       ฤดูแล้ง        ฤดูฝน  ในเขตชลประทาน 
 

ล้าดับท่ี อ่างฯ/ฝาย/
ขรน./ปตร. 

 
 

อ้าเภอ 
 
 
 

พื นท่ี
โครงการ 

 
 

พื นท่ี
ชลประทาน 

 
 

การใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตโครงการฯ - ไร่ พื นท่ีคาดการณ์ฤดู..... ปี ...../..... - ไร่ 
การเกษตร 

 
 

เพาะเลี ยง
สัตว์น ้า 

 

ท่ีอยู่
อาศัย 

 

โรงงาน
อุตสาหกรรม 

 

ท่ีรกร้าง/
ว่างเปล่า 

 

อื่น ๆ 
 
 

ข้าว 
 
 

พืช
ไร่ 
 

พืชผั
ก 
 

อ้อย 
 
 

ไม้ผล
ยืนต้น 

 

บ่อ
ปลา 

 

บ่อ
กุ้ง 
 

พืชอื่นๆ 
 
 

รวม 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19) 

                    
หมายเหตุ 
 1.โครงการชลประทานขนาดกลางให้แยกรายละเอียดแต่ละแห่ง 
 2. อื่นๆ หมายถึง พื นที่รับประโยชน์ ฯลฯ 
 3.พื นที่โครงการ หมายถึง พื นที่ทั งหมดของโครงการชลประทาน 
 4.พื นที่ชลประทาน หมายถึง พื นที่ท่ีอยู่ในเขตโครงการฯและรับน  าจากแหล่งน  าชลประทาน 
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                                                                             25                                                                                        กนัยายน 2555 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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