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ค ำน ำ 
 

  อ้างถึงค้าสั่งกรมชลประทานที่ ข322/2554 ลงวันที่  25 เมษายน 2554 เรื่องแต่งตั ง
คณะกรรมการติดตามและก้ากับดูแลการด้าเนินการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ ( Steering 
Committee) และคณะท้างานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (Working Team) กรมชลประทาน 
ทั ง 7 หมวด ซึ่งคณะกรรมการดังกล่าวได้มีค้าสั่งแต่งตั งคณะท้างานย่อยทบทวนกระบวนการบริหารจัดการ
น ้า และกระบวนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า  เพ่ือให้ด้าเนินการทบทวน ปรับปรุงคู่มือการ
ปฏิบัติงานกระบวนการบริหารจัดการน ้า และกระบวนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า ให้เป็นไป
ตามวัตถุประสงค์ท่ีจะยกระดับการปฏิบัติงานให้มีระบบการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  
  คณะท้างานฯ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี  จะเป็นประโยชน์และเป็นแนวทางการ
ปฏิบัติงานเพ่ือให้บรรลุเป้าหมายของการพัฒนาศักยภาพการบริหารจัดการน ้าที่มีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล เป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั งองค์กรต่อไป 
 

             คณะท้างานย่อยทบทวนกระบวนการบริหารจัดการน ้า และ 
                   กระบวนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า 

 
1.วัตถุประสงค ์

 1.1 เพ่ือให้กรมชลประทานมีคู่มือการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์
อักษร ที่แสดงถึงรายละเอียดขั นตอนการปฏิบัติงานชองกิจกรรม/กระบวนการต่าง ๆ ของหน่วยงาน  และสร้าง
มาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพทั่วทั งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐาน
เป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อก้าหนดที่ส้าคัญของกระบวนการ 

 1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท้างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้ เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้การ
ท้างานเป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับ
บุคคลภายนอก หรือผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที่มีอยู่  

 1.3 เพ่ือให้การจัดท้าแผนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าของโครงการชลประทาน/โครงการส่ง
น ้าและบ้ารุงรักษาที่จัดท้าโดยส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา หรือ ส้านักชลประทานหรือ โครงการ
ชลประทาน/โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา มีมาตรฐานเดียวกัน สามารถน้าไปใช้เป็นแผนหลักของกรมชลประทาน 
เพ่ือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ของการบริหารจัดการน ้าเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
ทั่วถึง เป็นธรรมและเกิดความยั่งยืน รวมถึงเป็นตัวชี วัดที่ส้าคัญของโครงการ ได้แก่ ร้อยละของมูลค่าความเสียหาย
ของพืชเศรษฐกิจในเขตชลประทานจากอุทกภัยและภัยแล้ง ตามยุทธศาสตร์ของกรมชลประทานได ้
 
2.ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานนี จะครอบคลุมการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าช่วงฤดูฝนและฤดูแล้งของ
โครงการชลประทาน/โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา โดยมีขั นตอนในการบริหารจัดการน ้า 2 ระดับดังนี  
 2.1 การบริหารจัดการน ้าในระดับโครงการ ซึ่งใช้ในการวางแผนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจาก
น ้าจากโครงการชลประทานขนาดใหญ่ และโครงการชลประทานขนาดกลาง เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
 2.2 การบริหารจัดการน ้าในระดับลุ่มน ้า ซึ่งใช้ในการวางแผนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า
จากอ่างเก็บน ้าขนาดใหญ่ที่ต้องมีการบริหารจัดการน ้าในระดับลุ่มน ้า เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ได้แก่ ลุ่มน ้า
เจ้าพระยา และลุ่มน ้าแม่กลอง 
 
3.ค าจ ากัดความ 
 กระบวนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า หมายถึง กระบวนการที่แสดงล้าดับขั นตอนในการ
ป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าชลประทานซึ่งกักเก็บน ้าโดยเขื่อน อ่างเก็บน ้า ฝายทดน ้า ฯลฯ เพ่ือให้โครงการ
ชลประทาน/โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา สามารถบริหารจัดการน ้าได้อย่างมีประสิทธิภาพทั งในช่วงฤดูฝนและฤดู
แล้งของแต่ละปีอย่างเหมาะสม และสามารถแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องไปใช้ประชาสัมพันธ์เตือนภัยให้เกษตรกรหรือ
ผู้ใช้น ้าชลประทานในทุกภาคส่วน  

 อธช. หมายถึง อธิบดีกรมชลประทาน 
 รธบ. หมายถึง รองอธิบดีฝ่ายบ้ารุงรักษา 
 ผส.บอ. หมายถึง ผู้อ้านวยการส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา 
 ผชช.ชป. หมายถึง ผู้เชียวชาญด้านวิศวกรรมชลประทาน (ด้านการพัฒนาแหล่งน ้าและจัดการ

น ้าในพื นท่ีลุ่มน ้าส้านักชลประทาน) 
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 ผส.ชป. หมายถึง ผู้อ้านวยการส้านักชลประทาน 
 ผจน. หมายถึง ผู้อ้านวยการส่วนบริหารจัดการน ้า ส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา 
 ผบร.ชป. หมายถึง ผู้อ้านวยการส่วนจัดสรรน ้าและบ้ารุงรักษา ส้านักชลประทาน 
 ฝปน.ชป. หมายถึง หัวหน้าฝ่ายวางแผนและแก้ไขปัญหาเรื่องน ้า ส้านักชลประทาน 
 ผอ.คบ. หมายถึง ผู้อ้านวยการโครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา ส้านักชลประทาน 
 ผอ.คป. หมายถึง ผู้อ้านวยการโครงการชลประทาน ส้านักชลประทาน 
 กจ.จน. หมายถึง หัวหน้ากลุ่มงานจัดสรรน ้า ส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา 
 ศป.จน. หมายถึง หัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการจัดสรรน ้า ส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา 
 ฝจน.ชป. หมายถึง หัวหน้าฝ่ายบริหารจัดการน ้า ส้านักชลประทาน 
 ฝจน.คบ./ฝจน.คป. หมายถึง หัวหน้าฝ่ายจัดสรรน ้าและปรับปรุงระบบชลประทาน   

ส้านักชลประทาน 
 ฝสบ.คบ./ฝสบ.คป. หมายถึง หัวหน้าฝ่ายส่งน ้าและบ้ารุงรักษา ส้านักชลประทาน 

 
4.หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 4.1 อธิบดีกรมชลประทาน (อธช.)  ก้าหนดนโยบาย รับทราบและติดตามผลความก้าวหน้าการป้องกัน
และบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าฤดูฝนและฤดูแล้ง ตลอดจนตัดสินใจสั่งการอย่างใดอย่างหนึ่ง เพ่ือให้การป้องกันและ
บรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
 4.2 รองอธิบดีฝ่ายบ้ารุงรักษา (รธบ.) รับทราบ ก้ากับ และติดตามผลความก้าวหน้าการป้องกันและ
บรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าฤดูฝนและฤดูแล้ง ตลอดจนตัดสินใจ แก้ปัญหา เพ่ือให้การป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจาก
น ้าเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  
 4.3 ผู้อ้านวยการส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา (ผส.บอ.) ให้ค้าแนะน้า รับทราบ ติดตาม และ
ตรวจสอบผลความก้าวหน้าการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าของส้านักชลประทานที่ 1-17 
 4.4 ผู้เชียวชาญด้านวิศวกรรมชลประทาน (ด้านการพัฒนาแหล่งน ้าและจัดการน ้าในพื นที่ลุ่มน ้าส้านัก
ชลประทาน) ผชช.ชป. ให้ค้าปรึกษา และอ้านวยการ การป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า 
 4.5 ผู้อ้านวยการส้านักชลประทานที่ 1-17 (ผส.ชป.) ให้ค้าแนะน้า รับทราบ ติดตาม และตรวจสอบผล
ความก้าวหน้าการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าของโครงการในสังกัด 
 4.6 ผู้อ้านวยการส่วนบริหารจัดการน ้า (ผจน.) วางแผน วิเคราะห์ และติดตามผลความก้าวหน้าการ
ป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าของส้านักชลประทานที่ 1-17 
 4.7 ผู้อ้านวยการส่วนจัดสรรน ้าและบ้ารุงรักษา ส้านักชลประทานที่ 1-17 (ผบร.ชป.) วางแผน วิเคราะห์ 
และติดตามผลความก้าวหน้าการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าของโครงการในสังกัด 
 4.8 ผู้อ้านวยการโครงการชลประทาน (ผอ.คป.) ควบคุม วิเคราะห์ และติดตามผลความก้าวหน้าการ
ป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าของโครงการชลประทาน 
 4.9 ผู้อ้านวยการโครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา (ผอ.คบ.) ควบคุม วิเคราะห์ และติดตามผล
ความก้าวหน้าการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าของโครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา 
 4.10 หัวหน้ากลุ่มงานจัดสรรน ้า ส่วนบริหารจัดการน ้า (กจ.จน.) ด้าเนินการ วิเคราะห์ ตรวจสอบ และ
รายงานผลความก้าวหน้าการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าของส้านักชลประทานที่ 1-17 
 4.11 หัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการจัดสรรน ้า ส่วนบริหารจัดการน ้า (ศป.จน.) ด้าเนินการ วิเคราะห์ ตรวจสอบ 
และรายงานผลความกา้วหน้าการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าของส้านักชลประทานที่ 1-17 
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 4.12 หัวหน้าฝ่ายบริหารและจัดการน ้า (ฝจน.ชป.) ส่วนจัดสรรน ้าและบ้ารุงรักษา วางแผน วิเคราะห์ 
และรายงานผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน ้าของโครงการในสังกัดส้านักชลประทาน 
 4.13 หัวหน้าฝ่ายวางแผนและแก้ไขปัญหาเรื่องน ้า (ฝปน.ชป.) ส่วนจัดสรรน ้าและบ้ารุงรักษา วางแผน 
วิเคราะห์ และรายงานผลความก้าวหน้าการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าของโครงการในสังกัดส้านัก
ชลประทาน 
 4.14 หัวหน้าฝ่ายจัดสรรน ้าและปรับปรุงระบบชลประทาน (ฝจน.คป./ฝจน.คบ.) วางแผน วิเคราะห์ และ
จัดท้ารายงานผลความก้าวหน้าการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าของโครงการชลประทาน/โครงการส่งน ้าและ
บ้ารุงรักษา 
 4.15 หัวหน้าฝ่ายส่งน ้าและบ้ารุงรักษา (ฝสบ.คป/ฝสบ.คบ.) วางแผน วิเคราะห์ และจัดท้ารายงานผล
ความก้าวหน้าการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าในเขตพื นที่ที่รับผิดชอบ 
 
5. ผังกระบวนการ (Workflow) 
 ผังกระบวนการ การป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า ได้แสดงรายละเอียดไว้ในส่วนผังกระบวนการ 
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รูปที่ 1 ผังกระบวนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า 
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ผังกระบวนการ 
ชื่อกระบวนการ : การป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน  า 
ตัวชี วัดที่ส าคัญของโครงการ : 1. ร้อยละของมูลค่าความเสียหายของพืชเศรษฐกิจในเขตชลประทานจากอุทกภัยและภัยแล้ง                                

  2. ร้อยละความพึงพอใจของผู้รับบริการต่อการป้องกันและแก้ไขปัญหาภัยอันเกิดจากน ้าในเขตพื นที่ชลประทาน 

ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา  
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1  - สัปดาห์แรกของ
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์แรกของ
เ ดื อ น  มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 
 

การวางแผน 
1.1. ก้าหนดขอบเขตพื นที่ด้าเนินการ 
1.2. รวบรวมข้อมูลพื นฐาน 

1.2.1 ข้อมูลพื นฐาน เช่น 
- แผนที่โครงการ แผนที่การใช้ที่ดิน แผนที่จ้าแนกประเภท

ดิน แผนที่เสี่ยงภัยน ้าท่วม/น ้าแล้ง  
- สถิติข้อมูล น ้าฝน  น ้าท่า  ปริมาณน ้าในอ่างเก็บน ้า  กลุ่ม

ผู้ใช้น ้า การใช้น ้าของทุกภาคส่วน 
- การระเหย ความชื นสัมพัทธ์ อัตราการรั่วซึมของดิน 
- ระบบชลประทานของโครงการ 
- ระบบโทรมาตรเพ่ือการพยากรณแ์ละเตือนภัย 
- ค่าสัมประสิทธิ์การไหลของน ้าในแม่น ้าและในระบบชลประทาน 
- ข้อมูลภาพถ่ายดาวเทียม  
- แผนผังการไหลของน ้า 
- สภาพอุทกภัย/ภัยแล้ง ที่เคยเกิดขึ นในอดีต 
- ข้อมูลพื นฐานการพยากรณ์สภาพอากาศประจ้าปี ประจ้า 
  ฤดูกาล และ ประจ้าเดือน โดย กรมอุตุนิยมวิทยา 
- ข้อมลูการประเมินน ้าท่า เช่น ข้อมูล stage correlation, 
  Unit Hydrograph เป็นต้น 
- หมายเลขโทรศัพท์การติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ด้า เนินการตามคู่มือ
เล่มที่ 1/16 คู่มือการ
เ ก็ บ ร วบ ร วมข้ อมู ล
พื นฐานของโครงการ
ชลประทาน เพ่ือให้ได้
ข้ อมู ลของ โครงการ
แ ล ะส า ม า ร ถ น้ า ไ ป
วิเคราะห์สถานการณ์
น ้า ต่อไป 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. 

รวบรวมข้อมลู
พื นฐาน 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา  
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

- บัญชี เครื่องจักร เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ ของหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

      1.2.2 ข้อมูลตามฤดูกาล เช่น 
- แผนที่แสดงเป้าหมายการเพาะปลูก 
- สถิติการใช้น ้า สถิติการปลูกพืช สถิติข้อมูลการใช้น ้าของพืช 

Cropping Pattern 
- ติดตามข้อมูลสถานการณ์น ้า น ้าฝน  น ้าท่า น ้าในอ่างเก็บน ้า 

น ้าชลประทาน 
- ติดตามสภาพภูมิอากาศ แผนที่อากาศ ภาพถ่ายดาวเทียม 

เส้นทางเดินพายุ การคาดการณ์สภาวะอากาศ ฝน พายุ  
  - สัปดาห์ที่ 2 ของ

เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์ที่ 2 ของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 

1.3 รวบรวมและตรวจสอบรายละเอียด ข้อมูลพื นฐาน ที่เกี่ยวข้อง ใน
ระดับส้านักชลประทาน เพ่ือใช้ในการประเมิน และวิ เคราะห์
สถานการณ์น ้า ในเขตพื นที่ชลประทาน อ่างเก็บน ้าขนาดใหญ่และ
ขนาดกลาง ของส้านักชลประทาน 
 

จะต้องมีการรวบรวม 
และตรวจสอบข้อมูลให้
มีความครบถ้วน และ
ถูกต้องในแต่ละส้านัก
ช ล ป ร ะ ท า น  เ พ่ื อ
สามารถน้าไปวิเคราะห์
สถานการณ์น ้า ต่อไป 

- ผบร.ชป. 
- ฝปน.ชป./ฝจน.ชป. 

 - สัปดาห์ที่ 3 ของ
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์ที่ 3 ของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 

1.4 ร วบรวมและตรวจสอบรายละ เ อี ย ด  ข้ อมู ล พื น ฐ าน ใน
ระดับประเทศ ที่ เกี่ยวข้องเพ่ือใช้ในการประเมิน และวิเคราะห์
สถานการณ์น ้า ในเขตพื นที่ชลประทาน อ่างเก็บน ้าขนาดใหญ่และ
ขนาดกลาง ของส้านักชลประทาน 

จะต้องมีการรวบรวม 
และตรวจสอบข้อมูลให้
มีความครบถ้วน และ
ถูกต้องในภาพรวมของ
กรมชลประทาน เพ่ือ
สามารถน้าไปวิเคราะห์
สถานการณ์น ้า ต่อไป 

- ผจน./ผอท. 
- กจ.จน./ศป.จน. 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา  
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

2  สั ป ดาห์ แ รกขอ ง
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง 
 
- สัปดาห์แรกของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 

2.1 กรณีโครงการที่มีแหล่งน ้าต้นทุน ใช้น ้าโครงการเดียว 
- การประเมินความต้องการใช้น ้าชลประทาน โดยใช้โปรแกรม 

Reservoir Operation Study   
- วิเคราะห์สถานการณ์ น ้าฝน น ้าท่า และ จ้าลองสถานการณ์โดย

ใช้โปรแกรม Reservoir Operation Simulation โดยใช้สถิติ 
กรณีปีน ้าน้อย ปีน ้าปกติ และปีน ้ามาก เพ่ือใช้พยากรณ์แนวโน้ม 
ในฤดูกาลนั น ๆ 

- การควบคุมปริมาณน ้าโดยใช้เกณฑ์เก็บกักน ้า (Rule Curve) 
- การติดตาม  การคาดการณ์ และการบริหารข้อมูลน ้าฝน น ้าท่า 

น ้าในอ่างฯ น ้าท่วม และน ้าแล้ง เพื่อการเฝ้าระวัง 
- การใช้ระบบโทรมาตรเพ่ือการพยากรณแ์ละการเตือนภัย 
- การเพ่ิมประสิทธิภาพของระบบชลประทาน โดยการขุดลอก 

ก้าจัดวัชพืช การตรวจความพร้อม และการซ่อมบ้ารุงอาคาร
ชลประทาน 

2.2  กรณีโครงการที่มีแหล่งน ้าต้นทุน ใช้น ้าในลุ่มน ้า 
- การประเมินความต้องการใช้น ้าชลประทาน โดยใช้โปรแกรม 

Reservoir Operation Study   
- การวิเคราะห์สถานการณ์ น ้าฝน น ้าท่า และ จ้าลองสถานการณ์

โดยใช้โปรแกรม Reservoir Operation Simulation โดยใช้
สถิติ กรณีปีน ้าน้อย ปีน ้าปกติ และปีน ้ามาก เพ่ือใช้พยากรณ์
แนวโน้ม ในฤดูกาลนั น  

- การควบคุมปริมาณน ้าโดยใช้เกณฑ์เก็บกักน ้า (Rule Curve) 
- การติดตาม  การคาดการณ์ และการบริหารข้อมูลน ้าฝน น ้าท่า 

น ้าในอ่างฯ น ้าท่วม และน ้าแล้ง เพื่อการเฝ้าระวัง 

2.1 ด้าเนินการตาม
คู่มือ 
-เล่มที่ เล่มที่  2/16  
คู่มือการประเมิน
ปริมาณน ้าไหลลงอ่าง
เก็บน ้า 
-เล่มที่  3/16  คู่มือ
การประเมินน ้าหลาก
ในพื นที่ลุ่มน ้าต่างๆ 
-เล่มที่  4/16  คู่มือ
การจ้าลองการ
ปฏิบัติการอ่างเก็บน ้า
Reservoir Operation 
Simulation) 
-เล่มที่  5/16  คู่มือ
การวางแผนการใช้น ้า
จากอ่างเก็บน ้า 
(Reservoir 
Operation Study) 
- เล่มที่ 9/16 คู่มือการ
จัดท้าโค้งปฏิบัติการ
อ่างเก็บน ้า  
เพ่ือให้ได้ข้อมูลของ
โครงการที่ครบถ้วน

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. 

ประเมิน รวบรวมและ
วิเคราะหส์ถานการณ์น ้า 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา  
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

- การใช้ระบบโทรมาตร และการเตือนภัย 
- การเพ่ิมประสิทธิภาพของระบบชลประทาน โดยการขุดลอก 

ก้าจัดวัชพืช การตรวจความพร้อม และการซ่อมบ้ารุงอาคาร
ชลประทาน 

2.3 กรณีโครงการที่ไม่มีแหล่งน ้าต้นทุน ใช้น ้าในระดับหลายลุ่มน ้า 
- การประเมินความต้องการใช้น ้าชลประทาน โดยใช้โปรแกรม 

Reservoir Operation Study   
- การติดตาม  การคาดการณ์ และการบริหารข้อมูลน ้าฝน น ้าท่า 

น ้าในอ่างฯ น ้าท่วม และน ้าแล้ง เพื่อการเฝ้าระวัง 
- การใช้ระบบโทรมาตร และการเตือนภัย 
- การเพ่ิมประสิทธิภาพของระบบชลประทาน โดยการขุดลอก 

ก้าจัดวัชพืช การตรวจความพร้อม และการซ่อมบ้ารุงอาคาร
ชลประทาน 

 

และถูกต้อง 
 
 

  - สัปดาห์ที่ 2 ของ
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์ที่ 2 ของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 
 

- รวบรวมข้อมูลการประเมิน การวิเคราะห์ การติดตาม การคาดการณ์ 
ของทุกโครงการ เพ่ือรวบรวมเป็นข้อมูลของส้านักชลประทาน 
 

ตรวจสอบข้อมูลของ
โครงการให้มีความ
ครบถ้วน และถูกต้อง
ในแต่ละส้านัก
ชลประทาน 

- ผบร.ชป. 
- ฝปน.ชป./ฝจน.ชป. 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา  
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

  - สัปดาห์ที่ 4 ของ
เ ดื อ น กั น ย า ย น 
ส้าหรับฤดูแล้ง 
 
- สัปดาห์ที่ 4 ของ
เ ดื อ น มี น า ค ม 
ส้าหรับฤดูฝน 
 

- รวบรวมข้อมูลการประเมิน การวิเคราะห์ การติดตาม การคาดการณ์ 
ของทุกโครงการ เพ่ือรวบรวมเป็นข้อมูลในภาพรวมลุ่มน ้า 
 

ตรวจสอบข้อมูลของ
โครงการ/สชป./ลุ่มน ้า 
ให้มีความครบถ้วนและ
ถูกต้องในภาพรวมของ
กรมฯ เพ่ือสามารถ
น้าไปวางแผนการ
ป้องกันและบรรเทาภัย
อันเกิดจากน ้า ต่อไป 

- ผจน./ผอท. 
- กจ.จน./ศป.จน. 

 

3  - สัปดาห์แรกของ
เ ดื อ น ตุ ล า ค ม 
ส้าหรับฤดูแล้ง  
 
- สัปดาห์แรก ของ
เ ดื อ น เ ม ษ า ย น 
ส้าหรับฤดูฝน 

3.1 จัดท้าแผนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าในแต่ละ
ฤดูกาล จัดส่งให้ส้านักชลประทาน 
 
 
 
 

-  ด้าเนินการจัดท้า
แผนฯ ตามหัวข้อที่ 
ส้านักบริหารจัดการน ้า
และอุทกวิทยา ก้าหนด 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. 
 
 
 

   3.2 จัดท้าแผนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าในภาพรวม
ของส้านักชลประทาน แต่ละฤดูกาล จัดส่งให้ส้านักบริหารจัดการน ้า
และอุทกวิทยา 
 

-  ด้าเนินการจัดท้า
แผนฯ ตามหัวข้อที่ 
ส้านักบริหารจัดการน ้า
และอุทกวิทยา ก้าหนด 

- ผบร.ชป. 
- ฝปน.ชป./ฝจน.ชป. 
 

   3.3 จัดท้าแผนการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าในภาพรวม
ของกรมชลประทาน แต่ละฤดูกาลและเสนอกรมฯ อนุมัติ 

จัดท้าแผนการป้องกัน
และบรรเทาภัยอันเกิด
จากน ้าในภาพรวมของ
กรมชลประทานเป็น

- ผจน./ผอท. 
- กจ.จน./ศป.จน. 

     

 
วางแผนการป้องกันและ
บรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา  
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

รูปเล่ม ให้แล้วเสร็จ
ภายในเดือนตุลาคม 
ส้าหรับฤดูแล้ง และ
ภายในเดือนเมษายน 
ส้าหรับฤดูฝน 

4  - ด้ า เ นิ น ก า ร
ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์ 
ก่อนเริ่ มฤดูฝน 2 
สัปดาห์  
 
- ด้ า เ นิ น ก า ร
ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์ 
ก่อนเริ่มฤดูแล้ง 2 
สัปดาห์  

การปฏิบัติ 
4.1 จัดท้าแผนการประชาสัมพันธ์ 
4.2 จัดท้าสื่อประชาสัมพันธ์เผยแพร่ 
4.3 ประชาสัมพันธ์ให้ผู้ใช้น ้า หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และ สื่อมวลชน 
ทราบ  
 

ร้อยละของความพึงพอใจ
ของผู้รับบริการท่ีมี ต่อ
ก า ร จั ด กิ จ ก ร ร ม
ประชาสั มพั นธ์ สร้ าง
ความเข้ า ใจเกี่ ยวกั บ
แผนการป้องกันและ
บรรเทาภัยอันเกิดจาก
น ้าของโครงการ (ร้อยละ 
75) 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. 

   4 .4 ด้าเนินการประชาสัมพันธ์ให้สื่อมวลชนและผู้เกี่ยวข้องรับทราบ 
 

ร้อยละของความพึงพอใจ
ของผู้รับบริการท่ีมี ต่อ
ก า ร จั ด กิ จ ก ร ร ม
ประชาสั มพั นธ์ สร้ าง
ความเข้ า ใจเกี่ ยวกับ
แผนการป้องกันและ
บรรเทาภัยอันเกิดจาก
น ้ า ใ น ภ า พ ร ว ม ข อ ง
ส้านักชลประทาน (ร้อย
ละ 75) 

- ผส.ชป. 
- ผบร.ชป. 
- ฝปน.ชป./ฝจน.ชป. 

ด้าเนินการประชาสัมพันธ์ 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา  
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

   4.5 ด้าเนินการประชาสัมพันธ์ให้สื่อมวลชนและผู้เกี่ยวข้องรับทราบ 
 
 
 

ร้ อยละของความพึ ง
พอใจของผู้รับบริการที่มี
ต่ อก า รจั ดกิ จ กร รม
ประชาสัมพันธ์ สร้ าง
ความเข้ าใจเกี่ ยวกับ
แผนการป้องกันและ
บรรเทาภัยอันเกิดจาก
น ้าในภาพรวมของกรม
ชลประทาน (ร้อยละ 75) 

- อธช. 
- รธบ. 
- ผส.บอ. 
- ผจน./ผอท. 
- กจ.จน./ศป.จน. 

5  - ตลอดฤดูกาล 
 
 
 
 
 
 

5.1 ติดตาม ตรวจสอบ สภาพอากาศ น ้าฝน น ้าท่า น ้าในอ่าง การใช้
น ้า สภาพอาคารชลประทาน 
5.2 วิเคราะห์สถานการณ์น ้าฝน น ้าท่า น ้าในอ่าง เพื่อการคาดการณ์
แนวโน้มในระยะต่อไป  
5.3 ตรวจสอบประสิทธิภาพโครงการ เพ่ือวิเคราะห์ปัญหา อุปสรรค 
และแนวทางแก้ไข เพ่ือใช้ปรับแก้แผนการบริหารจัดการน ้าตาม
สถานการณ์ 
5.4 จัดท้ารายงานผลการด้าเนินการประจ้าวัน หรือรายงานผลตาม
เวลาที่เหมาะสมสอดคล้องกับสถานการณ์ส่งส้านักชลประทาน และ
ส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา 

5 ด้าเนินการรายผล
ตามรูปแบบและเวลาที่
ส้านักบริหารจัดการน ้า
และอุทกวิทยาก้าหนด 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
 

   5.5 ติดตาม ตรวจสอบ การรายงานของโครงการ เพื่อสรุปเป็น
ภาพรวมของส้านักชลประทาน 
5.6 วิเคราะห์สถานการณ์น ้าฝน น ้าท่า น ้าในอ่าง เพื่อการคาดการณ์ 
แนวโน้มในระดับส้านักชลประทาน  
 

 
 
 
 

6 - ผชช.ชป. 
7 - ผส.ชป. 
8 - ผบร. 
9 - ฝปน.ชป./ฝจน.ชป. 

ติดตาม ตรวจสอบ และ
วิเคราะหส์ถานการณ ์
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา  
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

   5.7 ติดตาม ตรวจสอบ การรายงานของโครงการ เพื่อสรุปเป็น
ภาพรวมของกรมชลประทาน 
5.8 วิเคราะห์สถานการณ์น ้าฝน น ้าท่า น ้าในอ่าง เพื่อการคาดการณ์
แนวโน้มในระดับกรมชลประทาน 

 - รธบ. 
- ผส.บอ. 
- ผจน./ผอท. 
- กจ.จน./ศป.จน. 

6  6 ตลอดฤดูกาล 6.1 ปรับแผนการบริหารจัดการน ้า เพ่ือการป้องกันและบรรเทาภัยอัน
เกิดจากน ้าให้เหมาะสมกับสถานการณ์ท่ีเกิดขึ นจริงในเขตโครงการ
แล้วรายงานให้ส้านักชลประทานและส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทก
วิทยาทราบ 
6.2 ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือแจ้งผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

รวดเร็ว ทันต่อการ
แก้ไขสถานการณ์ 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 
- ฝจน.คป./ฝจน.คบ. 
- ฝสบ.คป./ฝสบ.คบ. 

  6.3 ปรับแผนการบริหารจัดการน ้า เพื่อการป้องกันและบรรเทาภัยอัน
เกิดจากน ้าให้เหมาะสมกับสถานการณ์ท่ีเกิดขึ นจริง ในเขตส้านัก
ชลประทาน 
6.4 รายงานให้ส้านักบริหารจัดการน ้าและอุทกวิทยา ทราบ 

รวดเร็ว ทันต่อการ
แก้ไขสถานการณ์ 

7 ผชช.ชป. 
8 ผส.ชป. 
9 ผบร. 
10 ฝปน.ชป./ฝจน.ชป. 

  6.5 ปรับแผนการบริหารจัดการน ้า เพื่อการป้องกันและบรรเทาภัยอัน
เกิดจากน ้าให้เหมาะสมกับสถานการณ์ท่ีเกิดขึ นจริง ในระดับลุ่มน ้า 
6.6 รายงานให้ ผู้บริหารกรมชลประทานทราบ 

รวดเร็ว ทันต่อการ
แก้ไขสถานการณ์ 

- ผส.บอ. 
- ผจน./ผอท. 
- กจ.จน./ศป.จน. 

7    ภายใน 4 สัปดาห์ 
หลังสิ นสุดฤดูกาล 

7.1 ตรวจสอบประเมินผลสภาพความเสียหายของระบบชลประทาน
และพื นที่ชลประทาน 

7.2 ประเมินผลการด้าเนินการ ปัญหา อุปสรรค เพื่อเป็นแนวทางใน
การปรับปรุงแผนในปีถัดไป ในระดับโครงการ 

7.3 จัดท้ารายงานสรุปผลการด้าเนินการส่งส้านักชลประทาน 

7.1 ด้าเนินการจัดท้า
รายงานสรุปผลการป้องกัน
และบรรเทาภัยอันเกิดจาก
น ้าของโครงการตามรูปแบบ
ท่ีส้านักบริหารจัดการน ้า
และอุทกวิทยาก้าหนด 
7.2 ด้าเนินการแล้วเสร็จ
ภายในระยะเวลาท่ีก้าหนด 

- ผอ.คป./ผอ.คบ. 

ปรับแผนการบริหารจัดการ
น ้า เพื่อการป้องกันและ
บรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า 
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ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา  
ด้าเนินการ 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

  ภายใน 6 สัปดาห์ 
หลังสิ นสุดฤดูกาล 

7.4 สรุปความเสียหายของระบบชลประทานและพื นที่ชลประทาน 
ประเมินผลการด้าเนินการ ปัญหา อุปสรรค เพื่อเป็นแนวทางในการ
ปรับปรุงแผนในปีถัดไป ในระดับส้านักชลประทาน 
7.5 จัดท้ารายงานสรุปผลการด้าเนินการส่งให้ส้านักบริหารจัดการน ้า
และอุทกวิทยา 

7.3 ด้าเนินการจัดท้า
รายงานสรุปผลการ
ป้องกันและบรรเทาภัย
อั น เ กิ ด จ า ก น ้ า ข อ ง
ส้านักชลประทาน ตาม
รูปแบบที่ส้านักบริหาร
จั ดการน ้ า และ อุทก
วิทยาก้าหนด 
7.4 ด้าเนินการแล้ว
เสร็จภายในระยะเวลา
ที่ก้าหนด 

- ผชช.ชป. 
- ผส.ชป. 

  ภายใน 8 สัปดาห์ 
หลังสิ นสุดฤดูกาล 

7.6 ประเมินผลการด้าเนินการ ปัญหา อุปสรรค ในระดับลุ่มน ้า 
รวมทั งให้ข้อเสนอแนะ และแนวทางในการแก้ไขปัญหาในปีถัดไป  
7.7 จัดท้ารายงานสรุปผลการด้าเนินการและข้อเสนอแนะระดับกรม 
กรณีท่ีมาตรการไม่ใช้สิ่งก่อสร้างไม่สามารถบรรเทาปัญหาภัยอันเกิด
จากน ้าได้ จ้าเป็นต้องใช้มาตรการใช้สิ่งก่อสร้างเพ่ิมเติมเสนอผู้บริหาร
กรมชลประทาน ให้หน่วยงานที่เก่ียวข้องเสนอแผนการศึกษาการ
ป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้าโดยมาตรการใช้สิ่งก่อสร้าง 
แบ่งเป็น 
     - การพัฒนาแหล่งน ้า 

- การปรับปรุงโครงการชลประทาน 

7.5 ด้าเนินการจัดท้า
รายงานสรุปผลการ
ป้องกันและบรรเทาภัย
อั น เ กิ ด จ า ก น ้ า ใ น
ภ า พ ร ว ม ข อ ง ก ร ม
ภายในระยะเวลาที่
ก้าหนด 

- อธช. 
- รธบ./รธว./รธส./รธร. 
- ผส.บอ./ผส.ชป./ 

ผส.บก./ผอ.ผง. 

*หมายเหตุ ฤดูแล้ง เริ่มตั งแต ่1 พฤศจิกายน ถึง 30 เมษายน ยกเว้นภาคใต้ฝั่งตะวันออก เริ่มตั งแต ่1 มีนาคม ถึง 15 มิถุนายน 
 ฤดูฝน เริ่มตั งแต ่1 พฤษภาคม ถึง 31 ตุลาคม ยกเว้นภาคใต้ฝั่งตะวันออก เริ่มตั งแต ่15 มิถุนายน ถึง สิ นเดือนกุมภาพันธ์ 
 

สรุปผลการ
ด้าเนินงานและ
ข้อเสนอแนะ 
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6.ขั นตอนการปฏิบัติงาน 
 ได้แสดงรายละเอียดไว้ในส่วนผังกระบวนการ ตามข้อ 5 
 
7.มาตรฐานงาน 
 ได้แสดงรายละเอียดไว้ในส่วนผังกระบวนการ ตามข้อ 5 
 
8.ระบบติดตามและประมวลผล 
 ติดตามผลการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากน ้า เป็นรายวัน รายสัปดาห์และรายเดือน หรือ ตั งแต่
เกิดภัยถึงสิ นสุดภัย โดยส้านักชลประทานที่ 1- 17 เป็นผู้รายงานผลความก้าวหน้าการป้องกันและบรรเทาภัยอันเกิด
จากน ้า สภาพปัญหาและอุปสรรค เพ่ือเป็นแนวทางปรับปรุงการวางแผนและแนวทางการปฏิบัติในฤดูกาลต่อไป 
 
9.เอกสารอ้างอิง 
 1) พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวงที่เก่ียวข้องได้แก่ 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง พุทธศักราช 2485 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับที่ 2) พุทธศักราช 2497 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับที่ 3) พุทธศักราช 2507 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับที่ 4) พุทธศักราช 2518 
  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับที่ 5) พุทธศักราช 2530 
 2) ประกาศคณะปฏิวัติ ฉบับที่ 146 ลงวันที่ 15 พฤษภาคม 2515  
 3) มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 25 สิงหาคม 2554 เห็นชอบในหลักเกณฑ์ อัตรา กรอบวงเงิน และขั นตอน
การให้ความช่วยเหลือเกษตรกรผู้ประสบอุทกภัย ปี 2554 กรณีพิเศษ  
 
10.แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 แบบฟอร์ม สบอ.ปน-01 และ แบบฟอร์ม สบอ.ปษ.08 
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   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                                          .     

ที ่                                                                                       วันที ่                                                                                 .         

เรื่อง  .    รายงานสถานการณ์น ้าปี พ.ศ.        ประจ้าวันที่                                                                    . 
 
เรียน ผู้อ้านวยการศูนย์ประมวลวิเคราะห์สถานการณ์น ้า 
 

๑. สภาพฝน 
 
 
๒. สภาพน ้าในอ่างเก็บน ้า 
 
 
๓. สภาพน ้าท่า 
 
 
๔. สถานการณ์น ้า 
 
 
๕. การให้ความช่วยเหลือ 
 
 
๖. อ่ืนๆ 
 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
                           
                                                                ผู้อ้านวยการโครงการ/หัวหน้าโครงการ 
 
 
 
 
 
 

 

แบบ สบอ.ปน.01 
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แผนซ่อมแซมฟื้นฟูระบบชลประทานที่ได้รบัความเสียหายเนื่องจากอุทกภัย ปีงบประมาณ พ.ศ.      (งบกลาง) 
     
1. ชื่อรายการ  วงเงิน  บาท 
     ที่ตั ง ต้าบล  อ้าเภอ  จังหวัด  

ลุ่มน ้า  พิกัด-ระวาง  
 
2. เหตุผลความจ้าเป็น 
  2.1 สภาพปัญหาปัจจบุัน 

  
  
  

2.2 แนวทางการแก้ไข 
  
  
  

2.3 ความเสียหายหากไม่ดา้เนินการ 
  
  

 
3. รายละเอียดการด้าเนินงาน (ระบุกิจกรรม) 

3.1  
3.2  

 
4. ผลประโยชนท์ี่คาดวา่จะได้รบั 

4.1  
4.2  
4.3  

ภาพถ่ายความเสียหาย  
   

ลงนาม  ผู้อ้านวยการ/หัวหนา้โครงการ 

แบบ สบอ.ปษ.08 
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ภาคผนวก 
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