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ค าน า 
 

 โครงการชลประทาน มีภารกิจในปฏิบัติการงานให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของส านักงาน
ชลประทาน รวมถึงการควบคุม และรับผิดชอบการบริหารงบประมาณประจ าปี  โดยการด าเนินงานดังกล่าว
จะต้องมีการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล เพ่ือวัดผลส าเร็จของงาน/โครงการและผลลัพธ์ ตามเป้าหมายที่ตั้งไว้ 
และรายงานผลการด าเนินงานให้แก่ผู้บริหาร เพ่ือน าไปใช้ในการทบทวน/ปรับปรุงผลการด าเนินงาน จ าเป็นต้อง
พัฒนาให้มีระบบการบริหารจัดการสารสนเทศท่ีทันสมัยมากขึ้น เพ่ือความถูกต้อง แม่นย ารวดเร็ว และให้สามารถ
อ านวยความสะดวกต่อผู้ปฏิบัติงานมากขึ้น  

กองแผนงานจึงพัฒนาระบบสารสนเทศในการติดตามและการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ และน าระบบมาใช้งาน โดยแบ่งผู้ใช้งานเป็นระดับกองแผนงาน ระดับส านักงานชลประทาน ระดับ
โครงการและระดับบุคคลทั่วไป  

ในคู่มือเล่มนี้เหมาะส าหรับผู้ใช้งานระดับโครงการ เพ่ือให้ผู้รายงานข้อมูลผลการปฏิบัติงานและการใช้
จ่ายงบประมาณ ซึ่งจะช่วยให้สามารถกรอกข้อมูลได้อย่างถูกต้อง 
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๑ 

 
 
 

 

1. วัตถุประสงค ์
1.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่ท าหน้าที่เกี่ยวกับการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ เข้าใจ

เครื่องมือในการรายงานผลการปฏิบัติงานของโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
1.2 เพ่ือสามารถใช้เครื่องมือในการติดตามผลการปฏิบัติงาน และจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานเสนอ

ต่อผู้บริหาร และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
1.3 เพ่ือให้ผู้ที่ท าหน้าที่การรายงานผลของโครงการ สามารถเข้าสู่ระบบ และสามารถใช้งานในการ

กรอกข้อมูลเพื่อรายงานผลปฏิบัติงานของโครงการได้ถูกต้อง 
 

2. ขอบเขต 
คู่มือฉบับนี้เป็นการระบุขั้นตอนการปฏิบัติงาน ในการใช้งานระบบติดตามออนไลน์ของกองแผนงาน ใน

ส่วนของโครงการชลประทานเชียงราย เพ่ือให้ผู้รายงานผลของโครงการ กรอกข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน ซึ่งจะมี
ผลต่อรายงานผลการปฏิบัติงาน ส าหรับผู้บริหารในการน าไปใช้ในการตัดสินใจ และผู้ที่น าข้อมูลไปใช้ในการ
ติดตามผล โดยระบบติดตามออนไลน์นี้จะประกอบด้วย 2 ส่วน คือ 1. การกรอกข้อมูลเพ่ือรายงานผล และ 2. 
การเข้าดูรายงานผลการปฏิบัติงาน 

3. ค าจ ากัดความ 
ระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ หมายถึง ระบบสารสนเทศในการติดตาม

และการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
ผู้ใช้งานระดับโครงการ หมายถึง ผู้ใช้งานที่เป็นตัวแทนจากโครงการชลประทาน หรือโครงการส่งน้ า

และบ ารุงรักษา โครงการก่อสร้าง ภายใต้ส านักชลประทาน โดยมีหน้าที่ 
- รายงานผลความก้าวหน้า การจัดซื้อจัดจ้าง 
- รายงานข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน 
- รายงานผลการปฏิบัติงาน 
โดยมีสิทธิ์เข้าใช้งานได้เฉพาะบุคคลที่รับผิดชอบเท่านั้น 

 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 ผู้อ านวยการโครงการชลประทานเชียงราย  มีหน้าที่ ควบคุม ก ากับ ติดตาม การรายงานผลการ

ปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ในระบบติดตามระดับโครงการ 
โครงการชลประทานเชียงรายมีหน้าที่รายงานผลการปฏิบัติงาน ในระบบติดตามระดับโครงการ ระบุ

ข้อมูลให้ครบถ้วน อย่างต่อเนื่องรายสัปดาห์ 

     

 

 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 



 

๒ 

สรุปกระบวนการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 

กระบวนการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน ประกอบด้วยขั้นตอนส าคัญ ดังนี้ 
 

1. ระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมชลประทาน 
2. ผู้ใช้งานระดับโครงการกรอกข้อมูลความก้าวหน้าของโครงการในส่วนผลการจัดซื้อจัดจ้าง ผลการ

ปฏิบัติงาน 
3. ผู้ใช้งานระดับโครงการกรอกข้อมูลพื้นฐานในแต่ละรายการประมาณการ เพ่ือให้ระบบฐานข้อมูล

ประมาณผลเป็นตารางสรุปและแผนภาพสรุปผลการด าเนินงาน 
4. ผู้ใช้งานระดับโครงการกรอกข้อมูลติดตามผลการด าเนินงาน ในแต่ละรายการประมาณการ  
5. ระบบฐานข้อมูลประมวลผลเป็นตารางสรุปและแผนภาพสรุปผลการด าเนินงาน 

  
 
 
 



 

๓ 

Work Flow กระบวนการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 

 
ล าดับที่ ผังกระบวนการ เวลา 
 
1.    
 
 
 
2.    
 
 
 
3.     
 
 
 
4.                                                                                                     
    
                                                                                                              
    
5. 
 
 
 
 

                                  ระยะเวลาด าเนินการใน 1 ปีงบประมาณ 
 
 
 

 
 

ระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและ
การใช้จ่ายงบประมาณ 

ข้อมูลพื้นฐาน/แผนการด าเนนิงานในแตล่ะรายการ
ประมาณการ 

 

รายละเอียดรายการจัดซื้อจัดจ้าง 

ข้อมูลติดตามผลการด าเนินงาน ในแต่ละรายการ
ประมาณการ 

ระบบฐานข้อมลูประมวลผล
เป็นตารางสรุปและแผนภาพ
สรุปผลการด าเนินงาน 



 

๔ 

5.  Work Flow กระบวนการ  

ชื่อกระบวนการ : กระบวนการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
    ตัวช้ีวัดผลลัพธ์กระบวนการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน : ร้อยละของอัตราเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายลงทุน 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1. 
 
 

 
2. 
 

 
 

3. 
 

 
 

4. 
 
 

 
5. 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

เข้าระบบติดตามผลการปฏิบตัิงานและ
การใช้จ่ายงบประมาณ กรมชลประทาน 
 
 
ผู้ใช้งานระดบัโครงการกรอกข้อมูล
ความก้าวหน้าของโครงการในสว่นผลการ
จัดซื้อจัดจ้าง ผลการปฏบิัติงาน 
 
 
ผู้ใช้งานระดบัโครงการกรอกข้อมูลพื้นฐาน
ในแต่ละรายการประมาณการ  
 
 
 
ผู้ใช้งานระดบัโครงการกรอกข้อมูลติดตาม
ผลการด าเนนิงาน ในแตล่ะรายการ
ประมาณการ 
  
ระบบฐานข้อมูลประมาณผลเปน็ตาราง
สรุปและแผนภาพสรุปผลการด าเนินงาน 
 

 
 
 
 
กรอกรายละเอียดรายการจัดซื้อ 
วัสดุงานจ้างเหมาและด าเนินงาน
เองครบถ้วน 
 
 
กรอกรายละเอียดข้อมูลโครงการ
ที่ได้รับจัดสรรงบประมาณของ
หน่อยงานในแตล่ะปีงบประมาณ
และวงเงินงบประมาณ 
 
กรอกเปอร์เซ็นต์ผลงานปัจจุบัน 
ปัญหาและการแกไ้ข 
 

-ผู้อ านวยการโครงการ 
-หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรม 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรม 
-หัวหน้าฝ่ายพสัด ุ
-ผู้ควบคุมงาน 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรม 
-ผู้ควบคุมงาน 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรม 
-ผู้ควบคุมงาน 
 

ระบบติดตามผลการปฏิบัติงาน
และการใช้จา่ยงบประมาณ 

 

รายละเอียดรายการจัดซื้อจัดจ้าง 

ข้อมูลพื้นฐานในแต่ละรายการประมาณการ 

ข้อมูลติดตามผลการด าเนินงาน ในแต่ละ
รายการประมาณการ 

ระบบฐานข้อมูลประมวลผล
เป็นตารางสรุปและแผนภาพ
สรุปผลการด าเนินงาน 



 

๕ 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 

๑.  
 
 
 
 
 
 
 

-เข้าสู่เว็บไซต์เพื่อลงทะเบียนเข้าใช้ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 

 - log in เข้าสู่ระบบโดยใส่ user และ password ที่
ได้รับจากกองแผนงาน 
 
 
 
 

3.  -  รายละเอยีดข้อมลูโครงการที่ไดร้ับจัดสรรงบประมาณ
ของหน่อยงานในแต่ละปีงบประมาณและวงเงิน
งบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 

4.  
 
 
 
 

 
No 

-  กรอกรายละเอียดรายการจัดซือ้ วัสดุงานจ้างเหมา
และด าเนินงานเอง 
(บันทึกข้อมูลและกลับไปท่ีเมนูหลกั) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เขา้สู่เวบ็ไซต ์
www.http://bid.rid.go.th 

(ระบบติดตามผลการปฏิบติังานและ
การใชจ่้ายงบประมาณ) 

 

Log In เขา้สู่ระบบ 
(เมนูหลกั) 

รายงานประมาณการ 
(เมนูท่ี 1) 

รายงานผลจดัซ้ือจดัจา้ง 

 

http://www.http/bid.rid.go.th


 

๖ 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
5. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

- เปอร์เซ็นผลงานปัจจุบัน  
- ปัญหาและการแก้ไข 
(บันทึกข้อมูลและกลับไปท่ีเมนูหลกั) 
 
 
 
 
 
 

6.  
 
 
 
 
 
 

 
 

กรอกรายละเอียดโครงการ 
- ช่ือ, หน่วยงาน, วงเงินท่ีอนุมัติ, ผู้รับผิดชอบโครงการ, 
แผนงาน, แผนเงิน, ปัญหาอุปสรรค, ภาพถ่ายประกอบ
โครงการก่อน/ระหว่าง/แล้วเสรจ็ ด าเนินงาน, สถานท่ี
ด าเนินโครงการ (บันทึกข้อมูลและกลับไปท่ีเมนูหลัก) 
 

7.  
 
 
 
 

 
 
 

ใส่รูปภาพ 
- การชี้แจงแบ่งงาน/ผู้รับผดิชอบก่อนปฏิบัติงาน 
- ตรวจสอบสภาพพื้นที่/ท าความเข้าใจกับประชาชนใน
พื้นที ่
- การปฏิบัติงาน 
ก่อน/ระหว่าง/แล้วเสร็จ ด าเนินงาน 
- พื้นที่ท้ิงดิน 
- การตรวจสอบคุณภาพงานระหวา่งการด าเนินงาน 
- การตรวจเยี่ยมโดยผู้บังคับบัญชาระดับบริหาร เช่น
ผคป./ผส.ชป./ผชช./รองอธิปดีฯ/อธิบดี 
- การประชุมกลุม่ผู้ใช้น้ า/ผู้ใช้ประโยชน์ 
- การตรวจรบัและส่งมอบงาน 
- การรายงานผลการปฏิบัติงาน 
(บันทึกข้อมูลและกลับไปท่ีเมนูหลกั) 
 

8. 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

กรอกข้อมูลการจ้างแรงงาน 
- จ านวน 
- แผนค่าจ้าง 
- ผลค่าจ้าง 
- ระยะเวลาด าเนินโครงการ (วัน) 
- ระยะเวลาการจ้างแรงงาน (วัน) 
(บันทึกข้อมูลและกลับไปท่ีเมนูหลกั) 
 
 

รายงานผลการปฏิบติังาน 

 

Plus+ 

 

ขอ้มูลเพิ่มเติม ตามนโยบาย
คืนความสุขให้ประชาชน 

 
 

การจา้งงานเกษตรกร 

 
 



 

๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
9.  

 
 
 
 

 
 

- เป้าหมายผลผลติและกรอบงบประมาณรายจ่าย
ล่วงหน้าระยะปานกลางของผลผลติ จ าแนกตามแหล่ง
เงิน  
(บันทึกข้อมูลและกลับไปท่ีเมนูหลกั) 
 
 
 
 
 

10.  
 
 
 
 

กรอกข้อมูลการด าเนินงานก าจดัวชัพืช 
(บันทึกข้อมูลและกลับไปท่ีเมนูหลกั) 
 
 
 
 
 
 
 

11.  -  การพิมพ์รายงาน 
-  สรุปผลการด าเนินงานท้ังหมด 
(บันทึกข้อมูลและกลับไปท่ีเมนูหลกั) 
 

12.  -  การบันทึกข้อมูลแผนปฏิบตัิงานและแผนการใช้จ่าย
ของงบประมาณ 
(บันทึกข้อมูลและกลับไปท่ีเมนูหลกั) 

13.  -  จบการด าเนินงาน ท าการออกจากระบบ 
 

 
 
 

ผลการปฏิบติังาน 
(เมนูท่ี 2) 

Cash Flow 
(เมนูท่ี 3) 

Logout ออกจากระบบ 
 

ก าจดัวชัพืช 

 

เป้าหมายผลผลิต 

 
 



 

๘ 

6. ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสาร/ระเบียบ/แบบฟอร์มที่ใช้ ผู้รับผิดขอบ เงื่อนไขการปฏิบัติ 
1. ผู้ใช้งานระดับโครงการกรอก
ข้อมูลความก้าวหน้าของ
โครงการในส่วนผลการจัดซื้อจัด
จ้าง ผลการปฏิบัติงาน 
 
 
 
2. ผู้ใช้งานระดับโครงการกรอก
ข้อมูลพ้ืนฐานในแต่ละรายการ
ประมาณการ เพ่ือให้ระบบ
ฐานข้อมูลประมาณผลเป็น
ตารางสรุปและแผนภาพสรุปผล
การด าเนินงาน 
 
3. ผู้ใช้งานระดับโครงการกรอก
ข้อมูลติดตามผลการด าเนินงาน 
ในแต่ละรายการประมาณการ  

-โครงการกรอกข้อมูล
ความก้าวหน้าของโครงการในส่วน
ผลการจัดซื้อจัดจ้าง ผลการ
ปฏิบัติงาน 
 
 
 
ผู้ใช้งานระดับโครงการกรอกข้อมูล
พ้ืนฐานในแต่ละรายการประมาณ
การในระบบติดตาม 
 
 
 
 
โครงการ รายงานผลการด าเนินงาน 
/ตรวจสอบ / แก้ไข ข้อมูลพื้นฐาน
ของรายการประมาณการ ในระบบ
ติดตาม 

-แบบฟอร์มที่ 1 รายงานความก้าวหน้า
ผลการจัดซื้อจัดจ้าง (งานจ้างเหมา) 
-แบบฟอร์มที่ ๒ รายงานความก้าวหน้า
ผลการจัดซื้อจัดจ้าง(งานด าเนินการเอง) 
 
 
 
-ข้อมูลจากเล่มประมาณการโครงการที่
ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 
 
 
 
 
 
แบบฟอร์มที่ ๓ รายงานติดตามผลการ
ด าเนินงาน(รูปภาพ คสช.) 
แบบฟอร์มที่ 4 รายงานติดตามผลการ
ด าเนินงาน(หน้าเมนู plus) 

-ผู้อ านวยการโครงการ 
-หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรม 
-หัวหน้าฝ่ายพัสดุ 
-ผู้ควบคุมงาน 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรม 
-ผู้ควบคุมงาน 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรม 
-ผู้ควบคุมงาน 
 

ความถูกต้อง ครบถ้วนของ
การจัดซื้อจัดจ้าง ผลการ
ปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
-ข้อมูลต้องครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 
ประสานงานเพ่ือติดตาม
เร่งรัดแก้ไขข้อมูล
ความก้าวหน้าอย่างต่อเนื่อง 
 
 

 

 



 

๙ 

7. ระบบตดิตามประเมินผล 

กระบวนการ มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผู้ติดตาม/ประเมินผล ข้อเสนอแนะ 
1. ผู้ใช้งานระดับโครงการ กรอก
ข้อมูลความก้าวหน้าของโครงการ 
ในส่วนผลการจัดซื้อจัดจ้าง ผลการ
ปฏิบัติงาน 
 
 
 
2. ระบบฐานข้อมูล จัดเก็บ 
ประมวลผลและแสดงผลสรุปเป็น
แผนภาพและตารางสรุป 
 
 
 
3. ผู้รับผิดชอบแก้ไขข้อมูลให้
ถูกต้องและ/หรือแจ้งผู้เกี่ยวข้อง
เพ่ือติดตามเร่งรัดผลการด าเนินงาน
ให้มีความก้าวหน้า 

 

-ความถูกต้องของข้อมูลและ
เอกสารประกอบครบถ้วน 
  
 
     
 
 
ข้อมูลในระบบฐานข้อมูล
ครบถ้วน สามารถประมวล 
สรุปผลเป็นตารางและแผนภาพ 
 
 
 
แก้ไข เพ่ิมเติมข้อมูล
ความก้าวหน้าอย่างต่อเนื่อง 

 

 -แบบฟอร์มที่ 1 รายงาน
ความก้าวหน้าผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
(งานจ้างเหมา) 
-แบบฟอร์มที่ ๒ รายงาน
ความก้าวหน้าผลการจัดซื้อจัดจ้าง
(งานด าเนินการเอง) 
 
มีระบบฐานข้อมูลครบถ้วน 
สามารถ ประมวลผลและแสดงผล
สรุปเป็นแผนภาพและตารางสรุป 

 
 

 
ประสานงานเพ่ือติดตามเร่งรัด
แก้ไขข้อมูลความก้าวหน้าอย่าง
ต่อเนื่อง 
 

-ผู้อ านวยการโครงการ 
-หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรม 
-หัวหน้าฝ่ายพัสดุ 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรม 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรม 
 

 
 

การจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามแผนงาน 
 
 
 
 
 
 
ความพร้อมของข้อมูล ที่ระบบสามารถ
น ามาประมวลผลได้ 
 
 
 
 
ผลการปฏิบัติงานเป็นไปตามแผนงาน 
 

 



 

๑๐ 

8. การประเมินผลปฏิบัติงาน 
เล่มรายงานผลการปฏิบัติงานเมื่อแล้วเสร็จ(รายงานเสร็จงาน) 

 8.1 รวบรวมรายงานต่างๆ ก่อนเริ่มงานก่อสร้าง 
  8.1.1 รายงานแจ้งผลการตรวจสอบหมุดหลักฐาน 
  8.1.2 รายงานผลการตรวจสอบวัสดุ 
  8.1.3 รายงานการจัดหาที่ดิน(ถ้ามี) 
 8.2 รวบรวมรายงานต่างๆ ระหว่างก่อสร้าง 
  8.2.1 รายงานการปฏิบัติงานก่อสร้างประจ าวัน 
  8.2.2 รายงานการปฏิบัติงานก่อสร้างประจ าสัปดาห์ 
  8.2.3 รายงานการปฏิบัติงานก่อสร้างประจ าเดือน 
  8.2.4 รายงานการตรวจรับงานด าเนินการเอง 
 8.3 รายงานเสร็จงาน 
  เป็นการจัดท ารายงานหลังจากด าเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จ โดยจะจัดท ารายงานแสดงประวัติ
ของงานว่าได้ด าเนินการโดยมีค่าใช้จ่ายทั้งหมดเท่าไหร่ มีงานส าคัญอะไรบ้าง เริ่มก่อสร้างเมื่อใด แล้วเสร็จเมื่อใด 
 8.4 ประโยชน์การจัดท ารายงานเสร็จงาน 
  เป็นข้อมูลรายละเอียดการปฏิบัติงาน ตั้งแต่เริ่มโครงการจนแล้วเสร็จ และเป็นข้อมูลในกรณี
สืบค้นข้อมูลโครงการย้อนหลัง 

9. เอกสารอ้างอิง 
 9.1 เล่มประมาณการต่างๆ เพ่ือกรอกข้อมูลลงในระบบติดตามออนไลน์   
 9.2 คู่มือการใช้งาน ระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ กลุ่มงานตรวจสอบ
และติดตามผลงาน กองแผนงาน กรมชลประทาน สิงหาคม ๒๕๕๔ 
 9.3  แนวทางการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) กรมชลประทาน 
 9.4  ส่วนพัฒนาทรัพยากรบุคคล ส านักบริหารทรัพยากรบุคคล กรมชลประทาน, สิงหาคม ๒๕๖๐, 
บันทึกข้อความ เรื่อง แนวทางการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน (W0rk Manual) ของส านัก/กอง 

 รายละเอียดตามเอกสารภาคผนวกท่ีแนบ 

10. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 10.1  แบบฟอร์มที่ 1  รายงานความก้าวหน้าผลการจัดซื้อจัดจ้าง (งานจ้างเหมา) 
 10.2  แบบฟอร์มที่ 2 รายงานความก้าวหน้าผลการจัดซื้อจัดจ้าง (งานด าเนินการเอง) 
 10.3  แบบฟอร์มที่ ๓ รายงานติดตามผลการด าเนินงาน(ข้อมูลรูปภาพคสช.) 
 10.4  แบบฟอร์มที่ 4 รายงานติดตามผลการด าเนินงาน(หน้าเมนูplus) 
 10.5 แบบฟอร์มรายงานประจ าวัน/ประจ าสัปดาห์ 

 

 



 

๑๑ 

 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๒ 

 
 
 

ที่ ชื่องาน/โครงการ แผนจัดซ้ือ วิธีจัดหา ราคากลาง วันประกาศ วันประกาศ วันย่ืนซอง วันเปิดซอง วงเงิน วันอนุมติั วงเงินอนุมติั ผู้ประกอบการ เลขที่ วันลงนาม วันเร่ิมต้น วันส้ินสุด วันทีส่ั่งเข้า อายุ
จัดจ้าง TOR จัดซ้ือจัดจ้าง จัดซ้ือจัดจ้าง จัดซ้ือจัดจ้าง เปิดซอง รับราคา รับราคา สัญญา ในสัญญา สัญญา
(ว/ด/ป) (ว/ด/ป) (ว/ด/ป) (ว/ด/ป) (ว/ด/ป) (บาท) (ว/ด/ป) (บาท) (ว/ด/ป) (ว/ด/ป) (ว/ด/ป) (ว/ด/ป)

แบบฟอร์มท่ี 1  รายงานความก้าวหน้าผลการจัดซ้ือจัดจ้าง (งานจ้างเหมา)

 
 

 

 

 



 

๑๓ 

แบบฟอร์มท่ี 2 รายงานความก้าวหน้าผลการจัดซ้ือจัดจ้าง (งานด าเนินการเอง)

ที่ ชื่องาน/โครงการ แผนจัดซ้ิอ วิธีจัดหา วันประกาศ ย่ืนซอง เปิดซอง วงเงิน วันอนุมติั วงเงินอนุมติั ผู้ประกอบการ วันลงนาม
จัดจ้าง จัดซ้ือจัดจ้าง จัดซ้ือจัดจ้าง จัดซ้ือจัดจ้าง เปิดซอง รับราคา รับราคา ในสัญญา
(ว/ด/ป) (ว/ด/ป) (ว/ด/ป) (ว/ด/ป) (บาท) (ว/ด/ป) (บาท) (ว/ด/ป)

 
 

 

 



 

๑๔ 

ที่ ชื่องาน/โครงการ 1.การชี้แจง 2.ตรวจสอบ 4.พ้ืนที่ 5.ตรวจสอบคุณภาพ 6.ตรวจเย่ียม 7.การประชุม 8.ตรวจรับและ 9. รายงานผล จ้าง ปริมาณ
แบ่งงาน พ้ืนที่ ก่อน ระหว่าง แล้วเสร็จ ทิง้ดิน ระหว่างด าเนินงาน โดยผู้บังคับฯ กลุ่มผู้ใช้น้ า ส่งมอบงาน ปฏิบัติงาน แรงงาน อ่างลงวันที่

3.การปฏิบัติงาน

แบบฟอร์มท่ี ๓ รายงานติดตามผลการด าเนินงาน(ข้อมูลรูปภาพคสช.)

 
 



 

๑๕ 

ที่ ชื่องาน/โครงการ ปัญหา สถานที่ KMl
นายงาน ผู้บังคับบัญชา วัตถุประสงค์ ระยะเวลา เร่ิมต้น ส้ินสุด อุปสรรค ส าคัญ ก่อน ระหว่าง แล้วเสร็จ ด าเนินการ lot long Data

รายละเอียดโครงการ

แบบฟอร์มท่ี 4 รายงานติดตามผลการด าเนินงาน(หน้าเมนูplus)

1.ผู้รับผิดชอบโครงการ ข้อมลูโครงการ พิกัดจุดทีต้ั่งรูป

 
 

 

 

 



 

๑๖ 

 
           บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร โครงการชลประทานเชียงราย อ าเภอเมือง จังหวัดเชียงราย โทร.0 5371 3679 

ที่  วันที ่  

เรื่อง
งง   

รายงานผลการตรวจรับมอบงาน(งานด าเนินการเอง) 
นาน 

เรียน    ผคป.เชียงราย ผ่าน วศ.คป.เชียงราย และ พด.คป.เชียงราย 
 

 ตามที่โครงการชลประทานเชียงราย ส านักชลประทานที่ 2 ได้แต่งตั้งให้นายธีระพงษ์  เทพทองพันธ์ 
พร้อมด้วยนายเฉลิมพันธ์  หมุดเชื้อ และนายชานนท์  ตั๋นไชยยา เป็นคณะกรรมการตรวจการปฎิบัติงานซ่อมแซม
อ่างเก็บน้ าป่ากล้วย ต าบลแม่ฟ้าหลวง อ าเภอแม่ฟ้าหลวง จังหวัดเชียงราย ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 15 และให้มีหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจการการจ้างตาม
ระเบียบฯ ข้อ 72 นั้น  
 บัดนี ้ปฎิบัติงานซ่อมแซมอ่างเก็บน้ าป่ากล้วย ต าบลแม่ฟ้าหลวง อ าเภอแม่ฟ้าหลวง จังหวัดเชียงราย ได้
ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่ 31 กรกฎาคม 2561 คณะกรรมการฯ ได้ด าเนินการตรวจรับมอบงาน
ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว และเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดที่หน่วยงานก าหนดสามารถใช้งานได้ตามวัตถุประสงค์
ของโครงการ รายละเอียดตามที่แนบ 
  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
      (ลงชื่อ)             ประธานกรรมการ 
          (นายธีระพงษ์  เทพทองพันธ์) 
      ต าแหน่ง    นายช่างชลประทานช านาญงาน 
       
      (ลงชื่อ)             กรรมการ 
                 (นายเฉลิมพันธ์  หมุดเชื้อ) 
      ต าแหน่ง  นายช่างชลประทานช านาญงาน 
 
      (ลงชื่อ)             กรรมการ 
                 (นายชานนท์  ตั๋นไชยยา) 
      ต าแหน่ง  นายช่างชลประทานปฎิบัติงาน 
 
 
 
ผ่าน         ผ่าน            ทราบ 
    
      (นายประยงค์  ป้อมปราณี)              (นายทวีชัย  โค้วตระกูล)                (นายกฤตย์  สวาสดิ์มิตร) 
            พด.คป.เชียงราย                        วศ.คป.เชียงราย           ผคป.เชียงราย 

ตวัอยา่ง 



 

๑๗ 

การตรวจรบัมอบงานด าเนินการเอง   ปีงบประมาณ  2561 
โครงการชลประทานเชียงราย  ส  านกัชลประทานที่   2 

----------------------------------------- 
 

โครงการ/งาน  ซ่อมแซมอ่างเก็บน ้าป่ากลว้ย 
สถานท่ี            ต  าบลแม่ฟ้าหลวง อ าเภอแม่ฟ้าหลวง จงัหวดัเชียงราย 
พิกดั            47 Q NC 854-452 4949I  ล าดบัชุด     L7018 

 
1. งานซ่อมแซมด้านท้ายอาคารน า้ล้น 

 ดี ………………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………………… 
  พอใช ้………………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………………… 
  แกไ้ข ………………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………………… 
 
9. อ่ืนๆ 
  ดี ………………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………………… 
  พอใช ้………………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………………… 
  แกไ้ข ………………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………………… 
 
 
10. ผลการตรวจสอบของคณะกรรมการ 
  ผา่น  เห็นสมควรส่งมอบงานน้ีได ้
  ไม่ผา่น  เห็นสมควรแกไ้ข  (ระบุรายละเอียด) 
   ………………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………………… 
  
 
 
 
 



 

๑๘ 

 
    คณะกรรมการตรวจการปฏิบติังาน (งานด าเนินการเอง) 
 

(ลงช่ือ)  ประธานกรรมการ 
 (นายธีระพงษ ์ เทพทองพนัธ์   )  
ต าแหน่ง นายช่างชลประทานช านาญงาน  
 
(ลงช่ือ) 

 กรรมการ 

  (นายเฉลิมพนัธ์   หมุดเช้ือ)  
ต าแหน่ง  นายช่างชลประทานช านาญงาน  
 
(ลงช่ือ) 

 กรรมการ 

 (   นายชานนท ์ ตัน๋ไชยยา)  
ต าแหน่ง  นายช่างชลประทานปฏิบติังาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๙ 

 
           บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร โครงการชลประทานเชียงราย อ าเภอเมือง จังหวัดเชียงราย โทร.0 5371 3679 

ที่  วันที ่  

เรื่อง
งง   

รายงานเสร็จงานประจ าปีงบประมาณ 2561 
นาน 

เรียน    ผคป.เชียงราย ผ่านวศ.คป.เชียงราย และ พด.คป.เชียงราย 
 

 ฝ่ายส่งน้ าและบ ารุงรักษาที่ 5 โครงการชลประทานเชียงราย ขอส่งรายงานสรุปผลการปฎิบัติงาน 
แผนงานโครงการก่อสร้างปรับปรุงและบ ารุงรักษางานชลประทานเพ่ือช่วยเหลือพ้ืนที่ประสบอุทกภัยและภัยแล้ง 
ประจ าปีงบประมาณ 2561 คณะกรรมการตรวจการปฎิบัติงาน ได้ด าเนินการตรวจการปฎิบัติงานในความรับผิดชอบ
ของ ฝ่ายส่งน้ าและบ ารุงรักษาท่ี 5  จ านวน 1 โครงการ ดังนี้คือ 
 1.ซ่อมแซมอ่างเก็บน้ าป่ากล้วย 
   ต าบลแม่ฟ้าหลวง อ าเภอแม่ฟ้าหลวง จังหวัดเชียงราย 
   งบประมาณ 5,000,000.-บาท 
 ผลการด าเนินงานเป็นไปตามแผนงานงบประมาณ 
  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
      (ลงชื่อ)             ประธานกรรมการ 
          (นายธีระพงษ์  เทพทองพันธ์) 
      ต าแหน่ง    นายช่างชลประทานช านาญงาน 
       
      (ลงชื่อ)             กรรมการ 
                  (นายเฉลิมพันธ์   หมุดเชื้อ) 
      ต าแหน่ง  นายช่างชลประทานช านาญงาน 
 
      (ลงชื่อ)             กรรมการ 
                 (นายชานนท์  ตั๋นไชยยา) 
      ต าแหน่ง  นายช่างชลประทานปฎิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๐ 

 
           บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร โครงการชลประทานเชียงราย อ าเภอเมือง จังหวัดเชียงราย โทร.0 5371 3679 

ที่  วันที ่  

เรื่อง   ขอส่งรายงานสรุปผลการปฎิบัติงาน แผนงานโครงการก่อสร้างปรับปรุงและบ ารงุรักษางาน 

            ชลประทานเพื่อช่วยเหลือพ้ืนที่ประสบอุทกภัยและภัยแล้ง ประจ าปีประมาณ 2561 

เรียน    คณะกรรมการตรวจการปฎิบัติงาน 
 

 ฝ่ายส่งน้ าและบ ารุงรักษาที่ 5 โครงการชลประทานเชียงราย ขอส่งรายงานสรุปผลการปฎิบั ติงาน 
แผนงานโครงการก่อสร้างปรับปรุงและบ ารุงรักษางานชลประทานเพ่ือช่วยเหลือพ้ืนที่ประสบอุทกภัยและภัยแล้ง 
ประจ าปีงบประมาณ 2561  จ านวน 1 โครงการ ดังนี้ 
 1.ซ่อมแซมอ่างเก็บน้ าป่ากล้วย 
   ต าบลแม่ฟ้าหลวง อ าเภอแม่ฟ้าหลวง จังหวัดเชียงราย 
   งบประมาณ 5,000,000.-บาท 
 ตามรายละเอียดรายงานผลการปฎิบัติงานที่แนบ 
  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
                      
          (นายกิติโชติ  สุวรรณประชา) 
          วิศวกรชลประทานช านาญการ 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๑ 

 
           บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร โครงการชลประทานเชียงราย อ าเภอเมือง จังหวัดเชียงราย โทร.0 5371 3679 

ที่  วันที ่  

เรื่อง   ขอส่งรายงานผลงานงานซ่อมแซมอ่างเก็บน้ าป่ากล้วย ต าบลแม่ฟ้าหลวง อ าเภอแม่ฟ้าหลวง จังหวัด 

            จังหวัดเชียงราย  ประจ าสัปดาห์ที่ 18 

เรียน    คณะกรรมการตรวจการปฎิบัติงาน  
 

 ฝ่ายส่งน้ าและบ ารุงรักษาที่ 5 งานซ่อมแซมอ่างเก็บน้ าป่ากล้วย ต าบลแม่ฟ้าหลวง อ าเภอแม่ฟ้าหลวง 
จังหวัดเชียงราย โครงการชลประทานเชียงราย ขอส่งรายงาน ผลงาน ประจ าสัปดาห์ที่ 18 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
                      
          (นายกิติโชติ   สุวรรณประชา) 
          วิศวกรชลประทานช านาญการ 
       
 
 ทราบ     ประธานกรรมการ 
      (นายธีระพงษ์  เทพทองพันธ์) 
  ต าแหน่ง นายช่างชลประทานช านาญงาน 
 
 
 ทราบ     กรรมการ 
  (นายเฉลิมพันธ์  หมุดเชื้อ) 
  ต าแหน่ง นายช่างชลประทานช านาญงาน 
 
 
 ทราบ     กรรมการ 
  (นายชานนท์  ตั๋นไชยยา) 
  ต าแหน่ง นายช่างชลประทานปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 



โครงการชลประทานเชียงราย
ส านกัชลประทานท่ี 2
กรมชลประทาน

เร่ิมวนัที่
ถึงวนัที่ สัปดาห์ที่

สรุปผลการปฏิบัติงาน 1.กิจกรรมระบบส่งน ้าบา้นขวากใต้
1.1 กิจกรรมแนวท่อส่งน ้า ความยาว 5,061.00 เมตร
 - งานดินถมแนวท่อส่งน ้า และวางเสาคอนกรีตแนวท่อส่งน ้า พร้อมเก็บรายละเอียดแนวท่อส่งน ้า
1.2 กิจกรรมถงัพกัน ้าขนาดความจุ 150 ลบ.ม.จ านวน 9 แห่ง
 -    งานดดัเหล็ก,ผกูเหล็ก,ตั้งแบบ,หล่อคอนกรีต อาคารประกอบถงัพกัน ้า,ปลูกหญา้นวลนอ้ยพร้อมเก็บ

รายละเอียดถงัพกัน ้า
1.3 กิจกรรมส่วนประกอบ
 -    งานดินถมบดอดัแน่นดว้ยแรงคน พร้อมเก็บรายละเอียดบริเวณป้ายช่ือโครงการ
2.กิจกรรมระบบส่งน ้าพร้อมอาคารประกอบหว้ยแลง้
2.1กิจกรรมแนวท่อเช่ือมต่อระหวา่งถงัพกัน ้าและระบบกระจายน ้า ความยาว 1,500 ม.
 - งานดินถมแนวท่อส่งน ้า และวางเสาคอนกรีตแนวท่อส่งน ้า พร้อมเก็บรายละเอียดแนวท่อส่งน ้า
2.2 กิจกรรมถงัพกัน ้าขนาดความจุ 150 ลบ.ม. จ  านวน 12 แห่ง 
 -    งานดดัเหล็ก,ผกูเหล็ก,ตั้งแบบ,หล่อคอนกรีต อาคารประกอบถงัพกัน ้า,ปลูกหญา้นวลนอ้ยพร้อมเก็บ

รายละเอียดถงัพกัน ้า
2.3 กิจกรรมกลุ่มผูใ้ชน้ ้า
 -   จดัตั้งกลุ่มผูใ้ชน้ ้า

ปัญหาและอุปสรรค ไม่มี

ผูร้ายงาน


 ผูค้วบคุมงาน

 31  พฤษภาคม 2554 30

รายงานประจ าสัปดาห์
ฝายพร้อมระบบส่งน า้บ้านขวากใต้และระบบส่งน า้พร้อมอาคารประกอบห้วยแล้ง

จัดหาน า้สนับสนุนศูนย์พฒันาโครงการหลวงห้วยแล้ง 

หมู่ที ่4 บ้านขวากใต้และหมู่ที ่2 บ้านห้วยแล้ง ต าบลท่าข้าม อ าเภอเวยีงแก่น จังหวดัเชียงราย
 30  พฤษภาคม 2554

(นายเนียม  เทพรักษา)

(นายกิติโชติ  สุวรรณประชา)



โครงการชลประทานเชียงราย
ส านกัชลประทานท่ี 2
กรมชลประทาน

สภาพอากาศ แจ่มใส่
นายกิติโชติ  สุวรรณประชา ฝนตก

สรุปผลการปฏิบัติงาน 1.กิจกรรมระบบส่งน ้าบา้นขวากใต้ 1.1 กิจกรรมแนวท่อส่งน ้า ความยาว 5,061.00 เมตร - งานดินถมแนว
 ท่อส่งน ้า และวางเสาคอนกรีตแนวท่อส่งน ้า พร้อมเก็บรายละเอียดแนวท่อส่งน ้า1.2 กิจกรรมถงัพกัน ้าขนาดความจุ 150 ลบ.ม.จ านวน 
 9 แห่ง  - งานดดัเหล็ก,ผกูเหล็ก,ตั้งแบบ,หล่อคอนกรีต อาคารประกอบถงัพกัน ้า,ปลูกหญา้นวลนอ้ยพร้อมเก็บรายละเอียดถงัพกัน ้า
1.3กิจกรรมส่วนประกอบ  -งานดินถมบดอดัแน่นดว้ยแรงคน พร้อมเก็บรายละเอียดบริเวณป้ายช่ือโครงการ2.กิจกรรมระบบส่งน ้า
พร้อมอาคารประกอบหว้ยแลง้2.1กิจกรรมแนวท่อเช่ือมต่อระหวา่งถงัพกัน ้าและระบบกระจายน ้า ความยาว 1,500 ม.  - งานดินถม
 แนวท่อส่งน ้า และวางเสาคอนกรีตแนวท่อส่งน ้า พร้อมเก็บรายละเอียดแนวท่อส่งน ้า2.2 กิจกรรมถงัพกัน ้าขนาดความจุ 150 ลบ.ม. 
 จ  านวน 12 แห่ง  - งานดดัเหล็ก,ผกูเหล็ก,ตั้งแบบ,หล่อคอนกรีต อาคารประกอบถงัพกัน ้า,ปลูกหญา้นวลนอ้ยพร้อมเก็บรายละเอียดถงั
พกัน ้า 2.3 กิจกรรมกลุ่มผูใ้ชน้ ้า - จดัตั้งกลุ่มผูใ้ชน้ ้า

ปัญหาและอุปสรรค ไม่มี

ผู้รายงาน 
 ผู้ควบคุมงาน

โครงการชลประทานเชียงราย
ส านกัชลประทานท่ี 2
กรมชลประทาน

สภาพอากาศ แจ่มใส่
นายกิติโชติ  สุวรรณประชา ฝนตก

สรุปผลการปฏิบัติงาน 1.กิจกรรมระบบส่งน ้าบา้นขวากใต้ 1.1 กิจกรรมแนวท่อส่งน ้า ความยาว 5,061.00 เมตร - งานดินถมแนว
 ท่อส่งน ้า และวางเสาคอนกรีตแนวท่อส่งน ้า พร้อมเก็บรายละเอียดแนวท่อส่งน ้า1.2 กิจกรรมถงัพกัน ้าขนาดความจุ 150 ลบ.ม.จ านวน 
 9 แห่ง  - งานดดัเหล็ก,ผกูเหล็ก,ตั้งแบบ,หล่อคอนกรีต อาคารประกอบถงัพกัน ้า,ปลูกหญา้นวลนอ้ยพร้อมเก็บรายละเอียดถงัพกัน ้า
1.3กิจกรรมส่วนประกอบ  -งานดินถมบดอดัแน่นดว้ยแรงคน พร้อมเก็บรายละเอียดบริเวณป้ายช่ือโครงการ2.กิจกรรมระบบส่งน ้า
พร้อมอาคารประกอบหว้ยแลง้2.1กิจกรรมแนวท่อเช่ือมต่อระหวา่งถงัพกัน ้าและระบบกระจายน ้า ความยาว 1,500 ม.  - งานดินถม
 แนวท่อส่งน ้า และวางเสาคอนกรีตแนวท่อส่งน ้า พร้อมเก็บรายละเอียดแนวท่อส่งน ้า2.2 กิจกรรมถงัพกัน ้าขนาดความจุ 150 ลบ.ม. 
 จ  านวน 12 แห่ง  - งานดดัเหล็ก,ผกูเหล็ก,ตั้งแบบ,หล่อคอนกรีต อาคารประกอบถงัพกัน ้า,ปลูกหญา้นวลนอ้ยพร้อมเก็บรายละเอียดถงั
พกัน ้า 2.3 กิจกรรมกลุ่มผูใ้ชน้ ้า - จดัตั้งกลุ่มผูใ้ชน้ ้า
ปัญหาและอุปสรรค ไม่มี
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รายงานประจ าวนั

รายงานประจ าวนั
ฝายพร้อมระบบส่งน า้บ้านขวากใต้และระบบส่งน า้พร้อมอาคารประกอบห้วยแล้ง

จัดหาน า้มนับสนุนศูนย์พฒันาโครงการหลวงห้วยแล้ง 
หมู่ที ่4 บ้านขวากใต้และหมู่ที ่2 บ้านห้วยแล้ง ต าบลท่าข้าม อ าเภอเวยีงแก่น จังหวดัเชียงราย

วนัที่  30  พฤษภาคม 2554
ผู้ควบคุมงาน    

(นายเนียม  เทพรักษา) (นายกิติโชติ  สุวรรณประชา)

(นายเนียม  เทพรักษา) (นายกิติโชติ  สุวรรณประชา)

ฝายพร้อมระบบส่งน า้บ้านขวากใต้และระบบส่งน า้พร้อมอาคารประกอบห้วยแล้ง
จัดหาน า้มนับสนุนศูนย์พฒันาโครงการหลวงห้วยแล้ง 

หมู่ที ่4 บ้านขวากใต้และหมู่ที ่2 บ้านห้วยแล้ง ต าบลท่าข้าม อ าเภอเวยีงแก่น จังหวดัเชียงราย
วนัที่  31  พฤษภาคม 2554

ผู้ควบคุมงาน    


