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ค าน า 
 
 อ้างถึงค้าสั่งกรมชลประทานโดยส้านักบริหารทรัพยากรบุคคล ส่วนบริหารทรัพยากรบุคคล ที่ สบค.
13891 ลง. 3 สิงหาคม 2560 เร่ืองแนวทางการจัดท้าคู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) ของส้านัก/กอง 
โดยมีจุดประสงค์ เพื่อให้การจัดท้าคู่มือปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาองก์การ หมวด 6 เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่จะ
ยกระดับการปฏิบัติงาน ให้มีระบบการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล จึงได้ด้าเนินการจัดท้า
คู่มือการรายงานผลการปลูกพืช ส้าหรับเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานระดับส้านักงาน 
 ในนามของฝ่ายบริหารจัดการน ้า ส่วนบริหารจัดการน ้าและบ้ารุงรักษา ร่วมกับฝ่ายจัดสรรน ้าและ
ปรับปรุงระบบชลประทาน โครงการชลประทานจังหวัด โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา  จึงร่วมกันด้าเนินการ
จัดท้าคู่มือการรายงานผลการปลูกพืช เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ตามแผนการพัฒนาองค์การ หมวด6 
 คณะท้างานฯ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการรายงานผลการปลูกพืชเล่มนี  จะเป็นประโยชน์และแนว
ทางการปกิบัติงาน เพ่ือบรรลุเป้าหมายของการพัฒนาศักยภาพการบริหารจัดการน ้าที่มีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลต่อไป 
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1. วัตถุประสงค์ 
1.1 เพ่ือรวบรวมข้อมูลผลการเพาะปลูกพืชแต่ละชนิดและแต่ละฤดูกาลของโครงการชลประทานขนาด

ใหญ่ ขนาดกลาง และขนาดเล็ก ส้าหรับเป็นข้อมูลในการบริหารจัดการน ้า 
1.2 เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้กับบุคลากรในหน่วยงานหรือผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ 
1.3 จากผลการเพาะปลูกพืช ท้าให้สามารถบริหารจัดการน ้าได้อย่างมีประสิทธิภาพ และท้าให้ทราบ

จ้านวนพื นที่ในการเพาะปลูกและชนิดของพืชได้อย่างเหมาะสม 
 

2. ขอบเขต 
คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี  เป็นการรายงานผลการด้าเนินงานในพื นที่ชลประทานขนาดใหญ่ ขนาดกลาง 

และขนาดเล็ก ในเขตส้านักงานชลประทานที่ 2 ได้แก่ จังหวัดล้าปาง พะเยา น่าน และเชียงราย 
 

3. ค าจ ากัดความ 
ปีเพาะปลูก หมายถึง ระยะเวลาในการด้าเนินกิจกรรมการผลิตพืชในแต่ละปี ซึ่งจะเริ่มการผลิตในฤดูฝน 

โดยก้าหนดระหว่างวันที่ 1 พฤษภาคม ถึง 30 เมษายนของปีถัดไป นิยามของปีเพาะปลูก เช่น ปีเพาะปลูก 
2560/2561 ส้าหรับข้าวนาปี หมายถึง ข้าวนาปี ปี 2560 ส่วนข้าวนาปรัง หมายถึง ข้าวนาปรัง ปี 2561 

ข้าว หมายถึง ข้าวเจ้าและข้าวเหนียวที่เกษตรกรเพาะปลูกในรอบปีเพาะปลูก  
ข้าวนาป ีหมายถึง ข้าวที่เพาะปลูกในฤดูฝนระหว่างวันที่ 1 พฤษภาคม ถึง 31 ตุลาคม ซึ่งเป็นฤดูปกติ 
ข้าวนาปรัง หมายถึง ข้าวที่เพาะปลูกอยู่ในฤดูแล้งหรือนอกฤดูฝนระหว่างวันที่ 1 พฤศจิกายน ถึง 30 

เมษายน ของปีถัดไป 
พืชไร่ หมายถึง เฉพาะพืชไร่ที่ปลูกและเก็บเกี่ยวในระยะสั น 3-4 เดือน ได้แก่ ถั่วลิสง ถั่วเหลือง ถั่วเขียว 

ยาสูบ แตงโม ข้าวโพดหวาน ข้าวโพดเลี ยงสัตว์ มันเทศ แตงไทย งา มันแกว เผือก ข้าวฟ่าง แห้วจีน ฯลฯ พืชไร่ที่
อายุยาวกว่านี ไม่นับรวมเป็นพืชไร่ ซึ่งได้แก่ อ้อย มันส้าปะหลัง และสับปะรด  

พืชผัก หมายถึงผักต่างๆ ได้แก่ กระเทียม หอมแดง หอมหัวใหญ่ แตงกวา แตงร้าน ถั่วฝักยาว พริก 
มะเขือ ฟักแฟง ฟักทอง บวบ คะน้า ผักกาดหัว กวางตุ้ง ผักบุ้ง ผักชี ข้าวโพดฝักอ่อน หน่อไม้ฝรั่ง มะเขือเทศ  
มันฝรั่ง ฯลฯ ผักต่างๆ เป็นพืชอายุสั น ประมาณ 2-3 เดือน  

อ้อย เป็นพืชไร่ที่ส้าคัญและมีอายุยาวนานกว่าพืชไร่ ซึ่งมีเฉพาะท้องที่ จึงแยกการเก็บข้อมูล ทั งนี เพ่ือให้
สอดคล้องกันกับตัวเลขสากล  

ไม้ผล ได้แก่ไม้ผลทุกชนิด เช่น ขนุน องุ่น ส้มต่างๆ กล้วย เงาะ ทุเรียน มังคุด ลิ นจี่ ล้าไย มะม่วง ฯลฯ  
ไม้ยืนต้น ได้แก่ ปาล์ม ยางพารา กาแฟ พริกไทย กระถิน ยูคาลิปตัส สน อินทนิล แค กระถินณรงค์ 

ตะแบก ฯลฯ  
บ่อปลา หมายถึง พื นที่ผิวน ้าที่ใช้เลี ยงปลาน ้าจืดแต่ละชนิด มีหน่วยวัดเป็นไร่  
บ่อกุ้ง หมายถึง พื นที่ผิวน ้าทั งหมดของบ่อเลี ยงทุกบ่อท่ีใช้ในเลี ยงกุ้งภายในฟาร์ม มีหน่วยวัดเป็นไร่ 
อ่ืนๆ หมายถึง พืชอ่ืนๆ ที่ไม่ได้ก้าหนดไว้ เช่นพืชไร่ที่มีช่วงการเจริญเติบโตยาวนานกว่าพืชไร่ หรือพืช

ประเภทอ่ืนๆ ได้แก่ สับปะรด มันส้าปะหลัง กระชาย ชะอม ไม้ดอก ไม้ประดับ ฯลฯ 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
การรายงานผลการปลูกพืช 
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พื้นที่ในเขตชลประทาน หมายถึง พื นที่เพาะปลูกพืชที่อยู่ในเขตโครงการชลประทานของกรม
ชลประทาน และท้าการเพาะปลูกโดยใช้น ้าจากระบบชลประทาน 

พื้นที่นอกเขตชลประทาน หมายถึง พื นที่เพาะปลูกพืชที่อยู่นอกเขตโครงการชลประทานของกรม
ชลประทาน และท้าการเพาะปลูกโดยใช้น ้าจากแหล่งพักธรรมชาติ 

 

 4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ผู้อ านวยการส านักงานชลประทานที่ 2 มีหน้าที่ ควบคุม ก้ากับ ติดตามผลความก้าวหน้า ให้ความ

สนับสนุนและอ้านวยความสะดวกแก่ส่วนบริหารจัดการน ้าและบ้ารุงรักษาในการวางแผนการรายงานผลการ
เพาะปลูกพืช 

ผู้อ านวยการส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา มีหน้าที่ ควบคุม ก้ากับ ติดตามผลความก้าวหน้า
และวางแผนในการรายงานผลการเพาะปลูกพืชของทุกโครงการ 

ผู้อ านวยการโครงการชลประทานจังหวัด/โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา มีหน้าที่ ควบคุม ตรวจสอบ 
รายงานผลการเพาะปลูกพืชในเขตพื นที่ที่รับผิดชอบ 

ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ติดตาม รวบรวม และรายงานผลการเพาะปลูกพืชรายสัปดาห์/รายฤดูกาล 
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สรุปกระบวนการการรายงานผลการเพาะปลูกพืช 

 
กระบวนการการรายงานผลการเพาะปลูกพืช กรมชลประทาน ประกอบด้วยขั นตอนส้าคัญ ดังนี  
1. พนักงานเก็บสถิติข้อมูลลงพื นที่ตรวจสอบข้อมูลด้านการเพาะปลูกพืชในเขตชลประทาน สภาพ

ปัญหาและอุปสรรค ประจ้าทุกวัน/ทุกสัปดาห์ 
2. โครงการชลประทานจังหวัด/โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา รวบรวมข้อมูล และรายงานให้

ส้านักงานชลประทานทราบทุกวันจันทร์  
3. ส้านักงานชลประทานกลั่นกรอง สอบทานข้อมูล ให้ความเห็นกับทางโครงการชลประทาน/โครงการ

ส่งน ้าและบ้ารุงรักษา 
4. โครงการชลประทานจังหวัด/โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา  บันทึกผลการเพาะปลูกในเขต

ชลประทานลงระบบตามท่ี สบอ. ก้าหนด 
5. ส้านักงานชลประทานรวบรวมข้อมูลจากโครงการฯ บันทึกเป็นฐานข้อมูล และจัดท้ารายงานสรุปผล

การปลูกพืชสะสม ประจ้าสัปดาห์ ส่งให้ สบอ. 
6. ส้านักงานชลประทานจัดท้าสรุปผลการเพาะปลูกพืชในเขตพื นที่ชลประทานเมื่อจบฤดูฝน/ฤดูแล้ง 

ตามแบบฟอร์ม พร้อมสภาพปัญหาและอุปสรรค เพ่ือเป็นแนวทางปรับปรุงการวางแผนและแนว
ทางการปฏิบัติในฤดูกาลต่อไป 



 

๔ 

5. Work Flow 

ชื่อกระบวนการ : การรายงานผลการเพาะปลูกพืช 
ตัวช้ีวัดผลลัพธ์กระบวนการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน : ระดับความส้าเร็จของการติดตามและประเมินผลรายงานผลการเพาะปลูกพืช 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
1. 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 
 

3. 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
5 วัน 
 
 
 
 
 
1 วัน 

 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 

 

 
เจ้าหน้าที่เก็บสถิติข้อมูลลงพื นที่
ตรวจสอบข้อมูลด้านการเพาะปลูกพืช
ในเขตชลประทานทุกวัน/ทุกสัปดาห์ 
 
 
 
โครงการชลประทานจังหวัด/โครงการ
ส่งน ้าและบ้ารุงรักษา รวบรวมข้อมูล 
และรายงานให้ส้านักงานชลประทาน
ทราบทุกวันจันทร์ ผ่านทาง E-mail : 
ori2_om2@hotmail.com, โทรสาร : 
054-218852 
 
ส้านักงานชลประทานตรวจสอบข้อมูล 
หากมีข้อมูลที่คลาดเคลื่อนหรือผิดปกติ
ควรตรวจสอบกับทาง 
โครงการชลประทาน/โครงการส่งน ้า 
และบ้ารุงรักษาใหม่อีกครั ง 
 

 
ข้อมูลพื นฐานในพื นที่รับผิดชอบ
ถูกต้อง ครบถ้วน และมีความ
รวดเร็วของข้อมูล 
 
 
 
ข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนตาม
แบบฟอร์ม และรายงานตาม
ระยะเวลาที่ก้าหนด 
 
 
 
 
ระยะเวลาในการด้าเนินงาน
ตั งแต่ได้รับรายงานจากโครงการ
จนเสร็จสิ นกระบวนการสอบทาน 
ภายใน 1 วัน 
 
 

 
-สบ.คป./สบ.คบ. 
 
 
 
 
 
-จน.คป./จน.คบ/ 
-ผอ.คป./ผอ.คบ. 
 
 
 
 
 
-สพ.ชป. 
-ผจบ.ชป. 
 
 
 
 

โครงการชลประทานจังหวัด/โครงการส่ง
น ้าและบ้ารุงรักษา รายงานให้ส้านักงาน

ชลประทานทราบ 

รวบรวมข้อมูลด้านการ
เพาะปลูกในเขตชลประทาน 

 

ส้านักงานชลประทาน 
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

ยืนยันกับโครงการฯ 

mailto:ori2_om2@hotmail.com,%20โทรสาร
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ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 

4. 
 
 
 
 
 
 

5. 
 
 
 
 

 
 

6. 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
30 
นาท ี

 
 
 
 
 

30 
นาท ี

 
 
 
 
 
 

 

 
 
โครงการชลประทานจังหวัด/โครงการ
ส่งน ้าและบ้ารุงรักษา บันทึกผลการ
เพาะปลูกในเขตชลประทานลงระบบ 
www.wuse.rid.go.th โดยใช้ User 
name และ Password ที่ได้รับจาก 
สบอ. 
 
ส้านักงานชลประทานรวบรวมข้อมูล
จากโครงการฯ บันทึกเป็นฐานข้อมูล 
และรายงานให้ สบอ. ทราบเป็นราย
สัปดาห์ ผ่านช่องทาง E-mail : 
iwm.statistics@gmail.com 
 
 
 
ส้านักงานชลประทานจัดท้าสรุปผลการ
เพาะปลูกพืชในเขตพื นที่ชลประทาน
เมื่อจบฤดูฝน/ฤดูแล้ง ตามแบบฟอร์ม 
 
 
 

 
 
ข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนตาม
แบบฟอร์ม และรายงานตาม
ระยะเวลาที่ก้าหนด 
 
 
 
 
ข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนตาม
แบบฟอร์ม และรายงานตาม
ระยะเวลาที่ก้าหนด 
 
 
 
 
 
ข้อมูลการรายงานผลการ
เพาะปลูกพืชในระบบติดตาม
ครบถ้วน ทราบสภาพปัญหาและ
อุปสรรค เพ่ือเป็นแนวทาง
ปรับปรุงการวางแผนและแนว 
ทางการปฏิบัติในฤดูกาลต่อไป 
 

 
 
-สบ.คป./สบ.คบ. 
-จน.คป./จนคบ. 
 
 
 
 
 
-สพ.ชป./บน.ชป 
-ผจบ.ชป. 
 
 
 
 
 
 
-สพ.ชป./บน.ชป 
-ผจบ.ชป. 

โครงการชลประทานจังหวัด/โครงการส่ง
น ้าและบ้ารุงรักษา บันทึกผลการ

เพาะปลูกในเขตชลประทานลงระบบ 

ส้านักงานชลประทานรวบรวมข้อมูล 
บันทึกเป็นฐานข้อมูล และรายงานให้ 

สบอ. ทราบเป็นรายสัปดาห์ 

สรุปผลการเพาะปลูกพืชในเขต
พื นที่ชลประทาน เมื่อสิ นสุดฤดู 

 

http://www.wuse.rid.go.th/


 

๖ 

6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

1. พนักงานเก็บสถิติข้อมูลลงพื นที่
ตรวจสอบข้อมูลด้านการ
เพาะปลูกพืชในเขตชลประทาน
ทุกวัน/ทุกสัปดาห์ 

 
 
 
2. โครงการชลประทานจังหวัด/
โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา 
รวบรวมข้อมูล และรายงานให้
ส้านักงานชลประทานทราบทุกวัน
จันทร์ ผ่านทาง E-mail : 
ori2_om2@hotmail.com 
 
 
 
3. ส้านักงานชลประทาน
ตรวจสอบข้อมูล หากมีข้อมูลที่
คลาดเคลื่อนหรือผิดปกติควร
ตรวจสอบกับทาง 
โครงการชลประทาน/โครงการส่ง
น ้าและบ้ารุงรักษาใหม่อีกครั ง 
 

พนักงานเก็บสถิติข้อมูลลงพื นที่ตรวจสอบ
ข้อมูลด้านการเพาะปลูกพืชในเขต
ชลประทาน สภาพปัญหาและอุปสรรค 
ประจ้าทุกวัน/ทุกสัปดาห์ 
 
 
 
โครงการชลประทานจังหวัด/โครงการส่ง
น ้าและบ้ารุงรักษา รวบรวมข้อมูล และ
รายงานให้ส้านักงานชลประทานทราบทุก
วันจันทร์  

 
 
 
 
 
ส้านักงานชลประทานกลั่นกรอง สอบทาน
ข้อมูล ให้ความเห็นกับทางโครงการ
ชลประทาน/โครงการส่งน ้าและ
บ้ารุงรักษา 
 
 
 

แบบฟอร์มของโครงการ
ชลประทานจังหวัด/
โครงการส่งน ้าและ
บ้ารุงรักษา 
 
 
 
จบ. 1-45 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-สบ.คป./สบ.คบ. 
 
 
 
 
 
 
-จน.คป./จน.คบ/ 
-ผอ.คป./ผอ.คบ. 
 
 
 
 
 
 
 
-สพ.ชป. 
-ผจบ.ชป. 
 
 
 
 
 

สบ.คป./สบ.คบ. พิจารณา
ให้ข้อคิดเห็นและ
ข้อเสนอแนะในการเก็บ
ข้อมูล 
 
 
 
ระบุรายละเอียดตาม
แบบฟอร์ม จบ.1 – 45 
ครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๗ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

4. โครงการชลประทานจังหวัด/
โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา 
บันทึกผลการเพาะปลูกในเขต
ชลประทานลงระบบ 
www.wuse.rid.go.th โดยใช้ 
User name และ Password ที่
ได้รับจาก สบอ.  
 
 
 
5. ส้านักงานชลประทานรวบรวม
ข้อมูลจากโครงการฯ บันทึกเป็น
ฐานข้อมูล และรายงานให้ สบอ. 
ทราบเป็นรายสัปดาห์ ผ่านช่องทาง 
E-mail : 
iwm.statistics@gmail.com 
 
 
6. ส้านักงานชลประทานจัดท้า
สรุปผลการเพาะปลูกพืชในเขต
พื นที่ชลประทานเมื่อจบฤดูฝน/  
ฤดูแล้ง ตามแบบฟอร์ม 
 

โครงการชลประทานจังหวัด/โครงการส่ง
น ้าและบ้ารุงรักษา บันทึกผลการ
เพาะปลูกในเขตชลประทานลงระบบ
ตามท่ี สบอ. ก้าหนด 
 
 
 
 
 
 
ส้านักงานชลประทานรวบรวมข้อมูลจาก
โครงการฯ บันทึกเป็นฐานข้อมูล และ
จัดท้ารายงานสรุปผลการปลูกพืชสะสม 
ประจ้าสัปดาห์ ส่งให้ สบอ. 
 
 
 
 
จัดท้าสรุปผลการเพาะปลูกพืชในเขตพื นที่
ชลประทานเมื่อจบฤดูฝน/ฤดูแล้ง พร้อม
สภาพปัญหาและอุปสรรค เพ่ือเป็น
แนวทางปรับปรุงการวางแผนและแนว 
ทางการปฏิบัติในฤดูกาลต่อไป 
 

-www.wuse.rid.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-แบบฟอร์มรายงานสรุปผล
การเพาะปลูกพืชสะสม 
 
 
 
 
 
 
-จบ. 1-26 
-จบ. 1-27 
-สบอ.จน. 2 
-สบอ.จน. 3 

-สบ.คป./สบ.คบ. 
-จน.คป./จนคบ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
-สพ.ชป./บน.ชป 
-ผจบ.ชป. 
 
 
 
 
 
 
-สพ.ชป./บน.ชป 
-ผจบ.ชป. 

ระบุรายละเอียดตาม
แบบฟอร์ม ครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบุรายละเอียดตาม
แบบฟอร์ม ครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 
ข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน 

http://www.wuse.rid.go.th/
http://www.wuse.rid.go.th/


 

๘ 

7. ระบบติดตามประเมินผล 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผู้ติดตาม/ 
ประเมินผล 

ข้อเสนอแนะ 

1. รวบรวมข้อมูลด้านการเพาะปลูกใน
เขตชลประทาน 

 
 
 
2. โครงการชลประทานจังหวัด/

โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา 
รายงานให้ส้านักงานชลประทาน
ทราบ 

 
 
 
3. ส้านักงานชลประทานตรวจสอบ

ความถูกต้องของข้อมูลยืนยันกับ
โครงการฯ 

 
 
 
4. โครงการชลประทานจังหวัด/

โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา 
บันทึกผลการเพาะปลูกในเขต
ชลประทานลงระบบ 

 

ข้อมูลพื นฐานในพื นที่รับผิดชอบถูกต้อง 
ครบถ้วน และมีความรวดเร็วของข้อมูล 
 
 
 
ข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนตามแบบฟอร์ม และ
รายงานตามระยะเวลาที่ก้าหนด 
 
 
 
 
 
ระยะเวลาในการด้าเนินงานตั งแต่ได้รับรายงาน
จากโครงการจนเสร็จสิ นกระบวนการสอบทาน 
ภายใน 1 วัน 
 
 
 
ข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนตามแบบฟอร์ม และ
รายงานตามระยะเวลาที่ก้าหนด 
 
 
 

ติดตามความกาวหนาในการปฏิบัติ
ราชการ และสร้างความเข้าใจ ในการ
รายงานผลการปฏิบัติงาน 
 
 
ติดตามความกาวหนาในการปฏิบัติ
ราชการ และสร้างความเข้าใจ ในการ
รายงานผลการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
การสอบทาน ใช้ข้อมูลในอดีตและ
เปรียบเทียบกับแผนการเพาะปลูก
ของโครงการชลประทานจังหวัด/
โครงการส่งน ้าและบ้ารุงรักษา 
 
 
สรางความเขาใจเกี่ยวกับการบันทึก
ข้อมูล และวิธีการประเมินผล 
 
 
 

-สบ.คป./สบ.คบ. 
-จน.คป./จน.คบ. 
 
 
 
-สพ.ชป./บน.ชป 
-ผจบ.ชป. 
 
 
 
 
 
-สพ.ชป. 
-ผจบ.ชป. 
 
 
 
 
-ผส.บอ. 
 
 
 
 

 



 

๙ 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผู้ติดตาม/ 
ประเมินผล 

ข้อเสนอแนะ 

5. ส้านักงานชลประทานรวบรวม
ข้อมูล บันทึกเป็นฐานข้อมูล และ
รายงานให้ สบอ. ทราบเป็นราย
สัปดาห์ 

 
 
 
6. สรุปผลการเพาะปลูกพืชในเขต

พื นที่ชลประทาน เมื่อสิ นสุดฤดู 

ข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนตามแบบฟอร์ม และ
รายงานตามระยะเวลาที่ก้าหนด 
 
 
 
 
 
ข้อมูลการรายงานผลการเพาะปลูกพืชในระบบ
ติดตามครบถ้วน ทราบสภาพปัญหาและ
อุปสรรค เพ่ือเป็นแนวทางปรับปรุงการวางแผน
และแนวทางการปฏิบัติในฤดูกาลต่อไป 
 

ติดตามความกาวหนาในการปฏิบัติ
ราชการ และสร้างความเข้าใจ ในการ
รายงานผลการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
ประเมินผลการเพาะปลูกเทียบกับ
เป้าหมายรายโครงการชลประทาน
จังหวัด/โครงการส่งน ้าและ
บ้ารุงรักษา 

-สพ.ชป./บน.ชป 
-ผจบ.ชป. 
 
 
 
 
 
-สพ.ชป./บน.ชป 
-ผจบ.ชป. 
 

 

 



 

๑๐ 

8. เอกสารอ้างอิง 
 8.1  คู่มือการเก็บรวบรวมข้อมูลพื นฐานด้านงานจัดสรรน ้าของโครงการชลประทาน 
 8.2  คู่มือสถิติการใช้น ้าชลประทาน 
 รายละเอียดตามเอกสารภาคผนวกท่ีแนบ 
 
 

9. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 9.1  จบ. 1-45 
 9.2  แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการเพาะปลูกพืชสะสม 
 9.3  จบ. 1-26 
 9.4  จบ. 1-27 
 9.5  สบอ.จน. 2 
 9.6  สบอ.จน. 3  
 รายละเอียดตามเอกสารภาคผนวกท่ีแนบ 
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๑๒ 

แบบฟอร์ม จบ.1-45  รายงานผลก้าวหน้าการปลูกพืชรายสัปดาห์โดยแยกเป็นรายจังหวัด ใช้ส้าหรับรายงานผล
การปลูกพืชทุกชนิด รวมทั งกิจกรรมการเกษตรที่ใช้น ้าชลประทาน รายงานทุกสัปดาห์ 
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๑๔ 

วิธีบันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม จ.บ. 1-45  
ที่หัวเรื่อง ให้เติมข้อความลงในหัวเรื่องข้างล่างนี ให้ครบถ้วน  

(1) ชื่อโครงการ  
(2) ส้านักชลประทานที่  
(3) วันที่ เดือน ปี (วันที่ตัดยอดส้ารวจถึงงวดปัจจุบันที่รายงาน)  
(4) ขีดเครื่องหมาย √ ลงในช่อง ฤดูฝน 1 ฤดูฝน 2 ฤดูแล้ง 1 ฤดูแล้ง 2  
(5) ปีเพาะปลูก  
(6) ใส่ แผ่นที่, รวมจ้านวนแผ่น  
(7) ชื่อผู้รายงาน  

 
ตัวตาราง ให้รายงานข้อมูลในตัวตารางข้างล่างนี  
 ช่องย่อยที่  ช่องใหญ่ที่   หมายถึง 
 
    1,2             1  (สัญลักษณ์จังหวัด) ใช้อักษรย่อของจังหวัด  

ให้รายงานแยกแต่ละจังหวัดๆ ละ 1 บรรทัด 
  

    3,4             2  (รหัสพืช)  
ให้ใช้รหัส 01-12 แทนชนิดของพืชดังนี   
01  นาด้า  
02  นาหว่านขึ นน ้า  
03  นาหว่านไม่ขึ นน ้า  
04  นาน ้าตม  
05  พืชไร่  
06  อ้อย  
07  พืชผัก  
08  ไม้ผล  
09  ไม้ยืนต้น  
10  บ่อปลา  
11  บ่อกุ้ง  
12  อ่ืนๆ 
 

    5,6        3  (ประเภทการ ชป.)  
ให้ใช้รหัส 01-04 แทนประเภทการชลประทาน ดังนี   
01 สมบูรณ์และจัดรูปที่ดินแล้ว  
02 สมบูรณ์และมีคันคูน ้าแล้ว  
03 สมบูรณ์แต่ไม่มีจัดรูปที่ดินและไม่มีคันคูน ้า  
04 ไม่สมบูรณ์  
(ให้รายงานแยกประเภทการชลประทาน ประเภทละ 1 
บรรทัด)  

  



 

๑๕ 

ช่องย่อยที่  ช่องใหญ่ที่   หมายถึง 
 
7-12       4  (เตรียมแปลง)  

เตรียมแปลงเพื่อท้านาจะเป็น นาด้า นาหว่าน ขึ นน ้า ไม่ขึ น
น ้า หว่านน ้าตม ให้รวมไว้ในช่องนี  

13-17        5  (ตกกล้า)  
เนื อท่ีตกกล้าท้านาด้า 

18-23       6  (ปักด้า-ไร่ หรือ เพาะปลูกแล้ว)  
ให้กรอกเนื อที่ท้านาด้า เนื อท่ีเพาะปลูกพืชตลอดจน บ่อ
ปลา บ่อกุ้ง ใช้กับรหัส 01, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 
11 และ 12 ซึ่งได้แก่ นาด้า พืชไร่ อ้อย พืชผัก ไม้ผล ไม้
ยืนต้น บ่อปลา บ่อกุ้ง และ อ่ืนๆ ตามล้าดับ (โดยรายงาน
รหัสพืชละ 1 บรรทัด) 

24-29       7  (หว่าน – ไร่)  
ให้รายงานเนื อที่ท้านาหว่านขึ นน ้า, นาหว่านไม่ขึ นน ้า และ
นาน ้าตม ซึ่งใช้รหัส 02, 03 และ 04 ตามล้าดับ (โดย
รายงานรหัสละ 1 บรรทัด) 

30-35       8  (เสียหาย – ไร่)  
ให้รายงานเนื อที่เสียหายโดยแยกตามรหัสสาเหตุความ
เสียหาย 

 36-37       9  (สาเหตุความเสียหาย)  
ให้ใช้รหัสแทนสาเหตุความเสียหาย ดังนี   
01 น ้าท่วม  
02 น ้าแล้ง  
03 โรค แมลง  
04 หน ู 
05 นก  
06 โรค แมลง หน ูนก  

38-43     10  (เนื อท่ีเก็บเก่ียว – ไร่)  
ให้รายงานเนื อที่เก็บเกี่ยวของเนื อท่ีท้านาประเภทต่างๆ 
พืชไร่ พืชผัก รหัส 01 , 02 , 03 , 04 , 05 และ 07  

 
ข้อก าหนดของแบบฟอร์ม  

(1) ให้รายงานทับทวี (สะสม) ทุกช่องจนเสร็จสิ นฤดูกาลเพาะปลูกพืช  
การกรอกข้อมูลที่เป็นตัวเลข ขอให้กรอกหลักหน่วยลงในช่องย่อยทางขวาสุดของช่องใหญ่ที่ก้าหนดไว้ให้ 

ส่วนหลักสิบ , ร้อย , พัน , หมื่น และแสน ให้กรอกในช่องย่อยถัดๆ มาทางด้านซ้ายมือของหลักหน่วยตามล้าดับ 
 

 
 
 



 

๑๖ 

แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการเพาะปลูกพืชประจ าสัปดาห์ เป็นแบบฟอร์มที่ส้านักงานชลประทานจัดท้าขึ น
เพ่ือสรุปข้อมูลด้านการเพาะปลูกของทุกโครงการในเขตพื นที่ 
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๑๗ 

แบบฟอร์ม จบ. 1-26 เป็นแบบส้ารวจที่ใช้เก็บข้อมูลโดยการสัมภาษณ์ชาวนา เจ้าของแปลงตัวอย่าง ที่จะต้อง
ตั งแปลงทดสอบผลผลิตข้าวตามช่วงเวลาที่ก้าหนดไว้ ให้พนักงานส้ารวจกรอกรายละเอียดต่างๆ ที่หัวกระดาษให้
ครบทุกช่อง 
 

 ส
่วน
กา
รใ
ช
น้
 ้าช
ลป
ระ
ท
าน

/

พ
น
กัง
าน
ส
 าร
วจ

พ
น
กัง
าน
ป
ระ
ม
วล
ผ
ล

เบ
า

=
 1

ด
 า

=
 1

พ
อด
ี

=
 1

ไม
ม่
ี

=
 1

=
 4

ใช
้

=
 1

(1
) 

=
 ส
ม
บ
รูณ์
แล
ะจ
ดั
รูป
ท
ี่ด
นิ
แล
ว้

(4
) 

=
 ไ
ม
ส่
ม
บ
รูณ์

ป
าน
กล
าง

=
 2

ห
วา่
น

=
 2

น้
อย
เก
นิ
ไป

=
 2

ม
เีล็
กน้
อย

=
 2

ไม
ใ่ช
้

=
 2

(2
) 

=
 ส
ม
บ
รูณ์
แล
ะม
คี
นั
ค
นู
 ้าแ
ลว้

ห
น
กั

=
 3

ข
า้ว
ข
ึน้
น
 ้า

=
 3

ม
าก
เก
นิ
ไป

=
 3

ป
าน
กล
าง

=
 3

(3
) 

=
 ส
ม
บ
รุณ์
แต
ไ่ม
ม่
จีดั
รูป
ท
ี่ด
นิ
แล
ะไ
ม
ม่
คี
นั
ค
นู
 ้า

กา
รใ
ช
ป้
ุ๋ย
ใน
แป
ลง
ท
ี่ด
นิ
ต
วัอ
ยา่
งปี
เพ
าะ
ป
ลูก

พ
นั
ธุ์ท
ี่ป
ลูก

วธิี
กา
รป
ลูก

ได
ร้บั
น
 ้า

โร
ค
แล
ะแ
ม
ลง

กา
รใ
ช
ป้
ุ๋ย
แล
ะย
า

ป
ระ
เภ
ท
กา
รช
ลป
ระ
ท
าน

ให
้กา
เค
รือ่
งห
ม
าย
 (

 /
 )

 ใ
น
แป
ลง
ท
ี่ด
นิ
ต
วัอ
ยา่
ง

ห
รือ
ชื
อ่ก
าร
ค
า้

แป
ลง ท
ี่

ป
ระ
เภ
ท

กา
รช
ลป
ระ
ท
าน

จงั
ห
วดั

อ
 าเ
ภ
อ

S
e

g
m

e
n
t

N
o

.

K

เด
อืน

T
ra

c
t

N
o

.

S
a

m
p

le

N
o

.

ป
รมิ
าณ
ท
ี่ใช
้

(ก
ก.

)

N
P

ส
มั
ภ
าษ
ณ์
เก
ษ
ต
รก
รผ
ูถ้อื
ค
รอ
งแ
ป
ลง
ท
ี่ด
นิ
ต
วัอ
ยา่
งแ
ละ
แป
ลง
อ
ืน่
 ๆ
 ท
ี่ป
ลูก
ข
า้ว
ใน
 T

ra
c

t

จ
งัห
ว
ดั

ชื
อ่ห
วัห
น้
าค
รวั
เรื
อน

(6
)

(7
)

วนั
ท
ี่

ห
ม
ูท่
ี่

บ
า้น
เล
ข
ท
ี่

ชื
่อ
ห
ม
ูบ่
า้น

ต
 าบ
ล

อ
 าเ
ภ
อ แม
ลง

(8
)

(9
)

(1
0

)
(1

1
)

(1
)

(2
)

(3
)

(4
)

(5
)

A
re

a
F

ra
m

e

(1
2

)
(1

3
)

(1
4

)

แป
ลง
ท
ี่

พ
นั
ธุ์

ท
ี่

ป
ลูก

วธิี กา
ร

ป
ลูก

ได
้

รบั น
 ้า

โร
ค

ไร
 ่ -

  ง
าน
  -

  ต
รว

.

เนื้
อท
ี่ซ
ึง่ป
ลูก
จร
งิ

เก็
บ
เก
ีย่ว

วนั
เด
อืน

วนั
เด
อืน

เร
ิม่
ป
ลูก

เนื้
อท
ี่เพ
าะ
ป
ลูก
จา
กก
าร
ส
 าร
วจ

ไร
 ่ -

  ง
าน
  -

  ต
รว

.

กา
ร

ใช
้

ป
ุ๋ย

รห
สั

ท
ี่ใช
้

ไร
 ่ -

  ง
าน
  -

  ต
รว

.

เนื้
อท
ี่เก็
บ
เก
ีย่ว

ม
มี
าก

รอ
บ
ท
ี่

(1
)

(2
)

ผ
ลผ
ลติ

ท
ัง้ห
ม
ด

(ก
ก.

)

กา
ร

ใช
้

ยา (3
)

(4
)

ผ
ลผ
ลติ

เฉ
ลีย่
 (
กก

./
ไร

)่

ต
อ่จ
าก
ต
าร
าง
ด
า้น
ลา่
ง

(1
5

) 
=

 (
1

2
) 

  (
1

1
)

ข
อ้ค
วา
ม
ท
ัง้ห
ม
ด
ท
ี่ส
อบ
ถา
ม
นี้
ท
าง
รา
ช
กา
รจ
ะเ
ก็บ
ไว
เ้ป็
น
ค
วา
ม
ลบั
แล
ะจ
ะน
 าไ
ป
เผ
ยแ
พ
รเ่
ฉ
พ
าะ
ต
วัเ
ลข
ป
ระ
ม
าณ
ท
าง
ส
ถติ
เิท
่าน
ัน้

ส
ช
ป

.
โค
รง
กา
ร

เด
อืน

พ
.ศ

.

พ
.ศ

.
เข
ต
เก
ษ
ต
ร
เศ
ร
ษ
ฐ
ก
ิจ

ลง
ชื
อ่

วนั
ท
ี่

ลง
ชื
อ่

ส
 าน
กัอ
ทุ
ก
วทิ
ยา
แ
ละ
บ
รหิ
าร
น
 ้า

กร
ม
ช
ลป
ระ
ท
าน

  
  

   
  
  

  
   

  
   
  
   
   

   
  
  

  
  -

  

¸



 

๑๘ 

แบบฟอร์ม จบ. 1-27  เป็นแบบส้ารวจที่ใช้เก็บข้อมูลรายละเอียดผลผลิตตามช่วงเวลาส้ารวจที่ก้าหนดไว้  ให้
พนักงานส้ารวจกรอกช่องว่างบนหัวกระดาษให้ครบทุกช่อง เช่น จังหวัด , Segment No , Tract No ชื่อหัวหน้า
ครัวเรือน พนักงานส้ารวจ ฯลฯ ให้ครบทุกช่อง และ √ ระบุแปลงตัวอย่างว่าเป็น นาด้า นาหว่าน หรือข้าวขึ นน ้า 
และช่วงที่ท้าการส้ารวจ 

 

ส่วนการใชน้ ้าชลประทาน ปี

ลงชือ่ พนกังานส ารวจ

หมูท่ี่ วนัที่ เดอืน พ.ศ.

ต าบล ลงชือ่ พนกังานประมวลผล

วนัที่ เดอืน พ.ศ.

1 2 3 4

1. ต าแหน่งที่ต ัง้แปลงทดสอบผลผลติ

1.1  จ านวนกา้วตามความยาวของขอบแปลงจากมมุเริม่ตน้

1.2 จ านวนกา้วจากขอบแปลงเขา้ไปในแปลง

รหสั

ระยะต ัง้ตวั = 1 ระยะออกรวง = 3

2. การวดัและนบั (ทุกระยะการเจรญิเตบิโต) ระยะต ัง้ทอ้ง = 2 ระยะเก็บเกีย่ว = 4

2.1 จ านวนตน้ท ัง้หมด

2.2 จ านวนตน้ต ัง้ท้อง

2.3 จ านวนตน้ออกรวง

2.4 ความสูงโดยเฉลีย่ (ซม.)

2.5 ระยะการเจรญิเตบิโต

3. ระยะออกรวง ตดัรวงนอก Unit Unit  ละ  10 รวง

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

3.1 ความยาวของรวงนอก Unit 1 (ซม.)

3.2 จ านวนเมล็ดด ีUnit 1

3.3 จ านวนเมล็ดลีบ Unit 1

3.4 ความยาวของรวงนอก Unit 2 (ซม.)

3.5 จ านวนเมล็ดด ีUnit 2

3.6 จ านวนเมล็ดลีบ Unit 2

4. ระยะเก็บเกีย่ว ตดัและนบัจ านวนรวงและต ัง้แปลงเ ก็บเมล็ดตกหล่นบนพ้ืนดนิใสถุ่งกระดาษ

4.1 จ านวนรวงท ัง้หมด

รวม

Unit 1 Unit 2

ส่วน 1 ส่วน 2 รวม ส่วน 1 ส่วน 2

ส่วน 1 ส่วน 2 รวม ส่วน 1 ส่วน 2 รวม

รวม

Unit 1 Unit 2

Unit 1 Unit 2

SAMPLE

No.

SEGMENT

No.

จงัหวดั เขตเกษตรเศรษฐกจิ

ชือ่หวัหน้าครวัเรือน

รอบที่

อ าเภอ

โครงการ จงัหวดั
TRACT

No.

บา้นเลขที่ ชือ่หมูบ่า้น

ประเภท

การชลประทาน
สชป. อ าเภอ

ส านกัอทุกวทิยาและบรหิารน ้า
กรมชลประทาน

                                    

    -  



 

๑๙ 

แบบฟอร์ม สบอ.จน. 2 เป็นรายงานผลการบริหารจัดการน ้าและผลการเพาะปลูกพืชฤดูแล้ง/ฝน ของอ่างเก็บ
น ้าขนาดใหญ ่
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แบบฟอร์ม สบอ.จน. 3 เป็นรายงานผลการบริหารจัดการน ้าและผลการเพาะปลูกพืชฤดูแล้ง/ฝน ของโครงการ
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