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คู่มือการปฏิบัติงาน  (Work  Manual) 

คู่มือการจัดท าฐานข้อมูลด้านอุทกวิทยาและอุตุวิทยา 
วัตถุประสงค์ 

1.1 เพ่ือให้ส้ำนักงำนชลประทำนที่ 2 มีคู่มือกำรเก็บรวบรวมข้อมูลระดับน ้ำ ปริมำณน ้ำ อุทกวิทยำของ
โครงกำรชลประทำนที่ชัดเจน  แสดงถึงรำยละเอียดขั นตอนของกำรปฏิบัติงำนกำรบวนกำรต่ำงๆ เพื่อให้เกิดผลที่ได้
มำตรฐำนเป็นไปตำมเป้ำหมำย 

1.2 เพ่ือเป็นหลักฐำนแสดงวิธีกำรท้ำงำนที่สำมำรถถ่ำยทอดให้กับผู้เข้ำมำปฏิบัติงำนใหม่ พัฒนำให้กำร
ท้ำงำนเป็นมืออำชีพและใช้ประกอบกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกร รวมทั งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคล
ภำยนอก หรือผู้ใช้บริหำรให้สำมำรถเข้ำใจและประโยชน์จำกกระบวนกำรที่มีอยู่เพ่ือขอรับกำรบริกำรที่ตรงกับควำม
ต้องกำร 

1.3 เพ่ือให้กำรเก็บรวบรวมข้อมูลพื นฐำนด้ำนจัดสรรน ้ำของโครงกำรชลประทำน/โครงกำรส่งน ้ำและ
บ้ำรุงรักษำมีมำตรฐำนเดียวกันและสำมำรถน้ำไปใช้เป็นแนวทำงปฏิบัติงำนให้บรรลุวัตถุประสงค์ได้ 

 
2. ขอบเขต 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนนี จะครอบคลุมกำรเก็บข้อมูลอุทกวิทยำกำรจัดสรรน ้ำของโครงกำรชลประทำนและ
โครงกำรส่งน ้ำล้ำบ้ำรุงรักษำ ทั งขนำดใหญ่และขนำดกลำง ในเขตส้ำนักงำนชลประทำนที่ 2 ประกอบด้วยปริมำณน ้ำ
ในอ่ำงปัจจุบัน  ปริมำณน ้ำไหลลงอ่ำง และอัตรำกำรระบำยของอ่ำงเก็บน ้ำในแต่ละวัน จัดที่ตั งของโครงกำรอ่ำงเก็บ
น ้ำเพื่อจัดสรรน ้ำให้เป็นไปอย่ำงทั่วถึง ให้สอดคล้องกับสภำพน ้ำต้นทุนของอ่ำงเก็บน ้ำที่มีอยู่ 
 
3. ค าจ ากัดความ 

กระบวนกำรเก็บรวบรวมข้อมูลพื นฐำนด้ำนอุทกวิทยำของโครงกำรชลประทำน หมำยถึงกระบวนกำรที่
แสดงล้ำดับขั นตอนกำรเก็บข้อมูลของโครงกำรชลประทำน เพื่อน ้ำมำเป็นฐำนข้อมูลในกำรบริหำรจัดกำรน ้ำให้เกิด
ประโยชน์สูงสุดและยั่งยืนในช่วงฤดูฝนและฤดูแล้งของแต่ละปีอย่ำงเหมำะสม โดยควำมร่วมมือของโครงกำร
ชลประทำนและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

น  าท่า คือ คือ ปริมำณน ้ำฝนที่ไหลบนผิวดินหลังฝนตก รวมกันเป็นล้ำธำร ห้วย และเป็นแม่น ้ำในที่สุด หรือ
เป็นปริมำณน ้ำส่วนที่เหลือจำกฝนทั งหมดซึ่งสูญหำยบำงส่วนสู่ชั นดิน และกำรระเหย ตลอดจนกำรดูดซึมไปใช้โดยพืช 

พื นที่ชลประทาน คือ พื นที่ภำยในเขตโครงกำรชลประทำนส่วนที่ได้รับน ้ำจำกระบบส่งน ้ำต่ำง ๆ และ
สำมำรถน้ำน ้ำไปใช้ประโยชน์เพ่ือกำรเพำะปลูกได้ โดยทั่วไปพื นที่ชลประทำนจะมีจ้ำนวนน้อยกว่ำพื นที่ทั งหมดของ
โครงกำร ซึ่งตำมปกติแล้วพื นทีช่ลประทำนมักจะมีประมำณร้อยละ 80 - 90 ของพื นที่ทั งหมด  
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4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 4.1 หัวหน้ำฝ่ำยประมวลวิเครำะห์สถำนกำรณ์น ้ำ ส่วนบริหำรจัดกำรน ้ำและบ้ำรุงรักษำ ส้ำนักงำน
ชลประทำนที่ 2 มีหน้ำที่รับผิดชอบ ก้ำกับ ดูแล กำรด้ำเนินงำนที่ได้รับมอบหมำยให้เป็นไปตำมแผนรวมถึงแก้ปัญหำ
ที่ยุ่งยำกซับซ้อนของข้อมูล 
 4.2 วิศวกรชลประทำนปฏิบัติกำร/ช้ำนำญกำร มีหน้ำที่รับผิดชอบในกำรศึกษำ รวบรวม ประเมินผล และ 
วิเครำะห์ ตรวจสอบ ข้อมูลพื นฐำนเบื องต้นให้ถูกต้อง 
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5. Work Flow กระบวนการ 
ชื่อกระบวนการ  :  คู่มือการจัดท าฐานข้อมูลด้านอุทกวิทยาและอุตุวิทยา 
ตัวชี วัดที่ส าคัญของกระบวนการ   : จ้ำนวนพื นที่บริหำรจัดกำรน ้ำในเขตชลประทำน (ไร่) 

 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 

(วัน) 
รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

 
ทุกวัน  

รวบรวมข้อมูล จัดเก็บข้อมูลด้ำนอุทกวิทยำของอ่ำงเก็บน ้ำ ขนำดใหญ่
และขนำดกลำงในพื นที่รับผิดชอบ  

จน.โครงกำร 
 

2 
 

  
ทุกวัน 

รวบรวม ตรวจสอบฐำนข้อมูลที่ทำงโครงกำรชลประทำนส่งมำ หำก
ข้อมูลมีกำรคลำดเคลื่อนควรตรวจสอบกับทำงโครงกำรชลประทำน/
โครงกำรส่งน ้ำล้ำบ้ำรุงรักษำใหม่อีกครั ง 

ปน.ชป.2 

3 
 

 
ทุกวัน 

รวบรวมข้อมูลจัดเก็บข้อมูลเข้ำระบบฐำนข้อมูลและเรียกใช้ข้อมูลเพ่ือ
น้ำเสนอต่อไป 

ปน.ชป.2
ผู้ปฏิบัติงำน 

4 
 

 
จบฤดูฝน/
ฤดูแล้ง 

น้ำข้อมูลไปใช้ในกำรประเมินและวิเครำะห์ปริมำณน ้ำต้นทุนในอ่ำง
เก็บน ้ำและควำมต้องกำรกำรใช้น ้ำในพื นท่ีชลประทำนของอ่ำงเก็บน ้ำ
ขนำดใหญ่และขนำดกลำง 

ปน.ชป.2
ผู้ปฏิบัติงำน 

เริ่มจัดเก็บข้อมูล 

ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล 

จัดเก็บและแสดงผลข้อมูล 

สิ นสุดกระบวนกำร 
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6. ขั นตอนการปฏิบัติงาน 
 ขั นตอนที่ 1 เริ่มจัดเก็บข้อมูล 

จน. โครงกำร มอบหมำยพนักงำนเก็บสถิติข้อมูล รวบรวมข้อมูลด้ำนอุทกวิทยำ ได้แก่ ข้อมูลปริมำณน ้ำใน
อ่ำงเก็บน ้ำ  ระดับน ้ำในอ่ำงเก็บน ้ำ ปริมำณน ้ำไหลเข้ำอ่ำงเก็บน ้ำ  ปริมำณกำรระบำยน ้ำของเก็บน ้ำ  รวมถึงปริมำณ
ฝนในพื นที่  โดยท้ำกำรเก็บข้อมูลทุกวัน 

 
ขั นตอนที่ 2 เริ่มจัดเก็บและแสดงผลข้อมูล 
ปน.ชป.2 และเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำน รวบรวมจัดเก็บข้อมูลพื นฐำนด้ำนอุทกวิทยำ พร้อมทั งตรวจสอบข้อมูล

กับทำงโครงกำร เมื่อมีข้อมูลที่คลำดเคลื่อน  โดยท้ำกำรเก็บข้อมูลตรวจสอบทุกวัน 
 
ขั นตอนที่ 3 จัดเก็บและแสดงผลข้อมูล 
ปน.ชป.2 มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำน รวบรวมจัดเก็บข้อมูลเข้ำไปในฐำนระบบข้อมูลและเตรียมข้อมูล

เพ่ือน้ำเสนอต่อไปหน้ำเวปไซน์ส่วนบริหำรจัดกำรน ้ำ   โดยท้ำกำรเก็บข้อมูลน ้ำเสนอทุกวัน 
 
ขั นตอนที่ 4 สิ นสุดกระบวนกำร 
ผจบ.ชป.2 มอบหมำย บน.ชป.2 /ปน.ชป.2 น้ำข้อมูลไปใช้ในกำรประเมินและวิเครำะห์ปริมำณน ้ำต้นทุน

และควำมต้องกำรน ้ำในเขตพื นที่ชลประทำน อ่ำงเก็บน ้ำขนำดใหญ่ และอ่ำงเก็บน ้ำขนำดกลำง เพ่ือใช้รำยงำนเมื่อจบ 
ฤดูฝนและฤดูแล้ง 
 
 
7. มาตรฐานงาน 
 ข้อมูลที่ได้รับเก็บรวบรวมข้อมูลในแบบฟอร์มต่ำงๆที่เกี่ยวข้องครบถ้วนทั งข้อมูลรำยวัน ตำมรำยละเอียดงำน
ในแต่ละโครงกำร 
 
8. ระบบติดตามและประมวลผล 
 ติดตำมกำรเก็บรวบรวมข้อมูลพื นฐำนด้ำนกำรจัดสรรน ้ำและอุทกวิทยำของโครงกำรชลประทำน เป็นรำยวัน 
โดยส่วนบริหำรจัดกำรน ้ำและบ้ำรุงรักษำ เป็นผู้รำยงำนผลควำมก้ำวหน้ำกำรเก็บรวบรวมข้อมูลพื นฐำนด้ำนกำร
จัดสรรน ้ำของโครงกำร สภำพปัญหำและอุปสรรคเพ่ือเป็นแนวทำงปรับปรุงกำรวำงแผนและแนวทำงกำรปฏิบัติใน
ฤดูกำลต่อไป 
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9. เอกสารอ้างอิง 
 กลุ่มงำนสำรสนเทศภูมิศำสตร์.2552 พจนำนุกรมข้อมูล โครงกำรพัฒนำระบบสำรสเทศแหล่งน ้ำ
และระบบชลประทำน. กรุงเทพฯ : กรมชลประทำน.103 หน้ำ 
 คณะท้ำงำนย่อยจัดท้ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนด้ำนจัดสรรน ้ำ.2553.คู่มือกำรปฏิบัติงำนด้ำนจัดสรรน ้ำ
กระบวนกำรสร้ำงคุณค่ำกระบวนกำรบริหำรจัดกำรน ้ำ.กรุงเทพฯ.กรมชลประทำน.30 หน้ำ 
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ภาคผนวก 
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คู่มือการใช้งานเวบ็ไซต์  รายงานสถานการณ์รายวัน 

1. เปิดเวบ็ไซต ์  http://www.ori2.go.th/waterlampang/  โดยใช ้IE firefox Chrome จะเจอหนา้หลกั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  ใหเ้จา้หนา้ท่ีคลิก เขา้ระบบ เพื่อท าการ Login 
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3.  เม่ือเขา้สู่ระบบ จะมีเมนูคน้หาขอ้มูล  เพิ่มขอ้มูล  แกไ้ขขอ้มูล และ ลบขอ้มูล 

โดยแต่ละโครงการจะจดัการเพิ่ม ลบ แกไ้ข ไดเ้ฉพาะโครงการท่ีท าการล๊อคอินเท่านั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพิม่ข้อมูล Insert 

4. การเพิ่มขอ้มูล ก็สามารถเลือกวนัท่ี  เลือกขอ้มูลอ่างเก็บน ้ า  กรอกขอ้มูลปริมาตรน ้าในอ่าง  ปริมาตร

น ้าไหลลงอ่าง   ปริมาตรน ้าระบาย   และปริมาณน ้าฝน แลว้ท าการบนัทึกขอ้มูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9 

การแสดงผลรายงาน Report 

5. คลิกท่ีหนา้หลกั เล่ือนลงมาจะเห็นค าวา่สั่งพิมพร์ายงาน ( จะมีอยูส่องส่วน ส่วนแรกเป็นรายงาน pdf 

ส่วนท่ีสองเป็นรายงานแผนท่ี ปริมาตรน ้าในแต่ละวนั และสามารถคลิกช่ืออ่างแต่ละอ่างก็สามารถ

สรุปเป็นรายเดือนเฉพาะอ่างนั้นๆดว้ย ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ   Username , Password แต่ละโครงการ 

โครงการชลประทานพะเยา Username : prrid2     Password : rid2om2 

โครงการชลประทานน่าน  Username : nanrid2    Password :  rid2om2 

โครงการชลประทานเชียงราย  Username : crrid2  Password :  rid2om2 

โครงการชลประทานล าปาง Username : lamrid2   Password :  rid2om2 

โครงการส่งน ้าและบ ารุงรักษาก่ิวลม-ก่ิวคอมหมา  Username : lamrid2  Password :  rid2om2 
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การสร้างฐานข้อมูลใหม่ และการน าเข้าของข้อมูล 

Download  USBWebserver 

http://www.usbwebserver.net/en/download.php 

 

 

เมื่อดาวน์โหลดเสร็จ คลิกท่ี icon  จะปรากฎหน้าต่างโปรแกรมดังรูป 

 

 

http://www.usbwebserver.net/en/download.php
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เปิด Browser พิมพ์   localhost:8280/phpmyadmin   ปรากฎหน้าต่างดังรูป  

 

 

 

พิมพ์  Username : Root 
 Password : #1q2w3e4r  แล้ว Login จะปรากฎหน้าต่าง ดังรูป  
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คลิก TAB  Databases 

 

สร้าง ฐานข้อมูลใหม่ พิมพ์ “dbwater” แล้วกดปุ่ม Create 
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เมื่อสร้างส าเร็จจะปรากฎชื่อฐานข้อมูลที่สร้างใหม่ ดังรูป  

 

 

จากนั้น คลิกท่ี ฐานข้อมูล dbwater แล้วเลือก TAB Import เพ่ือน าข้อมูลเข้า 
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คลิก Choose File เลือกไฟล์ต้องการน าเข้า ต้องเป็นไฟล์นามสกุล .sql เทา่นั้น คลิก Open คลิก Go  

 

 

เมื่อน าข้อมูลเข้าส าเร็จ จะปรากฎตารางที่น าเข้าท้ังหมดด้านซ้าย ดังรูป 
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การติดตั้งโปรแกรม Navicat Premium  

คลิก Icon เพ่ือติดตั้งโปรแกรม จะปรากฎ ดังรูป 

 

คลิก Next> 
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เลือก I accept the agreement  คลิก Next> 

 

เลือกพ้ืนทีเ่พ่ือจัดเก็บโปรแกรม จากนั้น คลิก Next> 
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คลิก Next> 

 

เลือก Create a desktop icon แล้ว คลิก Next> 

 

 

 

คลิก Install 
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รอโปรแกรมท าการติดตั้ง  

 

 

ติดตั้งส าเร็จ คลิก Finish 
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การใช้งาน โปรแกรม Navicat Premium 

เปิดโปรแกรม  ดังรูป 

 

 

เมื่อเข้าโปรแกรม จะปรากฎหน้าต่าง ดังรูป  
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เลือกปุ่ม  Conection  เลือก MySQL เพ่ือสร้างการเชื่อมต่อกับฐานข้อมูล 

 

 

ใส่ข้อมูลตามรูป คลิก OK 
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เมื่อเชื่อมต่อกับฐานข้อมูลส าเร็จ จะปรากฎตาราง ดังรูป     

 

 

ดับเบ้ิลคลิกท่ีตาราง จะปรากฎข้อมูลในตารางดังรูป  
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เลือกปุ่ม Import 

 

 

เลือก Excel file (*.xls)  ปุ่ม  Next> 
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เลือกปุ่ม ...  ในช่อง Import from  

 

 

เลือกไฟล์ excel แล้วเลือก Open  
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เลือก Tab ที่ต้องการน าเข้าข้อมูล แล้วเลือก Next> 

 

เลือก Next> 
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เลือก Next> 

 

ช่อง Source Field ให้ใส่ข้อมูลตามรูป แล้วเลือก Next> 
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เลือก Append: add records to the destination table แล้วเลือก Next> 

 

เลือก Start 

 

เมื่อน าเข้าข้อมูลส าเร็จ จะปรากฎ ดังรูป  
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ข้อมูลที่น าเข้าใหม่ จะปรากฎในตาราง ดังรูป  

 

 

และข้อมูลที่น าเข้านั้น ก็จะไปปรากฎในฐานข้อมูลด้วยเช่นกัน  
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ไฟล์ข้อมูล Excel ที่น าเข้า 


