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ค ำน ำ 
 

ตามที่กรมอนุมัติแผนปฏิบัติการจัดการความรู้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 (KM Action Plan 2560) 
ของส านัก/ กอง เมื่อวันที่ 27 มิถุนายน 2560 โดยให้มีการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน นั้น 

ฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา ส่วนวิศวกรรม ส านักงานชลประทานที่ 2 ซึ่งมีหน้าที่ศึกษา รวบรวม 
ประเมินผล ค านวณทางวิศวกรรม ส ารวจ วิเคราะห์และตรวจสอบวิธีการส ารวจทางธรณีวิทยารากฐาน 
วิศวกรรมธรณี ปฐพีและธรณีวิทยา ธรณีวิทยาสิ่งแวดล้อม อุทกธรณีวิทยา และพิจารณาความมั่นคงแข็งแรง
ปลอดภัยของดิน หินฐานราก โครงการพัฒนาแหล่งน้ าขนาดเล็กและขนาดกลาง เพ่ือจัดท ารายงานผลการส ารวจ
ปฐพีและธรณีวิทยา จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน (work manual) กระบวนการส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหล่ง
บ่อยืมดิน) เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/ กระบวนการต่างๆ ของหน่วยงาน แสดง
วิธีการท างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาการท างานให้เป็นมืออาชีพ และใช้
ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกหรือ
ผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที่มีอยู่เพ่ือขอการรับบริการที่ตรงกับความต้องการ 

คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการส ารวจธรณีวิทยาฐานรากเขื่อน จะเป็น
ประโยชน์ต่อท่านผู้อ่านบ้างไม่มากก็น้อย 
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คู่มือการปฏิบัตงิาน (Work Manual) 
กระบวนการส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหลง่บ่อยืมดนิ) 

 
1. วัตถุประสงค์ 

1.1 เพ่ือให้ส่วนราชการมีการจัดคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนอย่างเป็นลายลักษณ์อักษรที่แสดงถึง
รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/ กระบวนการต่างๆของหน่วยงาน และสร้างมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพเกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตาม
เป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพและบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 

1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาการ
ท างานให้เป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่
ให้กับบุคคลภายนอกหรือผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที่มีอยู่เพ่ือ ขอการรับ
บริการที่ตรงกับความต้องการ 

1.3 เพ่ือใช้ในการควบคุมและการติดตามผลการปฏิบัติงานด้านการส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหล่งบ่อยืม
ดิน) 

 
2. ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมตั้งแต่ขั้นตอนการจัดท าแผนและประมาณการ การเตรียมการและ
ขั้นตอนการส ารวจ จนถึงการน าเสนอเล่มรายงานการส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหล่งบ่อยืมดิน) แก่ผู้ใช้งานใน
หน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
3. ค าจ ากัดความ 

มาตรฐาน คือ สิ่งที่เอาเป็นเกณฑ์ส าหรับเทียบก าหนด ทั้งในด้านปริมาณและคุณภาพ (พจนานุกรม 
ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ.2542) 
 มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Performance Standard) เป็นผลการปฏิบัติงานในระดับใดระดับหนึ่งซึ่ง
ถือว่าเป็นเกณฑ์ที่น่าพอใจหรืออยู่มนระดับที่ผู้ปฏิบัติงานส่วนใหญ่ท าได้ โดยจะมีกรอบในการพิจารณา ก าหนด
มาตรฐานหลายๆด้าน อาทิ ด้านปริมาณ คุณภาพระยะเวลา ค่าใช้จ่าย หรือพฤติกรรมของผู้ปฏิบัติงาน 

ผวศ. ผู้อ านวยการส่วนวิศวกรรม 
ปธ. หัวหน้าฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา 
อบ. หัวหน้าฝ่ายออกแบบ 
สร. หัวหน้าฝ่ายส ารวจภูมิประเทศ 

 การส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหล่งบ่อยืมดิน) วัตถุประสงค์เพ่ือส ารวจต าแหน่งหรือบริเวณท่ีจะมีวัสดุที่
ใช้ก่อสร้างตัวเขื่อน ประเมินปริมาตรดินที่สามารถน ามาใช้ประโยชน์ได้ ตรวจสอบคุณสมบัติทางกายภาพและ
วิศวกรรมที่ใช้ในการออกแบบ จัดล าดับความส าคัญของบ่อยืมดินที่จะใช้ก่อนหลังในระหว่างการก่อสร้าง และ
การประเมินราคาวัสดุก่อสร้าง 

การทดสอบคุณสมบัติของดินทางกายภาพและวิศวกรรม (Physical and engineering properties 
of soil) เช่น Atterberg limit  Seive analysis  Direct shear test และ Permeability test เป็นต้น 
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แบบแสดงต าแหน่งหลุมเจาะดินและแปลงดิน เป็นแบบแสดงรายละเอียดหลุมเจาะส ารวจด้วยสว่าน
มือ (Hand auger) บ่อขุดส ารวจ (Test pit) กลุ่มดิน และปริมาตรดิน เป็นต้น 
 การประเมินปริมาตรดิน ค านวนจากความลึกเฉลี่ยของชั้นดินที่ได้จากการขุดบ่อส ารวจคูณกับพ้ืนที่
แปลงดินในแหล่งบ่อยืมดิน 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

4.1 ผู้อ านวยการส่วนวิศวกรรม มีหน้าที่รับผิดชอบในการพิจารณางานที่ได้รับการร้องขอ และ
อ านวยการให้การบริหารงานบรรลุวัตถุประสงค์กระบวนการ  

4.2 หัวหน้าฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา มีหน้าที่รับผิดชอบในการจัดท าแผนและประมาณการ ก ากับ 
ดูแลการด าเนินงานให้เป็นไปตามแผนงานและมาตรฐานวิชาการ ควบคุมการเบิกจ่ายประมาณการ รวมถึงแก้ไข
ปัญหางานที่ยุ่งยากซับซ้อน 

4.3 นักธรณีวิทยาปฏิบัติการ/ ช านาญการ มีหน้าที่รับผิดชอบในการศึกษา ส ารวจ วิเคราะห์และ
ประมวลผล ให้ถูกต้อง ครบถ้วนมาตรฐาน 

4.4 นายช่างก่อสร้าง มีหน้าที่รับผิดชอบในการควบคุมการปฏิบัติงานของลูกจ้างชั่วคราวในสนาม 
บันทึกข้อมูลต่างๆ ที่ได้จากการปฏิบัติงานส ารวจให้ถูกต้องตรงความจริง รวมถึงการคัดลอกแบบ 

4.5 คนงาน มีหน้าที่ปฏิบัติงานภาคสนาม 
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สรุปกระบวนการจัดท าคูม่ือกาะบวนการส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหลง่บ่อยมืดิน) 
 
กระบวนการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของกรมชลประทาน ประกอบด้วยขั้นตอนส าคัญ ดังนี้ 
 1.1 อนุมัติแผนการด าเนินงาน 
 1.2 วางแผนการท างาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ รวมถึงการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 1.3 รวบรวมข้อมูลเบื้องต้น รวบรวมข้อมูลพื้นฐานที่เก่ียวข้องในการปฏิบัติงาน อาทิ แผนที่ภูมิ
ประเทศ แผนที่ธรณีวิทยา แผนที่ภาพถ่ายดาวเทียม รายงานจากฝ่ายพิจารณาโครงการ ข้อมูลธรณีวิทยาจาก
กรมทรัพยากรธรณี เป็นต้น 

1.4 ติดต่อ/ประสานงาน ติดต่อประสานงานกับฝ่ายออกแบบเพื่อก าหนดหลุมเจาะส ารวจและพ้ืนที่ปู
แผ่นดินเหนียว (clay blanket) และฝ่ายส ารวจภูมิประเทศเพ่ือให้ได้ข้อมูลลักษณะภูมิประเทศของหัวงาน
โครงการ (site plan) และค่าระดับ 

1.5 ก าหนดแปลงของแหล่งบ่อยืมดิน ได้แก่ ก าหนดต าแหน่งและขนาดแปลงดิน หลุมเจาะส ารวจ
สว่านมือ (Hand auger) บ่อขุดส ารวจ (Test pit) เป็นต้น 

1.6 งานภาคสนาม ท าการเจาะส ารวจดินด้วยสว่านมือ บ่อขุดส ารวจ จ าแนกกลุ่มดิน ความหนา และ
เก็บตัวอย่างดินเพ่ือส่งทดสอบห้องปฏิบัติการ เป็นต้น 

1.7 การตรวจสอบ/ปรับแก้ ตรวจสอบข้อมูลสนามให้ถูกต้อง ครบถ้วน และรอผลการทดสอบจาก
ห้องปฏิบัติการ 

1.8 วิเคราะห์ ประมวลผลข้อมูล น าข้อมูลที่ได้ทั้งหมดมาวิเคราะห์ ประมวลผล และสรุปผลการศึกษา
พร้อมข้อเสนอแนะ 

1.9 จัดท ารายงานการเจาะส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหล่งบ่อยืมดิน) คัดลอกแบบแสดงต าแหน่งหลุม
เจาะดินและแปลงดิน 

1.10 ตรวจสอบรายงาน ตรวจ/ปรับแก ้รายงานฉบับร่าง 
1.11 จัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ 
1.12 เสนอ ผวศ.ชป.2/ ผส.ชป.2 เพ่ือลงนามเห็นชอบ 
1.13 ส่งให้ผู้รับบริการ 
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Work Flow กระบวนการจัดท าคู่มือกระบวนการส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหล่งบ่อยืมดิน) 
 

ล าดับที่    ผังกระบวนการ    เวลา (วัน) 
 

 
1 

 
อนุมัติแผนการด าเนินงาน 

 
 

 
2 

 
2 

 

 
วางแผนการท างาน 

 
 

 
1 

 
3 

 

 
รวบรวมข้อมูลเบื้องต้น 

 

 
3 

 
4 
 
 

 
ติดต่อ/ ประสานงาน 

กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 
 

 
2 

5  
ก าหนดแปลงดินแหล่งบ่อยืมดิน 

 

2 

 
6 

 

 
งานภาคสนาม 

 
ส่งตัวอย่างดินทดสอบ 

ห้องปฏิบัติการ 

 
20 

 
7 
 

 
ตรวจสอบ/ 

ปรับแก้ 
 

รอผลการทดสอบ 
จากห้องปฏิบัติการ 

 
2 
 
 

90 

 
8 

 
วิเคราะห์ ประมวลผลข้อมูล 

และสรุปผล 
 

1 

 
10 

Yes 

No 



5 
 

 
 
 
 

9 
 
 

1 
 
 

คัดลอกแบบประกอบรายงานและ 
จัดท ารายงาน (ฉบับร่าง)  

 

 
 
 
 

10 
 

 
10 

 

 
ตรวจสอบ 

 

 
3 
 

 
11 

 

 
จัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ 

 
 

 
3 

 
12 

 
 

 
เสนอ ผวศ.ชป.2/ ผส.ชป.2 

เพ่ือเห็นชอบ 
 

 
1 

 
13 

 

 
 

จัดท าส าเนารายงานฉบับสมบูรณ์ 
และส่งให้ผู้รับบริการ 

 

 
3 

 
  

Yes 
No 
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5.  Work Flow กระบวนการ 

  ชื่อกระบวนการ : การส ารวจส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหล่งบ่อยืมดิน) 
ตัวช้ีวัดผลลัพธ์กระบวนการจัดการข้อร้องเรียน : ร้อยละของรายงานการส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหล่งบ่อยืมดิน) ที่แล้วเสร็จตามแผนงาน 
 

ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
(วัน) 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
1 

 

 
อนุมัติแผนการด าเนินงาน 

 

 
2 
 

จัดท าแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างเสนอ  
ผวศ. เพ่ืออนุมัติแผนการด าเนินงาน 

แผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง ผวศ.ชป.2 

 
2 

 

 
วางแผนการท างาน 

 
1 

วางแผนการท างาน ระยะเวลาการ
ปฏิบัติงาน  

ตารางแผนการท างาน ปธ.ชป.2 และนัก
ธรณีวิทยา 

 
3 
 
 
 

 
รวบรวมข้อมูลเบื้องต้น 

 
3 

รวบรวมข้อมูลพื้นฐานที่เก่ียวข้อง อาทิ แผน
ทีต่่างๆที่ เกี่ยวข้อง รายงานจากพิจารณา
โครงการ รายงานธรณีวิทยาในพื้นที่
ใกล้เคียง 
 

รวบรวมข้อมูลและแผนที่ต่างๆที่
เกี่ยวข้อง อ้างอิงได้ ให้ครบถ้วนและ
เป็นปัจจุบัน 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

 
4 
 
 
 

 

 
ติดต่อ/ ประสานงาน 

กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 
 

1 

 
2 

-ประสานงานกับฝ่ายออกแบบเพื่อก าหนด
พ้ืนที่ U/S impervious blanket และค่า
ระดับโดยฝ่ายส ารวจภูมิประเทศ 
-ประสานงานกับผู้รับผิดชอบโครงการ อาทิ 
โครงการชลประทานจังหวัด โครงการ
ก่อสร้าง เป็นต้น 
 

ส ารวจพื้นที่จริงร่วมกับฝ่ายออกแบบ
ฝ่ายส ารวจภูมิประเทศ และ
ผู้รับผิดชอบโครงการ 

ปธ.ชป.2, อบ.ชป.
2., สร.ชป.2, 
ผู้รับผิดชอบ
โครงการ และนัก
ธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 
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ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
(วัน) 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 

5 

1 
 

 
ก าหนดแปลงดิน 

 

  
1. ก าหนดต าแหน่ง และขนาดแปลงดิน 
2. ก าหนดต าแหน่งและจ านวนหลุมเจาะ

ส ารวจสว่านมือและบ่อขุดส ารวจ 
(Test pit) 

 
1. พ้ืนที่บ่อยืมดินต้องไม่เกิน
เส้นระดับน้ าสูงสุด และต้องไม่อยู่ใน
เขต U/S impervious blanket 
 

 
นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

6 
 
 
 
 
 
 

 

 
งานภาคสนาม 

 
 

20  1. เจาะส ารวจดินด้วยสว่านมือ (Hand 
auger) 
 2. ขุดบ่อส ารวจ (Test pit) 
 3. จ าแนกกลุ่มดิน ความหนา 
 4. ทดสอบดินกระจายตัวเบื้องต้นด้วยวิธี  
crumb test 
 5. เก็บตัวอย่างดินเพื่อส่งทดสอบ
ห้องปฏิบัติการ 
 

1. ควบคุมการส ารวจ และการเก็บ
ตัวอย่างดิน ตามมาตรฐาน USBR 
2. การจ าแนกกลุ่มดิน ตามระบบ 
USCS  
3. การคัดแยกตัวอย่างดินเพ่ือส่ง
ทดสอบห้องปฏิบัติการ 

ปธ.ชป.2, นัก
ธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ, ช่าง
ก่อสร้าง, 
คนงาน 

 
7 
 
 
 

 

 
ตรวจสอบ/ 

ปรับแก้ 
รอผลการ 

ทดสอบดิน 
จากห้อง 

ปฏิบัติการ 
2 

 
2 
 
 

90 

1. ตรวจสอบข้อมูลในสนามให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน 
2. รอผลการทดสอบตัวอย่างดินจาก
ห้องปฏิบัติการ 
 
 

ตรวจสอบข้อมูลในสนามให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน ตามมาตรฐานที่ก าหนด 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

Yes 

No 
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ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
(วัน) 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 

8 

2 
 
 

วิเคราะห์ ประมวลผลข้อมูล 
และสรุปผล 

 

 
 

10 

 
 
น าข้อมูลทั้งหมดที่ได้มาค านวณ วิเคราะห์ 
ประมวลผล และสรุปผล 

 
 
1. ผลทดสอบตัวอย่างดินจาก
ห้องปฏิบัติการ ทั้งทางด้านวิศวกรรม
และด้านวิทยาศาสตร์ 
2. ข้อมูลชั้นดินจากบ่อส ารวจ Test 
pit สภาพจริงในสนาม 
 
 

 
 
นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

 
9 
 
 

 
จัดท ารายงาน (ฉบับร่าง) 

 
 
 

3 

 
20 

 

1. จัดท ารายงานการส ารวจปฐพีกลศาสตร์ 
(แหล่งบ่อยืมดิน) ฉบับร่าง 
2. คัดลอกแบบแสดงต าแหน่งหลุมเจาะดิน
และแปลงดิน 
3. ตารางแสดงปริมาณงานและปริมาณดิน
ในแหล่งบ่อยืมดิน 
4. ตารางแสดงชนิดและความหนาของชั้น
ดินจากการขุดบ่อส ารวจ (Test pit) 
4. รายละเอียดการจ าแนกดินของหลุมเจาะ
ส ารวจด้วยสว่านมือ 
5. รายละเอียดการจ าแนกดินของบ่ขุด
ส ารวจ (Test pit) 
 

1. ผลทดสอบตัวอย่างดินจาก
ห้องปฏิบัติการ ทั้งทางด้านวิศวกรรม
และด้านวิทยาศาสตร์ 
2. ข้อมูลดิน ซึ่งแสดงรายละเอียด
ตามความลึก ชนิดดินและ
รายละเอียด (Soil description) 
  
 
 
 
 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ, ช่าง
ก่อสร้าง 
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ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
(วัน) 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

  
3 

 6. ผลการทดสอบการกระจายตัวของดิน
เบื้องต้นโดยวิธี crumb test จากตัวอย่าง
ดินในบ่อส ารวจ 
7. รูปตัดแสดงชนิดและความหนาของชั้น
ดินของบ่อขุดส ารวจ Test pit 
 
 
 

  

 
10 

 
 

 
ตรวจสอบ 

 

 
3 

 
ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานและ
แบบประกอบ 
 

 
ตรวจสอบ กลั่นกรองรายงานให้
ถูกต้อง ครบถ้วน โดยผู้ช านาญการ 
ประสบการณ์สูง 
 
 
 

 
ปธ.ชป.2 

 
11 

 

 
จัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ 

 
 
 
 

4 

 
3 

 
แก้ไขและจัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ 

 
1. ผลสรุป 
2. ข้อแนะน า หรือข้อควรระวัง
ในทางวิชาการ 
(Recommendation) 
 
 

 
นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 
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ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
(วัน) 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 

12 
 

 

 
4 
 
 

เสนอ ผวศ./ ผส. 
เพ่ือเห็นชอบ 

 
 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 
เสนอ ผวศ./ ผส. เพื่อเห็นชอบ 
 
 

 
 
 
 
หนังสือน าส่งรายงาน 

 
 
 
 
ปธ.ชป.2 

 
 

13 
 
 

 
 

ส่งให้ผู้รับบริการ 
 
 

 
 

3 

 
 
จัดท าส าเนารายงานฉบับสมบูรณ์ 
และส่งใหฝ้่ายออกแบบ ผู้รับผิดชอบ
โครงการ อาทิ ฝ่ายก่อสร้าง โครงการ
ชลประทานจังหวัด 
 

 
 
รายงานลักษณะรูปเล่มรายงานและ
แบบ pdf file  

 
 
ปธ.ชป.2 
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6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสาร/ระเบียบ/แบบฟอร์มที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
1. อนุมัติแผนการ
ด าเนินงาน 

จัดท าแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างเสนอ  
ผวศ. เพ่ืออนุมัติ 

1. หนังสือการโอนจัดสรรงบประมาณ
รายจ่าย 
2. รายละเอียดแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัด
จ้าง 

ผวศ. ต้องได้รับการอนุมัติ
แผนการปฏิบัติการจัดซื้อ
จัดจ้างจาก ผวศ.ก่อนเริ่ม
ด าเนินการ 
 

2. วางแผนการท างาน 
 
 

1. ประชุมคณะท างานเพ่ือวางแผนการท างาน 
ระยะเวลา และมอบหมายหน้าที่รับผิดชอบ  
 

ตารางแผนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ ปธ. และนัก
ธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 
 

ผู้ปฏิบัติงานต้องมีการวาง
แผนการท างาน และรับ
มอบหมายหน้าที่ชัดเจน 
 

3. รวบรวมข้อมูลพ้ืนฐาน 
 
 
 
 
 
 

1.รวบรวมแผนที่ที่เก่ียวข้อง เช่น แผนที่
ธรณีวิทยา แผนที่เสี่ยงภัยแผ่นดินไหว แผน
ที่ภูมิประเทศ ภาพถ่ายดาวเทียม แผนที่ 
site plane เป็นต้น 
2.รวบรวมและศึกษารายงานทางธรณีวิทยา
ในพ้ืนที่ 
3.ศึกษารายงานการศึกษาความเหมาะสม
จากฝ่ายพิจารณาโครงการ 

1. แผนที่ธรณีวิทยา แผนที่เสี่ยงภัย
แผ่นดินไหว จากกรมทรัพยากรธรณี 
2. แผนที่ภูมิประเทศ จากกรมแผนที่
ทหาร 
3. แผนที่ site plane จากฝ่ายส ารวจ
ภูมิประเทศ 
4. แบบแสดงต าแหน่งหลุมเจาะจากฝ่าย
ออกแบบ 
5. รายงานการศึกษาความเหมาะสม 
จากฝ่ายพิจารณาโครงการ 
 
 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

ต้องรวบรวมข้อมูล
เบื้องต้นที่เกี่ยวข้องให้
ครบถ้วน 
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รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสาร/ระเบียบ/แบบฟอร์มที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
4. ติดต่อ/ ประสานงาน
กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 

1. ติดต่อประสานงานฝ่ายออกแบบเพ่ือ
ก าหนดพื้นที่ U/S impervious blanket 
2. ติดต่อฝ่ายส ารวจภูมิประเทศเพ่ือหาค่า
ระดับ 
3. ติดต่อผู้รับผิดชอบโครงการเพื่อประสาน
กับชาวบ้านในพื้นที่ 
 

1. site plan 
2. แบบแสดงต าแหน่งหลุมเจาะส ารวจ
และพ้ืนที่ U/S impervious blanket 
3. แผนที่ภูมิประเทศ 1:50,000 
4. แผนที่ธรณีวิทยา 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

ผู้ปฏิบัติงานต้องติดต่อ
ประสานงานกับหน่วยงาน
ที่เก่ียวข้องให้ชัดเจน 
ถูกต้องตรงกัน 
 
 

5. ก าหนดแปลงดิน 
 

1. ก าหนดต าแหน่งและขนาดแปลงดิน 
2. ก าหนดต าแหน่ง จ านวนหลุมเจาะส ารวจ
ด้วยสว่านมือและบ่อขุดส ารวจ (Test pit) 
3. ก าหนดต าแหน่งและจ านวนหลุมเจาะ
ส ารวจ  Hand auger และบ่อขุดส ารวจ 
Test pit  
 

1. แบบแสดงต าแหน่งหลุมเจาะและ
แปลงดิน 
2. แบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดชนิด
และความลึกของดิน 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

 

6. งานภาคสนาม 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ก าหนดแปลงดินพ้ืนที่จริงในสนาม 
2. เจาะส ารวจด้วยสว่านมือ พร้อมจ าแนก
กลุ่มดินและความลึก 
3. ขุดบ่อส ารวจ (Test pit) จ าแนกกลุ่มดิน
และความลึก ทดสอบการกระจายตัวของ
ดินเบื้องต้นโดยวิธี crumb test พร้อมกับ
เลือกตัวอย่างดิน ส่งทดสอบห้องปฏิบัติการ 
 
 
 

1. บันทึกข้อความส่งตัวอย่างดิน 
2. แบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดชนิด
และความลึกของดิน 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ,  
ช่างก่อสร้าง 
คนงาน 

การปฏิบัติงานภาคสนาม
จะต้องมีนักธรณีวิทยา
ควบคุมการปฏิบัติงาน 
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รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสาร/ระเบียบ/แบบฟอร์มที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
7. ตรวจสอบข้อมูลสนาม 
 
 
 

ตรวจสอบข้อมูลสนามให้ครบถ้วน ถูกต้อง  นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

ผู้ปฏิบัติงานจะต้อง
ตรวจสอบข้อมูลในสนาม
ให้ครบถ้วน ถูกต้อง 
 
 
 

8. วิเคราะห์ ประมวลผล
ข้อมูลและสรุปผล 
 
 
 

1. น าข้อมูลมาวิเคราะห์ ค านวนและ
ประมวลผล 
3. สรุปผลการการศึกษา 
 

เอกสารหมายเลข 1 (ภาคผนวก) 
1. แสดงปริมาณงานและปริมาณดินใน
แหล่งดิน 
2. แสดงชนิดและความหนาของชั้นดิน
โดยการขุดบ่อส ารวจ (Test Pit) 
3. แสดงชนิดกลุ่มดินและปริมาตรของ
ชั้นดิน 
 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

ผู้ปฏิบัติงานจะต้องมี
ความรู้และวิเคราะห์ข้อมูล
ได้อย่างถูกต้อง 

9. จัดท ารายงานฉบับร่าง จัดท ารายงาน แสดงวิธีการส ารวจ ผลการ
ส ารวจ สรุปและข้อเสนอแนะ ได้แก่ 
1. ตารางแสดงปริมาณงานและปริมาณดิน
ในแหล่งบ่อยืมดิน 
2. ตารางแสดงชนิดและความหนาของชั้น
ดินจากการขุดบ่อส ารวจ (Test pit) 
3. รายละเอียดการจ าแนกดินของหลุมเจาะ
ส ารวจด้วยสว่านมือ 
 

1. ตารางแสดงปริมาณงานและปริมาณ
ดินในแหล่งบ่อยืมดิน 
2. ตารางแสดงชนิดและความหนาของ
ชั้นดินจากการขุดบ่อส ารวจ (Test pit) 
3. ตารางรายละเอียดการจ าแนกดินของ
หลุมเจาะส ารวจด้วยสว่านมือ 
4. ตารางรายละเอียดการจ าแนกดินของ
บ่อขุดส ารวจ (Test pit) และผลการ
ทดสอบการ 
 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ และ 
ช่างก่อสร้าง 

ผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดท า
รายงานฉบับร่างเพ่ือให้
ผู้ช านาญการและมี
ประสบการณ์สูงตรวจสอบ 
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รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสาร/ระเบียบ/แบบฟอร์มที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
 4. รายละเอียดการจ าแนกดินของบ่อขุด

ส ารวจ (Test pit) และผลการทดสอบการ
กระจายตัวของดินเบื้องต้นโดยวิธี crumb 
test  
5. ผลการทดสอบดินจากห้องปฏิบัติการ
ด้านวิศวกรรมและด้านวิทยาศาสตร์ 
6. รูปตัดแสดงชนิดและความหนาของชั้น
ดินของบ่อขุดส ารวจ Test pit  
7. คัดลอกแบบแสดงต าแหน่งหลุมเจาะดิน
และแปลงดิน 

กระจายตัวของดินเบื้องต้นโดยวิธี 
crumb test  
 

  

10. ตรวจ/ แก้ไข รายงาน
ฉบับร่าง 
 

ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานและ
แบบประกอบ 

 ปธ.ชป.2 ผู้ปฏิบัติงานจะต้องเป็น
ผู้ช านาญการและ
ประสบการณ์สูง 

11. จัดท ารายงานฉบับ
สมบูรณ์ 
 

จัดท ารูปเล่มรายงาน และ CD บันทึกข้อมูล รูปเล่มรายงานการเจาะส ารวจปฐพี
กลศาสตร์ (แหล่งบ่อยืมดิน) 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

ผู้ปฏิบัติงานต้องท าการ
ปรับแก้รายงานให้ถูกต้อง
ครบถ้วน สมบูรณ์ 
 

12. เสนอ ผวศ.ชป.2/ 
ผส.ชป.2 เพ่ือลงนาม
เห็นชอบ 

เสนอ ผวศ.ชป.2/ ผส.ชป.2 เพ่ือลงนาม
เห็นชอบ 

เอกสารลงนามเพ่ือเห็นชอบ 
บันทึกข้อความสรุปผลการปฏิบัติงาน 

ปธ.ชป.2 ผู้ปฏิบัติงานจะต้อง
น าเสนอรายงานต่อผู้บัญ
คับบัญชาและผู้บริหาร 

13. ส่งมอบรายงานให้กับ
ผู้ร้องขอ 
 

ท าหนังสือน าส่งรายงานให้กับฝ่ายออกแบบ
และเจ้าของงาน 

หนังสือน าส่งรายงาน ปธ.ชป.2 ผู้ปฏิบัติงานจะต้องส่ง
รายงานให้กับฝ่าย
ออกแบบและหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 
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7. ระบบติดตามประเมินผล 
 

กระบวนการ มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ตัวช้ีวัดกระบวนการในจุดวิกฤต ผู้ติดตาม/ประเมินผล 
1. อนุมัติแผนการด าเนินงาน 
 

แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ตรวจสอบแผนการจัดซื้อจัด
จ้าง 

ก่อนเริ่มปฏิบัติงานจะต้องได้รับ
การอนุมัติแผนงานและแผนการ
จัดซื้อจัดจ้างจาก ผวศ.  
 
 

ปธ.ชป.2 

2. วางแผนการท างาน 
 

ตารางการปฏิบัติงาน และหน้าที่
รับผิดชอบ 
 

ตรวจสอบตารางการ
ปฏิบัติงาน 

คณะท างานจะต้องท าการวาง
แผนการท างาน ระยะเวลา และ
หน้าที่รับผิดชอบ 
 
 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ ช านาญ
การ,   
ช่างก่อสร้าง 
 
 

3. รวบรวมข้อมูลพ้ืนฐาน 
 
 
 

รวบรวมข้อมูลและแผนที่ต่างๆที่
เกี่ยวข้อง อ้างอิงได้ ให้ครบถ้วนและ
เป็นปัจจุบัน 

ตรวจสอบข้อมูลพ้ืนฐานที่
เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน 

จะต้องมีข้อมูลพ้ืนฐานที่เก่ียวข้อง
กับการส ารวจทางปฐพีและ
ธรณีวิทยาให้ ครบถ้วน 
 
 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ ช านาญ
การ 

4. ติดต่อ/ ประสานงาน 
 

ส ารวจพื้นที่จริงร่วมกับฝ่ายออกแบบ
และฝ่ายส ารวจภูมิประเทศ 

ตรวจสอบความถูกต้องของ
พ้ืนที่โครงการ รายละเอียด
ต่างๆ 
 
 
 

ต าแหน่งแปลงดินจะต้องถูกต้อง
ไม่ทับซ้อนกับพ้ืนที่ตามทีฝ่่าย
ออกแบบก าหนด 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ ช านาญ
การ 
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กระบวนการ มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ตัวช้ีวัดกระบวนการในจุดวิกฤต ผู้ติดตาม/ประเมินผล 
5. ก าหนดแปลงดิน 

 
1. พ้ืนที่บ่อยืมดินต้องไม่เกินเส้นระดับ
น้ าสูงสุด และต้องไม่อยู่ในเขต U/S 
impervious blanket 
 
 

 

   

5. งานภาคสนาม 
 
 
 
 
 
 

1. ท าการส ารวจลักษณะทาง
ธรณีวิทยา ตามมาตรฐานการส ารวจ
ทางวิทยาการธรณีเขื่อนเก็บกักน้ าและ
อาคารประกอบ  
2. ควบคุมการเจาะส ารวจ การเก็บ
ตัวอย่างและการทดสอบในภาคสนาม 
ตามมาตรฐาน USBR 
3. รายงานความก้าวหน้าผลการ
ด าเนินการ 
 
 
 

1. ตรวจสอบความถูกต้อง
ของการเจาะส ารวจให้เป็นไป
ตามมาตรฐาน 
2. ส ารวจ ตรวจสอบลักษณะ
ทางปฐพีกลศาสตร์ให้
ครบถ้วน ถูกต้องตาม
มาตรฐาน 

นักธรณีวิทยาจะต้องตรวจสอบ
และควบคุมการปฏิบัติงานใน
สนามให้ถูกต้องตามหลักวิชาการ 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ ช านาญ
การ 

6. ตรวจสอบข้อมูลสนาม 
 

ตรวจสอบข้อมูลในสนามให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน ตามมาตรฐานที่ก าหนด 
 

ตรวจสอบข้อมูลที่ได้จากงาน
สนามให้ครบถ้วน ถูกต้อง 
ตามมาตรฐาน 
 
 

นักธรณีวิทยาจะต้องตรวจสอบ
ข้อมูลที่ได้จากงานสนามจะต้อง
ครบถ้วน ถูกต้อง ตามมาตรฐาน 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ ช านาญ
การ 
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กระบวนการ มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ตัวช้ีวัดกระบวนการในจุดวิกฤต ผู้ติดตาม/ประเมินผล 
7. วิเคราะห์ ประมวลผล
ข้อมูลและสรุปผล 
 
 

 
 

ตรวจสอบรายงานให้ครบถ้วน 
ถูกต้อง 

นักธรณีวิทยาต้องจ าแนก 
วิเคราะห์ข้อมูลที่ได้จากการ
ทดสอบในสนาม ตามมาตรฐาน 
USBR 
 

ปธ.ชป.2 และนัก
ธรณีวิทยาปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

8. จัดท ารายงานฉบับร่าง 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบรายงานฉบับร่าง
โดย ปธ.ชป.2 ผู้ช านาญการ
และผู้มีประสบการณ์ในการ
ปฏิบัติงาน 
 

รายงานการเจาะส ารวจ
ธรณีวิทยาฐานรากจะต้องแสดง
ข้อมูลครบถ้วนตามมาตรฐานการ
ส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหล่งบ่อ
ยืมดิน) 
 

ปธ.ชป.2 และนัก
ธรณีวิทยาปฏิบัติการ/ 
ช านาญการ 

9. ตรวจ/ แก้ไข รายงานฉบับ
ร่าง 
 

ตรวจสอบ กลั่นกรองรายงานให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน โดยผู้ช านาญการ 
ประสบการณ์สูง 

ตรวจสอบรายงานฉบับร่าง
โดย ปธ.ชป.2 ผู้ช านาญการ
และผู้มีประสบการณ์ในการ
ปฏิบัติงาน 
 

รายงานการเจาะส ารวจ
ธรณีวิทยาฐานรากจะต้องผ่าน
การตรวจสอบจากผู้ช านาญการ
และมีประสบการณ์สูง 
 

ปธ.ชป.2 

10. จัดท ารายงานฉบับ
สมบูรณ์ 
 

  รายงานการส ารวจปฐพีกลศาสตร์ 
(แหล่งบ่อยืมดิน) ต้องถูกต้อง 
ครบถ้วน ตามมาตรฐานการ
ส ารวจขั้นจัดท ารายงาน
วางโครงการและรายงานความ
เหมาะสม 
 
 

นักธรณีวิทยา
ปฏิบัติการ/ ช านาญ
การ 
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กระบวนการ มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ตัวช้ีวัดกระบวนการในจุดวิกฤต ผู้ติดตาม/ประเมินผล 
11. เสนอ ผวศ.ชป.2/  
ผส.ชป.2 เพ่ือลงนามเห็นชอบ 
 
 
 

หนังสือน าส่งรายงาน ตรวจสอบจากทะเบียน
หนังสือส่วน/ส านัก 

รายงานการส ารวจปฐพีกลศาสตร์ 
(แหล่งบ่อยืมดิน) ต้องได้รับความ
เห็นชอบจากผู้บริหาร ก่อนน าไป
ลงทะเบียนและเผยแพร่ 
 
 

ปธ.ชป.2 

12. ส่งมอบรายงานให้กับผู้
รองขอ 
 

รายงานลักษณะรูปเล่มและแบบ pdf 
file  

ตรวจสอบจากทะเบียน
รายงานจากฝ่ายปฐพีแล
ธรณีวิทยา 

1. มีการท าทะเบียนรายงานการ
เจาะส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
2. มีการมอบหมายให้
ผู้รับผิดชอบจัดท ารายชื่อ
หน่วยงานที่จะน าส่งข้อมูล 
3. มีการน าส่งรายงานและCD
บันทึกรายงานให้แต่ละหน่วยงาน 
โดยใช้หนังสือน าส่ง 
 
 

ปธ.ชป.2 
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8.  เอกสารอ้างอิง 

 9.1 มาตรฐานการส ารวจทางวิทยาการธรณี เขื่อนเก็บกักน้ าและอาคารประกอบ กองวิทยาการธรณี 
ค าสั่งกรมชลประทาน ที่ ข 1230/2529 
 9.2 การเจาะส ารวจ การเก็บตัวอย่างและการทดสอบในภาคสนาม ตามมาตรฐาน USBR แปลและ
เรียบเรียงโดย งานวิชาการส ารวจธรณีวิทยา ฝ่ายส ารวจธรณีวิทยา กองวิทยาการธรณี กรมชลประทาน 2536 
 
9. แบบฟอร์มที่ใช้ 

 10.1 แบบฟอร์มการจ าแนกดินของหลุมเจาะส ารวจ 
 10.2 แบบฟอร์มผลการทดสอบการกระจายตัวของดินเบื้องต้น โดยวิธี Crumb test 
 10.3 แบบฟอร์มแสดงชนิดและความหนาของชั้นดินโดยการขุดบ่อส ารวจ 
 10.4 แบบฟอร์มแสดงปริมาณงานและปริมาณดินในแหล่งดิน 
 10.5 แบบฟอร์มแสดงชนิดดินและปริมาตรชั้นดินในแหล่งดิน 

 รายละเอียดตามเอกสารภาคผนวกท่ีแนบ 
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ภาคผนวก 
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