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ค าน า 
 
 กระบวนการก่อสร้างโครงการชลประทาน ประกอบด้วยขั้นตอนส าคัญๆ ได้แก่การขออนุมัติเปิด
โครงการชลประทาน  การจัดกรรมสิทธิ์ที่ดินเพ่ือการชลประทาน การก่อสร้างโครงการชลประทาน และ การส่ง
มอบ – รับมอบโครงการก่อสร้าง ซึ่งเป็นขั้นตอนสุดท้ายและมีความส าคัญมากส าหรับน าไปใช้ประโยชน์ต่างๆ  
กรมชลประทานถ่ายโอนภารกิจตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ซึ่งเป็นการถ่ายโอนด้านโครงสร้างพ้ืนฐาน 8 ภารกิจ ให้กับองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นซึ่งได้แก่ เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล องค์การบริหารส่วนจังหวัด ดังนั้นในการปฏิบัติงานต้อง
เป็นไปตามตามระเบียบกรมชลประทานว่าด้วยการถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 

คู่มือเล่มนี้ประกอบด้วยรายละเอียดขั้นตอนการส่งมอบ-รับมอบ โครงการก่อสร้างชลประทาน เหมาะ
ส าหรับผู้ปฏิบัติงานการถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่าง
ถูกต้องตามกฎ ระเบียบและมติคณะรัฐมนตรี สามารถด าเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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1. วัตถุประสงค ์
1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานเข้าใจกระบวนการส่งมอบ –รับมอบโครงการก่อสร้าง ภายใต้กรอบกฎหมาย 

ระเบียบ ข้อบังคับต่างๆ 
 1.2 เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการส่งมอบ –รับมอบโครงการก่อสร้าง ให้เป็นมาตรฐาน 
1.3 เพ่ือให้ส านักงาน มีข้อมูลโครงการก่อสร้างที่ได้ถ่ายโอนภารกิจ ใช้เป็นฐานข้อมูลในการติดตามงาน

และตรวจสอบสถานะโครงการต่อไป 
 

2. ขอบเขต 
คู่มือฉบับนี้ครอบคลุมกระบวนการด าเนินการตั้งแต่ขั้นตอนการเตรียมความพร้อมในการส่งมอบ

โครงการก่อสร้าง ขั้นตอนการก่อสร้างโครงการ และขั้นตอนการส่งมอบ-รับมอบโครงการ โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมชลประทานว่าด้วยการถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2550  

3. ค าจ ากัดความ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล  
ภารกิจ หมายถึง งานกรมชลประทานที่ต้องถ่ายโอนตามกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผนและขั้นตอน

การกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 และมีขอบเขตการถ่ายโอนดังนี้ 
 (1) การดูแลบ ารุงรักษาปรับปรุงโครงการชลประทานขนาดเล็ก รวมถึงโครงการจัดท าหรือจัดให้มีแหล่ง
น้ าที่ประชาชนใช้ประโยชน์ร่วมกันที่มีลักษณะและขั้นตอนการด าเนินการเช่นเดียวกันกับโครงการชลประทาน
ขนาดเล็ก ถ่ายโอนทั้งทรัพย์สินและอ านาจการบริหารจัดการ ยกเว้นโครงการอันเนื่ องมาจากพระราชด าริและ
โครงการหมู่บ้านป้องกันตนเองชายแดน หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องการดูแลบ ารุงรักษาปรับปรุงให้
เสนอกรมชลประทานพิจารณา 

 (2) การดูแลรักษาทางน้ าชลประทานประเภท 2 ยกเว้นอาคารชลประทาน 
 (3) การดูแลรักษาปรับปรุงโครงการชลประทานระบบท่อ ถ่ายโอนทั้งทรัพย์สินและอ านาจการบริหาร 
 (4) การบ ารุงรักษาทางชลประทาน ถ่ายโอนเฉพาะผิวทางจราจรประเภท F6 และหรือผิวทางจราจร
ประเภทอ่ืนๆ ตามความเหมาะสมในดุลพินิจของกรมชลประทาน 
 (5) โครงการขุดลอกหนองน้ าและคลองธรรมชาติ ที่ไม่มีผลกระทบต่อการเปลี่ยนแปลงเส้นทางน้ าและ
การใช้ประโยชน์สัญจรทางน้ า ถ่ายโอนการจัดท าแผนงาน ส ารวจออกแบบ ประมาณราคา จัดซื้อจัดจ้าง จ้าง
เหมาด าเนินการ และดูแลบ ารุงรักษา 
 (6) งานจัดสรรน้ าในระดับแปลงนาและหรือคันคูน้ า ถ่ายโอนงานและสิ่งก่อสร้างเฉพาะระบบกระจายน้ า
เข้าแปลงเกษตรกรรม ยกเว้นอาคารบังคับปากคูส่งน้ าที่รับน้ าโดยตรงจากคลองส่งน้ าชลประทาน 
 (7) การสูบน้ านอกเขตชลประทาน ถ่ายโอนงานเฉพาะพ้ืนที่นอกเขตชลประทาน 
 (8) โครงการถ่ายโอนการสูบน้ าด้วยไฟฟ้า ถ่ายโอนทรัพย์สินและอ านาจการบริหารจัดการงาน
บ ารุงรักษาคลองส่งน้ าดาดคอนกรีตทั้งสายหลังและสายซอย งานเก็บเงินค่ากระแสไฟฟ้า และงานประสานจัดตั้ง
สหกรณ์ผู้ใช้น้ า 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
การจัดท าฐานข้อมูลโครงการที่ถ่ายโอนภารกิจให้กบัองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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 ทรัพย์สิน หมายถึง สิ่งก่อสร้าง ครุภัณฑ์ของโครงการตามภารกิจและหมายความรวมถึงสิทธิอันเกี่ยวกับ
ที่ดินประเภทสิทธิเหนือพ้ืนดินของโครงการตามภารกิจการดูแลรักษาปรับปรุงโครงการชลประทานระบบท่อ ถ่าย
โอนทั้งทรัพย์สินและอ านาจบริหาร 
 หน่วยงานเจ้าของภารกิจ หมายถึง หน่วยงานก่อสร้างหรือหน่วยงานที่ครอบครองภารกิจ 
 โครงการชลประทาน หมายถึง โครงการชลประทาน (จังหวัด) โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา 
 คณะกรรมการส่งมอบ ซึ่งประกอบด้วย 
  - ผู้แทนส านักงานชลประทาน ได้แก่ ผู้อ านวยการส่วนจัดสรรน้ าและบ ารุงรักษาหรือ  
    ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน     เป็นประธาน 
  - ผู้อ านวยการโครงการชลประทาน (จังหวัด)   เป็นกรรมการ 
  - นิติกรประจ าส านักงานชลประทาน    เป็นกรรมการ 
  - หัวหน้าหน่วยงานเจ้าของภารกิจ     เป็นเลขานุการ 
  - หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรมของหน่วยงานเจ้าของภารกิจ   เป็นผู้ช่วยเลขานุการ 
 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 

ผู้อ านวยการส านักงานชลประทานที่  2  เป็นผู้มีอ านาจตามระเบียบกรมฯ ในการอนุมัติแต่งตั้ง
คณะกรรมการส่งมอบแทนกรมฯ และรบัทราบเอกสารการถ่ายโอนภารกิจตามท่ีหน่วยงานเจ้าของภารกิจเสนอ 

ผู้อ านวยการส่วน/โครงการ ที่เป็นหน่วยงานเจ้าของภารกิจ จัดท าและส่งเอกสารการถ่ายโอนภารกิจ เสนอ
กรมชลประทานผ่านผู้อ านวยการส านักงานชลประทาน พร้อมทั้งรายงานผู้ว่าราชการจังหวัด และภายหลังการ
ถ่ายโอน ให้ช่วยเหลือสนับสนุน ให้ค าแนะน า และค าปรึกษาทางเทคนิควิชาการแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ตามความเหมาะสม 

ฝ่ายติดตามและประเมินผล มีหน้าที่รวบรวม ตรวจสอบเอกสารการถ่ายโอนภารกิจ เสนอกรมชลประทาน 
และจดัท าฐานข้อมูลโครงการทีถ่่ายโอนเพ่ือใช้ในการติดตามการด าเนินงาน  
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สรุปกระบวนการจัดท าฐานข้อมูลโครงการที่ถ่ายโอนภารกิจให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 กระบวนการจัดท าฐานข้อมูลโครงการที่ถ่ายโอนภารกิจให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประกอบด้วยขั้นตอนส าคัญ ดังนี้ 
 

1. หน่วยงานเจ้าของโครงการเตรียมความพร้อม 
2. ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการส่งมอบ 
3. จัดท าเอกสารส่งมอบตามรูปแบบมาตรฐาน 
4. คณะกรรมการส่งมอบตรวจสอบเอกสารการส่งมอบ 
5. การตรวจสอบภาคสนาม/ทดสอบการใช้งาน 
6. การประชุมการถ่ายโอนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
7. คณะกรรมการส่งมอบและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบครั้งสุดท้ายพร้อมสรุป 
8. การจัดตั้งกลุ่มผู้ใช้น้ า หรือประชุมกลุ่มผู้ใช้น้ า 
9. สรุปการส่งมอบ-รับมอบ 
10. เสนอกรมฯเพ่ือทราบและจัดท าฐานข้อมูล 

 
 
 

 
 
 
 
 



 

๔ 

Work Flow การจัดท าฐานข้อมูลโครงการที่ถ่ายโอนภารกิจให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
ล าดับที่                                                    ผังกระบวนการ                                                   เวลา 
 
     1.                                 
 
 
 
     2.                               5 วัน 
 
 
     3.                            20 วัน 
 
 

                      8 วัน                                                                                                               
4.  

       
     
     5.                                                                                                                     4 วัน 
    
 
 
     6.                                                                                                                     1 วัน 
    
 
 
 
     7.                                                                                                                      3 วัน     
    
 
     .                                                                                             
      8.                                                                                                                       3 วนั     
 
 
      9.                                                                                                                2 วัน 
 
 
      10.                                                                                                                   7 วัน 
 

   รวมระยะเวลาทั้งหมด 60 วัน         

หน่วยงานเจ้าของโครงการ 

      ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการส่งมอบ 
 

คณะกรรมการส่งมอบและองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น
ตรวจสอบคร้ังสุดทา้ยพร้อมสรุป 

  จัดท าเอกสารส่งมอบตามรูปแบบมาตรฐาน 
 

การตรวจสอบภาคสนาม/ทดสอบการใช้งาน 

เสนอกรมฯเพ่ือทราบ
และจัดท าฐานข้อมูล 

การประชุมการถ่ายโอนให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

คณะกรรมการส่งมอบตรวจสอบเอกสารการส่งมอบ 
 

การจัดตั้งกลุ่มผู้ใช้น้ า หรือประชุมกลุ่มผู้ใช้น้ า 

สรุปการส่งมอบ-รับมอบ 



 

๕ 

5. Work Flow 

ชื่อกระบวนการ : การจัดท าฐานข้อมูลโครงการที่ถ่ายโอนภารกิจให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตัวช้ีวัดผลลัพธ์กระบวนการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน : ระดับความส าเร็จของจัดท าฐานข้อมูลโครงการที่ถ่ายโอนภารกิจให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1. 
 
 
 
 
 

 
2. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
5 วัน 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
ผู้อ านวยการส านักงานชลประทานมี
อ านาจแต่งตั้งคณะกรรมการส่งมอบ
ภารกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
คณะกรรมการส่งมอบภารกิจ ไม่น้อย
กว่า 4 คน ประกอบด้วย 
1 ผู้อ านวยการส านักงานชลประทาน
หรือผู้แทนเป็นประธาน 
2 ผู้อ านวยการโครงการชลประทาน
จังหวัดหรือผู้แทน เป็นกรรมการ 
3 บุคคลที่ผู้อ านวยการส านักงาน
ชลประทานพิจารณาตามความเหมาะสม 
เป็นกรรมการ 
4 หัวหน้าหน่วยงานเจ้าของภารกิจเป็น
เลขานุการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการ
ส านักงานชลประทาน 
-ผู้อ านวยการโครงการ
ที่รับผิดชอบ 
-คณะกรรมการส่งมอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานเจ้าของโครงการ 

      ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการส่ง
มอบ 

 



 

๖ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
3. 
 
 

 
 
 

 
4. 

 
 
 
 
 
 

 
5. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
                                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                             
 
 
 
 
 
 

 
5 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
หน่วยงานเจ้าของภารกิจจัดท าเอกสาร
การถ่ายโอนภารกิจ 
 
 
 
 
 
หนว่ยงานเจ้าของภารกิจตรวจสอบ
เอกสารการส่งมอบ-รับมอบ 
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยงานเจ้าของภารกิจและองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบ
ภาคสนาม/ทดสอบการใช้งาน 
 
 
 
 

 
เอกสารการถ่ายโอนภารกิจประกอบด้วย
1. บันทึกการส่งมอบภารกิจ 
2.บัญชีรายการทรัพย์สิน 
3. ข้อมูลรายละเอียดโครงการ 
4. คู่มือการใช้งาน 
 
 
เอกสารการส่งมอบ-รับมอบมีความ
ถูกต้องครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 
 
ตรวจสอบต าแหน่งที่ตั้ง ขนาด รูปแบบ 
และประสิทธิภาพว่าเป็นไปตามรูปแบบ
และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
 
 
 
 

 
หน่วยงานเจ้าของ
ภารกิจ 
 
 
 
 
 
หน่วยงานเจ้าของ
ภารกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
-คณะกรรมการส่งมอบ 
-องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 
 
 
 

จัดท าเอกสารส่งมอบตามรูปแบบมาตรฐาน 
 

การตรวจสอบภาคสนาม/ทดสอบการใช้งาน 

คณะกรรมการส่งมอบตรวจสอบเอกสาร
การส่งมอบ 

 



 

๗ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

6. 
 
 
 
 
 
 
 

7. 
 
 
 
 
 
 

8. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การประชุมของคณะกรรมการส่งมอบ-
รับมอบและองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 
 
เสนอข้อคิดเห็นและข้อเสนอให้
หน่วยงานเจ้าของภารกิจ 
 
 
คณะกรรมการส่งมอบและองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าสรุปการส่ง
มอบพร้อมทั้งข้อคิดเห็นและ
ข้อเสนอแนะตลอดจนรายงานปิดงาน 
 
 
 
ผู้ส่งมอบจัดประชุมหรือจัดตั้งกลุ่มผู้ใช้
น้ า 
 
 
 
 
 
 

เพ่ือพิจารณาด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารด้านต่างๆ การตรวจสอบ
ภาคสนามและการทดสอบการใช้งาน
อาคารชลประทาน 
 
คณะกรรมการส่งมอบแก้ไขปรับปรุง
เพ่ิมเติม 
 
 
เพ่ือพิจารณาเสนอผู้มีอ านาจทราบ 
 
 
 
 
 
 
จัดประชุมผู้เกี่ยวข้องเพ่ือรับทราบข้อมูล
ให้มีความรู้ความเข้าใจในการใช้
ประโยชน์และดูแลรักษา 
 
 
 
 
 

-คณะกรรมการส่งมอบ 
-องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 
 
-คณะกรรมการส่งมอบ 
 
 
 
-คณะกรรมการส่งมอบ 
-องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 
 
 
 
ผู้ส่งมอบ 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการส่งมอบและองคก์รปกครอง
ส่วนท้องถิ่นตรวจสอบคร้ังสุดท้ายพร้อมสรุป 

การประชุมการถ่าย
โอนให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

การจัดตั้งกลุ่มผู้ใช้น้ า หรือประชุมกลุ่ม
ผู้ใช้น้ า 



 

๘ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

9. 
 
 
 
 
 
 

10. 
 
 
 
 

 
 

  
ผู้ส่งมอบจัดท าสรุปการส่งมอบ-รับ
มอบเสนอกรมฯรับทราบ 
 
 
 
กรม รับทราบก่อนส่งมอบ-รับมอบ 

 
จัดท าสรุปการส่งมอบ-รับมอบ เป็นไป
ตามระเบียบหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
 
 
 
หน่วยงานเจ้าของภารกิจส่งรายงาน
ประกอบด้วย 
1. เอกสารการถ่ายโอนภารกิจ เสนอ

ผู้อ านวยการส านักงานชลประทาน
ผ่านผู้อ านวยการโครงการ
ชลประทานจังหวัด ทราบ พร้อมทั้ง
รายงานผู้ว่าราชการจังหวัด 

2. บันทึกการส่งมอบภารกิจและบัญชี
รายการทรัพย์สินส่งส าเนาให้กอง
พัสดุและกองการเงินและบัญชี 
ภายใน 15 วันท าการ เพ่ือ
ด าเนินการจัดโอยบัญชีทรัพย์สิน
ต่อไป 

 
 
 
 
 

 
-คณะกรรมการส่งมอบ 
 
 

เสนอกรมฯเพ่ือ
ทราบและจัดท า

ฐานข้อมูล 

สรุปการส่งมอบ-รับมอบ 



 

๙ 

6. ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

1.หน่วยงานเจ้าของภารกิจ 
 
 
 
 
2.ผู้อ านวยการส านักงานชลประทานมี
อ านาจแต่งตั้งคณะกรรมการส่งมอบภารกิจ 
 
 
 
 
3.หน่วยงานเจ้าของภารกิจจัดท าเอกสาร
การถ่ายโอนภารกิจ 
 
 
 
 
4.หน่วยงานเจ้าของภารกิจตรวจสอบ
เอกสารการส่งมอบ-รับมอบ 
 
 
 
 

เตรียมความพร้อมการถ่ายโอน โดยจัดท า
บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการส่ง
มอบ-รับมอบ ก่อนก่อสร้างแล้วเสร็จ 

 
 

เสนอบันทึกให้ผู้อ านวยการส านักงาน
ชลประทานอนุมัติคณะกรรมการ 

 
 
 
 

รวบรวมและจัดท าเอกสารส่งมอบควบคู่ไป
กับการก่อสร้าง 
 

 
 
 

ตรวจสอบความถูกตอ้งและครบครัน 
 
 
 
 

 

ตามระเบียบกรมฯ และ
แผนภูมิการถ่ายโอนภารกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตามระเบียบกรมฯข้อ 7 
 
 
 
 
 
ตามระเบียบกรมฯข้อ 8 
 
 
 
 
 

-ผู้อ านวยการ
โครงการ 
 
 
 
-ผู้อ านวยการ
ส านักงาน
ชลประทาน 
-ผู้อ านวยการ
โครงการ 
 
-ผู้อ านวยการ
โครงการ 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการ
โครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 

ให้คณะกรรมการส่งมอบ
ด าเนินการส่งมอบ
ภารกิจให้กับองค์การ
ปกครองส่วนท้องถิ่น
พร้อมพยานรับมอบไม่
น้อยกว่า 2 คน ภายใน 
60 วัน หลังจากก่อสร้าง
แล้วเสร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๐ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

 
5. หน่วยงานเจ้าของภารกิจและองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบภาคสนาม/
ทดสอบการใช้งาน 
 
 
6. การประชุมของคณะกรรมการส่งมอบ-
รับมอบและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
 
 
 
7.คณะกรรมการส่งมอบและองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าสรุปการส่งมอบ
พร้อมทั้งข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ
ตลอดจนรายงานปิดงาน 
 
 
 
8.ผู้ส่งมอบจัดประชุมหรือจัดตั้งกลุ่มผู้ใช้น้ า 
 
 
 
 

 
ตรวจสอบต าแหน่งที่ตั้ง ขนาด รูปแบบ และ
ประสิทธิภาพว่าเป็นไปตามรูปแบบและ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
 
 
ตรวจสอบเอกสารด้านต่างๆ ตรวจสอบ
ภาคสนามและการทดสอบการใช้งานอาคาร 
เสนอข้อคิดเห็นและข้อเสนอให้หน่วยงาน
เจ้าของภารกิจแก้ไขปรับปรุงเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 
 
คณะกรรมการการตรวจการจ้างตรวจสอบ
แล้วใช้ได ้ควรจดบันทึกและรายงาน
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการส่งมอบ-รับ
มอบ ประกอบการตรวจสภาพภาคสนามไว้
ด้วย 

 
 

จัดประชุมผู้ที่เก่ียวข้องเพ่ือรับทราบข้อมูลให้มี
ความรู้ ความเข้าใจในการใช้ประโยชน์และ
ดูแลรักษา 

 
 

 
ตามระเบียบกรมฯข้อ 9 
 
 
 
 
ตามระเบียบกรมฯข้อ 8 ,9 
และ 10 
 
 
 
 
ตามระเบียบกรมฯข้อ 8 ,9 
และ 11 
 
 
 
 
 
ตามระเบียบกรมฯข้อ 12 
และ 13 
 
 
 

 
คณะกรรมการส่ง
มอบ 
 
 
 
คณะกรรมการส่ง
มอบและ อปท 
 
 
 
 
คณะกรรมการส่ง
มอบและ อปท 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการ
โครงการ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๑ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

9.ผู้ส่งมอบจัดท าสรุปการส่งมอบ-รับมอบ
เสนอกรมฯรับทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10 กรม รับทราบก่อนส่งมอบ-รับมอบ 
จัดท าฐานข้อมูลการถ่ายโอนภารกิจ 
 
 
 
 

หน่วยงานเจ้าของภารกิจส่งรายงาน
ประกอบด้วย 
1. เอกสารการถ่ายโอนภารกิจ เสนอ
ผู้อ านวยการส านักงานชลประทานผ่าน
ผู้อ านวยการโครงการชลประทานจังหวัด 
ทราบ พร้อมทั้งรายงานผู้ว่าราชการจังหวัด 
2. บันทึกการส่งมอบภารกิจและบัญชี
รายการทรัพย์สินส่งส าเนาให้กองพัสดุและ
กองการเงินและบัญชี ภายใน 15 วันท าการ 
เพ่ือด าเนินการจัดโอยบัญชีทรัพย์สินต่อไป 
 
 
บันทึกข้อมูลโครงการในฐานข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระเบียบกรมฯข้อ 10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-ผู้อ านวยการ
ส านักงาน
ชลประทาน 
-ผู้อ านวยการ
โครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๒ 

7. ระบบตดิตามประเมินผล 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผู้ติดตาม/ 
ประเมินผล 

ข้อเสนอแนะ 

1. หน่วยงานเจ้าของโครงการ 
 
 
 
2. ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการส่ง

มอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. จัดท าเอกสารส่งมอบตามรูปแบบ

มาตรฐาน 
 
 
 
 

 
 
 
 
คณะกรรมการส่งมอบภารกิจ ไม่น้อยกว่า 4 คน 
ประกอบด้วย 
1 ผู้อ านวยการส านักงานชลประทานหรือผู้แทน
เป็นประธาน 
2 ผู้อ านวยการโครงการชลประทานจังหวัดหรือ
ผู้แทน เป็นกรรมการ 
3 บุคคลที่ผู้อ านวยการส านักงานชลประทาน
พิจารณาตามความเหมาะสม เป็นกรรมการ 
4 หัวหน้าหน่วยงานเจ้าของภารกิจเป็น
เลขานุการ 
 
 
เอกสารการถ่ายโอนภารกิจประกอบด้วย1. บันทึก
การส่งมอบภารกิจ 
2.บัญชีรายการทรัพยส์ิน 
3. ข้อมูลรายละเอียดโครงการ 
4. คู่มือการใช้งาน 
 
 

-ตรวจสอบเอกสารการส่งมอบ-รับมอบ
ให้ถูกต้องตามระเบียบกรมชลประทาน 
-จัดส่งเล่มเอกสารการส่งมอบ-รบัมอบ
ให้ผู้เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-ผู้อ านวยการโครงการ 
 
 
 
-ผู้อ านวยการส านักงาน
ชลประทาน 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
 
 
 
 
 
 

 



 

๑๓ 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผู้ติดตาม/ 
ประเมินผล 

ข้อเสนอแนะ 

4. คณะกรรมการส่งมอบตรวจสอบ
เอกสารการส่งมอบ 

 
 
 
 
 
5. การตรวจสอบภาคสนาม/ทดสอบ

การใช้งาน 
 

 
 
6. การประชุมการถ่ายโอนให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
 
 
 

7. คณะกรรมการส่งมอบและองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบคร้ัง
สุดท้ายพร้อมสรุป 
 
 
8.การจัดตั้งกลุ่มผู้ใช้น้ า หรือประชุม
กลุ่มผู้ใช้น้ า 
 

เอกสารการส่งมอบ-รับมอบมีความถูกต้องครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 
ตรวจสอบต าแหน่งที่ตั้ง ขนาด รูปแบบ และ
ประสิทธิภาพว่าเป็นไปตามรูปแบบและ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
 
 
เพื่อพิจารณาด าเนนิการตรวจสอบเอกสารด้าน
ต่างๆ การตรวจสอบภาคสนามและการทดสอบการ
ใช้งานอาคารชลประทาน 
 
 
 
เพื่อพิจารณาเสนอผู้มีอ านาจทราบ 
 
 
 
 
จัดประชุมผู้เกี่ยวข้องเพื่อรับทราบข้อมูลให้มีความรู้
ความเข้าใจในการใช้ประโยชน์และดูแลรักษา 
 

-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
คณะกรรมการส่งมอบ 
 
 
 
 
 
คณะกรรมการส่งมอบ
และ อปท 
 
 
 
 
คณะกรรมการส่งมอบ
และ อปท 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
 
 



 

๑๔ 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผู้ติดตาม/ 
ประเมินผล 

ข้อเสนอแนะ 

9.สรุปการส่งมอบ-รับมอบ 
 
 
 
 
 
 
 
10.เสนอกรมฯเพ่ือทราบและจัดท า
ฐานข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าสรปุการส่งมอบ-รบัมอบ เป็นไปตามระเบียบ
หลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
หน่วยงานเจ้าของภารกิจส่งรายงานประกอบด้วย 
1. เอกสารการถ่ายโอนภารกิจ เสนอผู้อ านวยการ
ส านักงานชลประทานผา่นผู้อ านวยการโครงการ
ชลประทานจังหวัด ทราบ พร้อมทั้งรายงานผูว้่า
ราชการจังหวัด 
2. บันทึกการสง่มอบภารกิจและบญัชีรายการ
ทรัพย์สินสง่ส าเนาให้กองพัสดุและกองการเงินและ
บัญชี ภายใน 15 วันท าการ เพือ่ด าเนินการจัดโอย
บัญชีทรัพยส์ินต่อไป 

-ผู้อ านวยการส านักงาน
ชลประทาน 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 



 

๑๕ 

8. เอกสารอ้างอิง 
 คู่มือการปฏิบัติงานการจัดท าเอกสารการส่งมอบโครงการก่อสร้างให้โครงการชลประทาน ส านักงาน
ก่อสร้างชลประทานขนาดกลางที่ 1- 16 กองพัฒนาแหล่งน้ าขนาดกลาง ปี 2560 
  

9. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 9.1  แบบฟอร์มฐานข้อมูลการถ่ายโอนภารกิจ  
  

 รายละเอียดตามเอกสารภาคผนวกท่ีแนบ 

 

 
  



 

๑๖ 

 
 
 

ภาคผนวก



 
 
 

ระเบียบกรมชลประทาน 
วาดวยการถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  

พ.ศ. ๒๕๕๓ 
------------------------------------------- 

  โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกรมชลประทาน วาดวยการถายโอนภารกิจใหแก
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๐ ใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการ
กระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แกไขเพ่ิมเติม  แผนการกระจาย
อํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๓ และ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และแผนปฏิบัติ
การกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๕ และ (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ. ๒๕๕๑  
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๒ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
แผนดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน (ฉบับที่ ๕) 
พ.ศ. ๒๕๔๕ จึงวางระเบียบไว ดังตอไปนี ้

 ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกรมชลประทาน วาดวยการถายโอนภารกิจใหแก
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๓” 
 ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

             ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบกรมชลประทานวาดวยการถายโอนภารกิจใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๐ 

 ขอ ๔ บรรดาขอบังคับ ระเบียบ หรือคําสั่งใด ๆ ในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ ๕ ในระเบียบนี ้   
  (๑)  “ภารกิจ” หมายความวา งานกรมชลประทานที่ตองถายโอนตามกฎหมาย
วาดวยกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
  (๒)  “ทรัพยสิน”  หมายความวา สิ่งกอสราง ครุภัณฑของโครงการตามภารกิจ
และหมายความรวมถึงสิทธิตามสัญญาและหรือทรัพยสิทธิอันเกี่ยวกับที่ดินประเภทสิทธิเหนือพื้นดิน       

/(๓) “หนวยงาน... 



 ๒ 

      (๓)  “หนวยงานเจาของภารกิจ” หมายความวา หนวยงานกอสรางหรือ
หนวยงานที่ครอบครองภารกิจ  
  (๔)  “โครงการชลประทาน” หมายความวา โครงการชลประทาน (จังหวัด)  
โครงการสงน้ําและบํารุงรักษา โครงการกอสราง และโครงการปฏิบัติการคันคูน้ํา 
 ขอ ๖ การถายโอนภารกิจใหกระทําไดในขอบเขต ดังนี้ 
 (ก)  การดูแลบํารุงรักษาปรับปรุงโครงการชลประทานขนาดเล็ก รวมถึง
โครงการจัดทําหรือจัดใหมีแหลงน้ําที่ประชาชนใชประโยชนรวมกันที่มีลักษณะและขั้นตอนการ
ดําเนินการเชนเดียวกันกับโครงการชลประทานขนาดเล็ก ใหถายโอนทั้งทรัพยสินและอํานาจการบริหาร
จัดการทั้งหมด ยกเวนโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริและโครงการหมูบานปองกันตนเองชายแดน 
หากองคกรปกครองสวนทองถ่ินตองการดูแลบํารุงรักษาปรับปรุงใหเสนอกรมชลประทานพิจารณา  
 (ข) การดูแลรักษาทางน้ําชลประทานประเภท ๒ ยกเวนอาคารชลประทาน  

 (ค)   การดูแลรักษาปรับปรุงโครงการชลประทานระบบทอ ถายโอนทั้งทรัพยสิน
และอํานาจการบริหารจัดการ  
   (ง) การบํารุงรักษาทางชลประทาน ถายโอนเฉพาะผิวทางจราจรประเภท F๖ 
และหรือผิวทางจราจรประเภทอื่นๆ ตามความเหมาะสมในดุลพินิจของกรมชลประทาน 
   (จ) โครงการขุดลอกหนองน้ําและคลองธรรมชาติ ที่ไมมีผลกระทบตอการ
เปลี่ยนแปลงเสนทางน้ําและการใชประโยชนสัญจรทางน้ํา ถายโอนการจัดทําแผนงาน สํารวจออกแบบ 
ประมาณราคา จัดซื้อจัดจาง จางเหมาดําเนินการ และดูแลบํารุงรักษา  
 (ฉ) งานจัดสรรน้ําในระดับแปลงนาและหรือคันคูน้ํา  ถายโอนงานและ
สิ่งกอสรางเฉพาะระบบกระจายน้ําเขาแปลงเกษตรกรรม ยกเวนอาคารบังคับปากคูสงน้ําที่รับน้ําโดยตรง
จากคลองสงน้ําชลประทาน 

  (ช)  การสูบน้ํ านอกเขตชลประทาน ถายโอนงานเฉพาะพื้นที่นอกเขต
ชลประทาน 

  (ซ)  โครงการถายโอนการสูบน้ําดวยไฟฟา ถายโอนทรัพยสินและอํานาจการ
บริหารจัดการ งานบํารุงรักษาคลองสงน้ําดาดคอนกรีตทั้งสายหลักและสายซอย งานเก็บเงินคา
กระแสไฟฟา และงานประสานจัดตั้งสหกรณผูใชน้ํา  
 (ฌ)  การกอสรางและบํารุงรักษาแหลงน้ําที่ประชาชนใชประโยชนรวมกัน ถาย
โอนการกอสรางแหลงน้ําที่มีปริมาตรเก็บกักน้ํานอยกวา ๒.๐๐ ลานลูกบาศกเมตร โดยกําหนดประเภท 
ลักษณะ ขนาด และรูปแบบของการกอสราง ดังนี้ 

/ประเภทอาง... 



 ๓ 

           ประเภทอางเก็บน้ํา เขื่อน และทํานบ แบงออกเปน ๒ กรณี คือ  
     กรณีที่ ๑ เปนอาคารที่ไมปดกั้นลําน้ําเดิม ที่มีปริมาตรเก็บกักน้ํานอยกวา 
๒.๐๐ ลานลูกบาศกเมตร และมีความสูงนอยกวา ๕.๐๐ เมตร จากฐานราก ลักษณะเปนอางเก็บน้ํา
ขนาดเล็กที่จะกอสรางในที่สาธารณประโยชนที่อยูในความดูแลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยไมมี
การจัดซื้อที่ดิน จุดที่จะกอสรางตองไมปดก้ันหรือกอสรางในลําน้ําเดิมเฉพาะในทางน้ําที่ไมไดประกาศเปน
ทางน้ําชลประทาน มีวัตถุประสงคเพื่อการเกษตรและอุปโภคบริโภคเทานั้น โดยรูปแบบการถายโอนให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการรวมกับกรมชลประทาน (Share function) เฉพาะกระบวนการรับ
เรื่องรองขอโครงการจากเกษตรกร พิจารณาโครงการเบ้ืองตน สํารวจและออกแบบ หากไมมีความ
ยุงยากดานวิศวกรรมใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินการกอสราง สวนในกรณีที่มีความยุงยาก
ดานวิศวกรรมกรมชลประทานจะดําเนินการกอสราง และองคกรปกครองสวนทองถ่ินรวมกับกรม
ชลประทานควบคุมการกอสราง  
     กรณีที่ ๒ เปนอาคารที่ปดก้ันลําน้ําเดิม ที่มีปริมาตรเก็บกักน้ํานอยกวา 
๒.๐๐ ลานลูกบาศกเมตร และมีความสูงตั้งแต ๕.๐๐ เมตร ขึ้นไปจนถึงนอยกวา ๑๕.๐๐ เมตร จากฐาน
ราก ลักษณะเปนอางเก็บน้ําขนาดเล็กที่จะกอสรางโดยไมมีการจัดซื้อที่ดิน จุดที่จะกอสรางปดก้ันหรือ
กอสรางในลําน้ําเดิม เฉพาะในทางน้ําที่ไมไดประกาศเปนทางน้ําชลประทาน มีวัตถุประสงคเพ่ือ
การเกษตรและอุปโภคบริโภคเทานั้น โดยรูปแบบการถายโอนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินการ
รวมกับกรมชลประทาน (Share function) เฉพาะกระบวนการรับเรื่องรองขอโครงการจากเกษตรกร 
พิจารณาโครงการเบ้ืองตน สํารวจและออกแบบ สวนการกอสรางกรมชลประทานจะเปนหนวยงาน
ดําเนินการ 
  ประเภทฝายน้ําลน ลักษณะเปนฝายน้ําลนที่จะกอสรางในลําน้ําของลุม
น้ํายอย ครอบคลุมพ้ืนที่ในจังหวัดเดียว มีความสูงสันฝายไมเกิน ๒.๕๐ เมตร จากทองน้ํา และปริมาณ
น้ําที่ไหลผานจุดที่ตั้งฝายมีปริมาณน้ําสูงสุดในรอบ ๒๕ ป ไมเกิน ๑๕.๐๐ ลูกบาศกเมตรตอวินาที โดย
รูปแบบการถายโอนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการเอง ตั้งแตกระบวนการรับเรื่องรองขอ
โครงการจากเกษตรกร พิจารณาโครงการเบ้ืองตน สํารวจ ออกแบบ และการกอสราง  
     ประเภทระบบสงน้ํา พ้ืนที่รับประโยชนอยูในการดูแลขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ลักษณะเปนคลอง หรือคันคูน้ํา หรือระบบสงน้ําในแปลงนาซึ่งอยูนอกเขตชลประทาน 
(นอกพ้ืนที่ชลประทานของกรมชลประทาน) และมีพ้ืนที่รับน้ําไมเกิน ๒,๐๐๐ ไร โดยรูปแบบการถาย
โอนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการเอง ตั้งแตกระบวนการรับเรื่องรองขอโครงการจาก
เกษตรกร พิจารณาโครงการเบ้ืองตน สํารวจ ออกแบบ และการกอสราง 
 

/(ญ) การดูแล... 



 ๔ 

  (ญ) การดูแลการชลประทานขนาดเล็ก ถายโอนการดูแลแหลงน้ําในพ้ืนที่
สาธารณประโยชนที่ประชาชนใชประโยชนรวมกัน ไดแก อางเก็บน้ํา เขื่อนดิน หรือทํานบดิน ที่มี
ปริมาตรเก็บกักน้ํานอยกวา ๒.๐๐ ลานลูกบาศกเมตร และมีความสูงนอยกวา ๑๕.๐๐ เมตร หรือ ฝาย
น้ําลนที่มีความสูงไมเกิน ๒.๕๐ เมตร หรือคลองสงน้ํา คันคูน้ํา ระบบสงน้ําในแปลงนา และโครงการสูบ
น้ําดวยไฟฟา ที่มีพ้ืนที่รับน้ําไมเกิน ๒,๐๐๐ ไร โดยถายโอนทั้งทรัพยสินและอํานาจการบริหารจัดการให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการเอง  กรณีการกอสรางมีลักษณะ ขนาดขอบเขต และรูปแบบ
นอกเหนือจากนี้ หากองคกรปกครองสวนทองถ่ินตองการดูแลใหเสนอกรมชลประทานพิจารณาตาม
ความเหมาะสม 

 ภารกิจตาม (ก) (ข) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) (ซ) (ฌ) และ(ญ) ใหถายโอน
ใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่เปนที่ตั้งของภารกิจนั้น กรณีที่มีการใชประโยชนครอบคลุมพ้ืนที่
องคกรปกครองสวนทองถิ่นมากกวาหนึ่งแหง อาจถายโอนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้นรวม
ดําเนินการ หรือถายโอนใหองคการบริหารสวนจังหวัด หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้นรวม
ดําเนินการกับองคการบริหารสวนจังหวัด โดยใหหนวยงานเจาของภารกิจพิจารณาตามความเหมาะสม 
และถายโอนใหเสร็จสิ้นภายในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๓  
 เฉพาะภารกิจตาม (ก) และ (ซ) ที่กอสรางกอนปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๑ 
ใหถายโอนตามแผนปฏิบัติการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.๒๕๔๕ โดยดําเนินการตามขอบเขต ขั้นตอน วิธีปฏิบัติที่ระบุไวในภารกิจนั้นๆ และกรณีที่กอสราง
ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๑ ใหถายโอนตามแผนปฏิบัติการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจ
ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๑ โดยดําเนินการตามขอบเขต ขั้นตอน วิธี
ปฏิบัติที่ระบุไวในภารกิจตาม (ญ) 
 ขอ ๗ ใหหนวยงานเจาของภารกิจ เปนหนวยงานหลักในการถายโอนและมีหนาทีจ่ัดทํา
เอกสารการถายโอนภารกิจ ประกอบดวย 
 (๑)  บันทึกการสงมอบภารกิจ   
 (๒)  บัญชีรายการทรัพยสิน 
 (๓)  ขอมูลรายละเอียดโครงการ ไดแก เรื่องเดิมและประวัติโครงการ รายงาน
การศึกษาเบ้ืองตน ผังหลักเขต แผนที่และแบบกอสราง เอกสารการขอใชที่ดิน ภาพถายกอน ขณะ
ดําเนินการและแลวเสร็จ  บัญชีกลุมผูใชน้ํา  เปนตน 
 (๔)  คูมือการใชงาน การดูแลบํารุงรักษาโครงการตามภารกิจ 
 ขอ ๘  ใหผูอํานวยการสํานักชลประทานมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการสงมอบภารกิจ 
จํานวนไมนอยกวา ๔ คน ซึ่งประกอบดวย  

 
/(๑) ผูอํานวยการ... 



 ๕ 

 (๑)  ผูอํานวยการสํานักชลประทาน หรือผูแทน เปนประธาน  
  (๒)  ผูอํานวยการโครงการชลประทาน (จังหวัด) หรือผูแทน เปนกรรมการ 
 (๓)  บุคคลที่ผูอํานวยการสํานักชลประทานพิจารณาตามความเหมาะสม เปน
กรรมการ 
 (๔)  หัวหนาหนวยงานเจาของภารกิจ เปนเลขานุการ 
 ขอ ๙ ใหคณะกรรมการสงมอบดําเนินการสงมอบภารกิจใหกับองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินพรอมพยานรับมอบไมนอยกวา ๒ คน ภายใน ๖๐ วัน หลังจากกอสรางแลวเสร็จ  แตทั้งนี้ ตอง
ไมเกินปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๓ 

 ขอ ๑๐ ใหหนวยงานเจาของภารกิจสงรายงาน ประกอบดวย 

  (๑) เอกสารการถายโอนภารกิจตามขอ ๗ เสนอผู อํานวยการสํานัก
ชลประทานผานผูอํานวยการโครงการชลประทาน (จังหวัด) ทราบ พรอมทั้งรายงานผูวาราชการจังหวัด
ทราบดวย  
 เมื่อผู อํานวยการสํานักชลประทานทราบแลว ตนฉบับพรอมแฟมขอมูล
คอมพิวเตอรเก็บที่สํานักชลประทาน สําเนาเอกสารพรอมแฟมขอมูลคอมพิวเตอรสงใหสํานักอุทกวิทยา
และบริหารน้ํา เฉพาะสําเนาแฟมขอมูลคอมพิวเตอรสงใหกองแผนงาน  โครงการชลประทาน (จังหวัด) 
และสํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง เฉพาะภารกิจตามขอ ๖ (ฉ)  
 (๒) บันทึกการสงมอบภารกิจตามขอ ๗ (๑) และบัญชีรายการทรัพยสิน
ตามขอ ๗ (๒) สงสําเนาใหกองพัสดุและกองการเงินและบัญชี ภายใน ๑๕ วันทําการหลังจากวันรับ
มอบ เพ่ือดําเนินการตัดโอนบัญชีทรัพยสินตอไป  
 ขอ ๑๑ ใหสํานักอุทกวิทยาและบริหารน้ํา สรุปผลการถายโอนภารกิจเสนอกรม
ชลประทานเพ่ือรายงานใหปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีทราบตามกรอบเวลาที่กําหนด 
 ขอ ๑๒ ภายหลังการถายโอนภารกิจตามขอ ๖ (ค) ใหหนวยงานเจาของภารกิจรวมกับ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการเปลี่ยนแปลงคูสัญญาตามหนังสือสัญญาใหความยินยอมเขาใช
ที่ดิน และหรือเอกสารการเปลี่ยนแปลงผูทรงสิทธิตามหนังสือสัญญากอตั้งสิทธิเหนือพ้ืนดินในที่ดิน  
โดยการจดทะเบียนโอนสิทธิกับเจาพนักงานที่ดิน    
 ขอ ๑๓ ภายหลังการถายโอนภารกิจ ใหสํานักชลประทานและโครงการชลประทาน 
ชวยเหลือ สนับสนุน  ใหคําแนะนํา  และคําปรึกษาทางเทคนิค วิชาการแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ตามที่ไดรับการรองขอหรือตามความเหมาะสม   
 

/ขอ ๑๔ กรณีทีไ่ม... 
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หนวย : แหง

อางเก็บน้ํา ฝาย อื่นๆ รวมทั้งหมด

สชป.1

สชป.2

สชป.3

สชป.4

สชป.5

สชป.6

สชป.7

สชป.8

สชป.9

สชป.10

สชป.11

สชป.12

สชป.13

สชป.14

สชป.15

สชป.16

สชป.17

หมายเหตุ : อ่ืน ๆ ไดแก ปตร. ทํานบดิน และสระเก็บน้ํา เปนตน

สถานีสูบน้ําดวยไฟฟา
โครงการชลประทานขนาดเล็ก

สชป.
รวมขอมูลโครงการท่ีถายโอนให

องคกรปกครองสวนทองถิ่นท้ังหมด

สรุปจํานวนขอมูลโครงการที่ถายโอนใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น
ตั้งแตตนจนถึงปงบประมาณ พ.ศ. 2560

(สชป.1 - 17)
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หนวย : แหง

อางเก็บน้ํา ฝาย อื่นๆ รวมทั้งหมด

สชป.2

 - ลําปาง

 - นาน

 - พะเยา

 - เชียงราย

สรุปจํานวนขอมูลโครงการท่ีถายโอนใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น
ตั้งแตตนจนถงึปงบประมาณ พ.ศ. 2560

(รายจังหวัด)

สชป./จังหวัด
โครงการชลประทานขนาดเล็ก

สถานีสูบน้ําดวยไฟฟา
รวมขอมูลโครงการที่ถายโอนให

องคกรปกครองสวนทองถิ่นท้ังหมด



เดือนกรกฎาคม 2561

1050
สภาพการใชงาน

lat long 1. พรอมใชงาน

2. รอจําหนาย
(ไร) (ไร) พ.ศ. พ.ศ. พ.ศ.

0 รวมทั้งสิ้น 14,376 โครงการ 0 0 0 0

UTM (E) UTM (N)

รายช่ือโครงการท่ีถายโอนใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น ต้ังแตตนจนถึงปงบประมาณ พ.ศ.2560

อําเภอลําดับ ชื่อโครงการ หมูบาน หมูที่ ตําบล จังหวัด สชป ลุมนํ้าหลัก

พิกัด

ประเภทโครงการ
ปที่

เริ่มสราง

ปที่

สรางเสร็จ

ปงบ

ประมาณ

พื้นที่

ชลประทาน
พื้นที่รับประโยชน

ภารกิจท่ีถายโอน หมายเหตุ
สามารถพัฒนาเปน

พื้นที่ชลประทาน

(ไร)
ปที่ถายโอน ชื่อ อปท


