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กองแผนงาน เป็นหน่วยงานสายงานสนับสนุน ของกรมชลประทาน มีภารกิจในการก าหนดนโยบาย 
ทิศทางของกรม จัดท าแผนยุทธศาสตร์ แผนกลยุทธ์ และแผนปฏิบัติการให้สอดคล้องกัน รวมถึงการควบคุม และ
รับผิดชอบการบริหารงบประมาณประจ าปี  โดยการด าเนินงานดังกล่าวจะต้องมีการติดตาม  ตรวจสอบ 
ประเมินผล เพ่ือวัดผลส าเร็จของงาน/โครงการและผลลัพธ์ ตามเป้าหมายที่ตั้งไว้ และรายงานผลการด าเนินงาน
ให้แก่ผู้บริหาร เพ่ือน าไปใช้ในการทบทวน/ปรับปรุงผลการด าเนินงาน จ าเป็นต้องพัฒนาให้มีระบบการบริหาร
จัดการสารสนเทศที่ทันสมัยมากขึ้น เพ่ือความถูกต้อง แม่นย ารวดเร็ว และให้สามารถอ านวยความสะดวกต่อ
ผู้ปฏิบัติงานมากขึ้น  

กองแผนงานจึงพัฒนาระบบสารสนเทศในการติดตามและการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ และน าระบบมาใช้งาน โดยแบ่งผู้ใช้งานเป็นระดับกองแผนงาน ระดับส านักงานชลประทาน ระดับ
โครงการและระดับบุคคลทั่วไป  

ในคู่มือเล่มนี้เหมาะส าหรับผู้ใช้งาน ระดับส านักงานชลประทานและระดับโครงการ เพ่ือให้ผู้ใช้งานระบบ
ติดตามออนไลน์สามารถเข้าถึงข้อมูลได้อย่างสะดวก และเพ่ือให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้อง แม่นย า เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
ฝ่ายติดตามและประเมินผล ส่วนแผนงาน จึงได้จัดท า “คู่มือการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้
จ่ายงบประมาณ” ส าหรับผู้เข้าใช้งานประเภทต่าง ๆ โดยเฉพาะอย่างยิ่งผู้รายงานข้อมูลผลการปฏิบัติงานและ
การใช้จ่ายงบประมาณ ซึ่งจะช่วยให้สามารถกรอกข้อมูลได้อย่างถูกต้อง 
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คู่มือการปฏิบัตงิาน  (Work  Manual) 
การใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 

 

1. วัตถุประสงค ์

1.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่ท าหน้าที่เกี่ยวกับการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ เข้าใจ
เครือ่งมือในการรายงานผลการปฏิบัติงานของโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

1.2 เพ่ือสามารถใช้เครื่องมือในการติดตามผลการปฏิบัติงาน และจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานเสนอ
ต่อผู้บริหาร และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1.3 เพ่ือให้ผู้ที่ท าหน้าที่การรายงานผลของส านักงาน/โครงการ สามารถเข้าสู่ระบบ และสามารถใช้งาน
ในการกรอกข้อมูลเพื่อรายงานผลปฏิบัติงานของโครงการได้ถูกต้อง 

 
2. ขอบเขต 

คู่มือฉบับนี้เป็นการระบุขั้นตอนการปฏิบัติงาน ในการใช้งานระบบติดตามออนไลน์ของกองแผนงาน 
เพ่ือให้ผู้รายงานผลของส านักงานชลประทานและโครงการ กรอกข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน ซึ่งจะมีผลต่อรายงาน
ผลการปฏิบัติงาน ส าหรับผู้บริหารในการน าไปใช้ในการตัดสินใจ  และผู้ที่น าข้อมูลไปใช้ในการติดตามผล โดย
ระบบติดตามออนไลน์นี้จะประกอบด้วย 2 ส่วน คือ 1. การกรอกข้อมูลเพื่อรายงานผล และ 2. การเข้าดูรายงาน
ผลการปฏิบัติงาน 

ในการเข้าสู่ระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณเพ่ือการรายงานผลการปฏิบัติงาน 
และติดตามผลความก้าวหน้าของโครงการ มีขอบเขตจ ากัดอยู่ภายใต้งบลงทุนเท่านั้น ทั้งงานที่ปรากฏและไม่ได้
ปรากฏในเล่มงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ ได้แก่ 

1) งบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ 
2) งบกลาง 
4) เงินกันเหลื่อมปี 
5) งาน Lumpsum 
ทั้งนี้ ได้ก าหนดสิทธิ์ส าหรับผู้เข้าใช้งาน ในระดับต่าง ๆ ได้แก่ระดับกองแผนงาน ระดับส านัก ระดับ

โครงการ และบุคคลทั่วไป โดยผู้เข้าใช้งานในระดับต่าง ๆ จะมีสิทธิ์ในการเข้าถึงหรือจัดการข้อมูลแตกต่างกันไป
ตามอ านาจหน้าที่ในการปฏิบัติงาน 

3. ค าจ ากัดความ 
ระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ หมายถึง ระบบสารสนเทศในการติดตาม

และการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
ผู้ใช้งานระดับกองแผนงาน หมายถึง เจ้าหน้าทีส่่วนติดตามและประเมินผล กองแผนงานผู้รับผิดชอบใน

การตรวจสอบ ติดตามความก้าวหน้าการจัดซื้อจัดจ้าง ผลงานและผลการเบิกจ่าย โดยมีหน้าที่ 
- ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
- ดึงข้อมูลรายงานต่าง ๆ เพ่ือน ามาประมวลผล วิเคราะห์ 
- ตรวจสอบ แก้ไข ปัญหาตามที่ผู้ใช้งานได้แจ้งไว้ในระบบ 
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ผู้ใช้งานระดับส านัก หมายถึง ผู้ใช้งานที่เป็นตัวแทนจากหน่วยงานระดับส านัก ได้แก่ ผผง.ชป.2 และ 
ตป.ชป.2 ของส านัก โดยมีหน้าที่ 

- รายงาน/แก้ไข ข้อมูลพื้นฐาน รายประมาณการ 
- รายงาน/แก้ไข ข้อมูลการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
- รายงาน/แก้ไข ข้อมูลการเบิกจ่าย 

โดยมีสิทธิ์เข้าใช้งานได้เฉพาะหน่วยงานระดับส านักที่รับผิดชอบอยู่เท่านั้น  
ผู้ใช้งานระดับโครงการ หมายถึง ผู้ใช้งานที่เป็นตัวแทนจากโครงการชลประทาน หรือโครงการส่งน้ า

และบ ารุงรักษา โครงการก่อสร้าง ภายใต้ส านักชลประทาน โดยมีหน้าที่ 
- รายงานผลความก้าวหน้า การจัดซื้อจัดจ้าง 
- รายงานข้อมูลแผนการปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย 
- รายงานผลการปฏิบัติงาน 

โดยมีสิทธิ์เข้าใช้งานได้เฉพาะหน่วยงานระดับหน่วยงานที่รับผิดชอบอยู่เท่านั้น 
บุคคลทั่วไป หมายถึง ผู้สนใจทั่วไปที่ต้องการเข้าดูข้อมูลต่าง ๆ เช่น ผลความก้าวหน้าในการจัดซื้อจัด

จ้าง ผลการเบิกจ่าย ผลการปฏิบัติการก่อสร้าง เป็นต้น โดยสิทธิในการเข้าชม คือ 
- เข้าชมรายงานต่างๆ ความก้าวหน้า ผลงาน ผลการเบิกจ่าย ของส านักชลประทาน 

สามารถดูรายละเอียดได้ในระดับรายการ ไม่สามารถเข้าไปแก้ไข เปลี่ยนแปลงรายละเอียดใดๆ ได ้  

 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ผู้อ านวยการส านักงานชลประทานที่ 2 ควบคุม ก ากับ ติดตามตรวจสอบการรายงานผลการปฏิบัติงาน

และการใช้จ่ายงบประมาณ และพิจารณาก าหนดนโยบายในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ 
ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน มีหน้าที่ ควบคุม ก ากับ ติดตาม การรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย

งบประมาณ ในระบบติดตามทั้งในระดับส านักงานและระดับโครงการ 
ผู้อ านวยการโครงการ มีหน้าที่ ควบคุม ก ากับ ติดตาม การรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย

งบประมาณ ในระบบติดตามระดับโครงการ 
ส่วน/โครงการที่เกี่ยวข้อง รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ในระบบติดตามระดับ

โครงการ ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน อย่างต่อเนื่องรายสัปดาห์ 
ฝ่ายติดตามและประเมินผล รับผิดชอบในกระบวนการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย

งบประมาณของโครงการที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ ในระบบติดตามระดับส านักงานชลประทาน โดยควบคุม 
ติดตาม การรายงานระดับโครงการ เพ่ือรวบรวม รายงานความก้าวหน้าให้กองแผนงาน 
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สรุปกระบวนการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัตงิานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
 

กระบวนการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณของกรมชลประทาน  
ประกอบด้วยขั้นตอน  ดังนี้ 

1.1  วุฒิสภาเห็นชอบร่างพรบ.งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ ทูลเกล้าฯให้ประกาศใช้บังคับ
เป็นกฎหมาย  

1.2  กองแผนงาน ท าหน้าที่เพ่ิมรายการแผนงาน/โครงการตามพรบ.งบประมาณรายจ่ายประจ าปีเข้าสู่
ระบบติดตามออนไลน์ 
 1.3  ผู้ใช้งานระดับกองแผนงาน กรอกข้อมูลพื้นฐานในแต่ละรายการประมาณการ และระบุผู้รับผิดชอบ
ในระดับส านัก  

1.4  ผู้ใช้งานระดับส านัก กรอกข้อมูลพ้ืนฐานในแต่ละรายการประมาณการ และระบุผู้รับผิดชอบใน
ระดับโครงการ 
 1.5  ผู้ใช้งานระดับโครงการ กรอกข้อมูลความก้าวหน้าของโครงการในส่วนผลการจัดซื้อจัดจ้าง ผลการ
ปฏิบัติงานและผู้ใช้งานระดับส านักกรอกข้อมูลผลการเบิกจ่าย 
 1.6  ระบบฐานข้อมูล จัดเก็บ ประมวลผลและแสดงผลสรุปเป็นแผนภาพและตารางสรุป  

1.7  ผู้ใช้งานระดับกองแผนงานตรวจสอบข้อมูล 
       หากข้อมูลไม่ถูกต้องครบถ้วน ผู้รับผิดชอบแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องและ/หรือแจ้งผู้เกี่ยวข้องเพ่ือ

ติดตามเร่งรัดผลการด าเนินงานให้มีความก้าวหน้า 
1.8 ผู้ใช้งานทุกระดับดึงข้อมูลไปใช้ประโยชน์ทั้งข้อมูลสรุปในรูปแบบสารสนเทศ  และข้อมูลแต่ละ

รายการ 
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Work Flow กระบวนการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 

ล าดับที่                      ผังกระบวนการ      เวลา(วัน) 

   

1. 

 

 

 

2. 

 

 

3. 

 

 

4. 

 

5. 

 

 

 

6. 

 

 

 

7. 

 

 

 

8. 

                                                                                                      ระยะเวลาด าเนินการ 

                                                                                                  ใน 1 ปีงบประมาณ 

วุฒิสภาเห็นชอบร่างพรบ.งบประมาณ 
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ ทูลเกล้าฯ 

ให้ประกาศใช้บังคับเป็นกฎหมาย 

กองแผนงานท าหน้าท่ีเพ่ิมรายการแผนงาน/
โครงการตามพรบ.งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีเข้าสู่ระบบติดตามออนไลน์ 

ผู้ใช้งานระดับกองแผนงาน กรอกข้อมูล
พื้นฐานในแต่ละรายการประมาณการ และ
ระบุผู้รับผิดชอบในระดับส านัก  

ผู้ใช้งานระดับกอง
แผนงานตรวจสอบ

ข้อมูล 

ผู้ใช้งานระดับส านัก กรอกข้อมูลพื้นฐานในแต่ละรายการ 
ประมาณการ และระบุผู้รับผิดชอบในระดับโครงการ 

ระบบฐานข้อมูล จัดเก็บ ประมวลผล 
และแสดงผลสรุปเป็นแผนภาพ 

และตารางสรุป 

ผู้ใช้งานทุกระดับดึงข้อมูลไปใช้ประโยชน์ 
ท้ังข้อมูลสรุปในรูปแบบสารสนเทศ และ 

ข้อมูลแต่ละรายการ 

ผู้ใช้งานระดับโครงการ กรอกข้อมูลความก้าวหน้าของโครงการ 
ในส่วนผลการจัดซ้ือจัดจ้าง ผลการปฏิบัติงาน 

และผู้ใช้งานระดับส านักกรอกข้อมูลผลการเบิกจ่าย 

ผู้รับผิดชอบแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องและ/หรือแจ้ง 
ผู้เกี่ยวข้องเพื่อติดตามเร่งรัดผลการด าเนินงาน 

ให้มีความก้าวหน้า 

YES 

NO 
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5.  Work Flow กระบวนการ 
 ชื่อกระบวนการ : กระบวนการจัดการข้อร้องเรียนระดับส านักงานชลประทาน 

ตัวชี้วัดผลลัพธ์กระบวนการจัดการข้อร้องเรียน :   ร้อยละของการด าเนินการจัดการข้อร้องเรียนจนได้ข้อยุติ                                                                                                                                                                                      

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 
1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 

 

 
            วุฒิสภาพเห็นชอบร่างพรบ.งบประมาณรายจ่าย 
        ประจ าปีงบประมาณ ทูลเกล้าฯให้ประกาศใช้บังคับ 
           เป็นกฎหมายแผนงาน/โครงการ งบประมาณ  
 
 
 
 
   
 
 
  
 

  
 
 
 
 

ต้น
ปีงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ต้น
ปีงบประมาณ 

กรมยื่นขอตั้งงบประมาณ
ประจ าปีต่อส านักงบประมาณ
เพ่ือให้น าเสนอต่อคณะรัฐมนตรี
พิจารณา และเสนอสภา
ผู้แทนราษฎรพิจารณา เมื่อ
วุฒิสภาพพิจารณาให้ความ
เห็นชอบพรบ.งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะ
น าขึ้นทูลเกล้าฯ ถวายเพื่อ
ประกาศใช้บังคับเป็นกฎหมาย 
 
กองแผนงานแจ้งรายละเอียด
แผนงาน/โครงการตามแผนใน 
ปีงบประมาณ และอ่ืน ๆ โดย
กองแผนงานจะเป็นผู้เพ่ิม
รายการตามเอกสารงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี และส านัก/กอง
ตรวจสอบรายการ 
 

  -กองแผนงาน 
-ผส.ชป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-กองแผนงาน 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 

กองแผนงานท าหน้าท่ีเพิ่มรายการแผนงาน/
โครงการตามพรบ.งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีเข้าสู่ระบบติดตามออนไลน์ 
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ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 
   
 
3. 
 
 
 
 
 

4. 
 
 
 
 
 
 
 

5. 

       
 
 ต้น
ปีงบประมาณ 
 
 
 
 
ต้น
ปีงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 

    
 

 
 
ผู้ใช้งานระดับกองแผนงานกรอก
ข้อมูลพ้ืนฐานในแต่ละรายการ 
ประมาณการ และระบุ
ผู้รับผิดชอบในระดับส านักงาน 
 
 
ผู้ใช้งานระดับส านักกรอกข้อมูล
พ้ืนฐานในแต่ละรายการประมาณ 
การ และระบุผู้รับผิดชอบในระดับ
โครงการ ได้แก่ โครงการ 
ชลประทาน โครงการส่งน้ าและ
บ ารุงรักษา โครงการก่อสร้าง 
 
 
ผู้ใช้งานระดับโครงการกรอกข้อมูล
ความก้าวหน้าของโครงการในส่วน
ผลการจัดซื้อจัดจ้าง ผลการ
ปฏิบัติงานและผู้ใช้งานระดับส านัก
กรอกข้อมูลผลการเบิกจ่าย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
ระบุโครงการ/หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบถูกต้องและ
ระบขุ้อมูลพื้นฐานในแต่
ละรายการครบถ้วน   
 
 
 
 
-ความถูกต้องของข้อมูล
และเอกสารประกอบ
ครบถ้วน 
 

 
 
-กองแผนงาน 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการ
โครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 

 
ผู้ใช้งานระดับกองแผนงาน กรอกข้อมูล
พื้นฐานในแต่ละรายการประมาณการ และ
ระบุผู้รับผิดชอบในระดับส านัก  

ผู้ใช้งานระดับส านัก กรอกข้อมูลพื้นฐานในแต่ละรายการ 
ประมาณการ และระบุผู้รับผิดชอบในระดับโครงการ 

ผู้ ใ ช้ ง า น ร ะ ดั บ โ ค ร ง ก า ร  ก ร อ ก ข้ อ มู ล
ความก้าวหน้าของโครงการ  ในส่วนผลการ
จัดซ้ือจัดจ้าง ผลการปฏิบัติงานและผู้ใช้งาน
ระดับส านักกรอกข้อมูลผลการเบิกจ่าย 
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ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 

6. 
 
 
 
 
 
 

7. 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ผู้ใช้งานระดับส านักและระดับโครงการ
กรอกข้อมูลพื้นฐานในแต่ละรายการ
ประมาณการ เพ่ือให้ระบบฐานข้อมูล
ประมาณผลเป็นตารางสรุปและแผนภาพ
สรุปผลการด าเนินงาน 
 
 
ผู้ใช้งานระดับกองแผนงานตรวจสอบความ
ครบถ้วน ถูกต้องของข้อมูล ให้เป็นไปตาม
พรบ.งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณ และข้อมูลการโอนจัดสรร การ
เบิกจ่ายจากระบบ GFMIS 
 
 
 
ผู้ใช้งานระดับส านักและระดับโครงการ
กรอกข้อมูลที่ไม่ครบถ้วนเพิ่มเติม ในแต่ละ
รายการประมาณการ  

 
 
ข้อมูลในระบบฐานข้อมูล
ครบถ้วน สามารถประมวล 
สรุปผลเป็นตารางและแผนภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ประสานงานเพ่ือติดตามเร่งรัด
แก้ไขข้อมูลความก้าวหน้าอย่าง
ต่อเนื่อง 
 

 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
-กองแผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 

ระบบฐานข้อมูล จัดเก็บ ประมวลผล 
และแสดงผลสรุปเป็นแผนภาพ 

และตารางสรุป 

ผู้ใช้งานระดับกอง
แผนงานตรวจสอบ

ข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องและ/หรือแจ้ง 
ผู้เกี่ยวข้องเพื่อติดตามเร่งรัดผลการด าเนินงาน 

ให้มีความก้าวหน้า 
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ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 

9. 
 
 
 
 
 
 
. 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

7 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ผู้ใช้งานทุกระดับดึงข้อมูลไปใช้ประโยชน์ทั้ง
ข้อมูลสรุปในรูปแบบสารสนเทศคือ กราฟ 
ตารางสรุป และข้อมูลรายละเอียด 
ความก้าวหน้าและผลการปฏิบัติงานของแต่
ละรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ดึงข้อมูลจากระบบสารสนเทศ
ไปใช้ประโยชน์ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

 
 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จบ 

ผู้ใช้งานทุกระดับดึงข้อมูลไป
ใช้ประโยชน์ท้ังข้อมูลสรุปใน

รูปแบบสารสนเทศ และ 
ข้อมูลแต่ละรายการ 
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6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสาร/ระเบียบ/แบบฟอร์มที่ใช้ ผู้รับผิดขอบ เงื่อนไขการปฏิบัติ 
1. กรมยื่นขอตั้งงบประมาณ
ประจ าปีต่อส านักงบประมาณ
เพ่ือให้น าเสนอต่อคณะรัฐมนตรี
พิจารณา และเสนอสภา
ผู้แทนราษฎรพิจารณา เมื่อ
วุฒิสภาพิจารณาให้ความ
เห็นชอบพรบ.งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี
จะน าข้ึนทูลเกล้าฯ ถวายเพื่อ
ประกาศใช้บังคับเป็นกฎหมาย 
 
2. กองแผนงานแจ้งรายละเอียด
แผนงาน/โครงการตามแผนใน 
ปีงบประมาณ และอ่ืน ๆ โดย
กองแผนงานจะเป็นผู้เพ่ิม
รายการตามเอกสารงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี  

 
 

ส านักฯ จัดท าข้อมูลแผนงาน 
โครงการส่งให้กองแผนงานตามที่
ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส านักฯติดตาม การพิจารณาให้
ความเห็นชอบพรบ.งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี และพิจารณา 
ตวจสอบเอกสารงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี  
 

- มติ ครม.ที่เก่ียวข้อง 
- เอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
- แผนงาน/โครงการ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- เอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
- แผนงาน/โครงการ 

 

-กองแผนงาน 
-ผส.ชป. 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
-กองแผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ติดตาม เตรียมพร้อมให้ข้อมูล
ในวาระท่ีวุฒิสภาพิจารณาให้
ความเห็นชอบพรบ.
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ 
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รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสาร/ระเบียบ/แบบฟอร์มที่ใช้ ผู้รับผิดขอบ เงื่อนไขการปฏิบัติ 
  ส านักชลประทานท าหน้าที่
ตรวจสอบรายการที่ไม่ได้ปรากฏ
ชื่อแผนงาน/โครงการในเล่ม
พรบ.งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ ในระบบ
ติดตามออนไลน์ 
 
 
3. ผู้ใช้งานระดับกองแผนงาน
กรอกข้อมูลพื้นฐานในแต่ละ
รายการประมาณการ และระบุ
ผู้รับผิดชอบในระดับส านักงาน 
 
 
4. ผู้ใช้งานระดับส านักกรอก
ข้อมูลพ้ืนฐานในแต่ละรายการ
ประมาณการ และระบุ
ผู้รับผิดชอบในระดับโครงการ 
ได้แก่ โครงการชลประทาน 
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา 
โครงการก่อสร้าง 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการงาน 
ตามเอกสารงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี ที่ปรากฎในระบบติดตาม 
 
 
 
 
 
กองแผนงานกรอกข้อมูลพื้นฐานใน
แต่ละรายการประมาณการ และ
ระบุผู้รับผิดชอบในระดับส านักงาน
ในระบบติดตาม 
 
 
ส านักกรอกข้อมูลพ้ืนฐานในแต่ละ
รายการประมาณการ และระบุ
ผู้รับผิดชอบในระดับโครงการใน
ระบบติดตาม 

-รายละเอียดแผนงาน/โครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
- เอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
- แผนงาน/โครงการ 
 
 
 
 
- เอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
- แผนงาน/โครงการ 
 

-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
-กองแผนงาน 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
 

หากรายการงานไม่ครบถ้วน
ให้ด าเนินการแจ้งกอง
แผนงานเพิ่มเติมข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ความถูกต้อง ครบถ้วนของ
ข้อมูลพ้ืนฐาน และ
ผู้รับผิดชอบ 
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รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสาร/ระเบียบ/แบบฟอร์มที่ใช้ ผู้รับผิดขอบ เงื่อนไขการปฏิบัติ 
5. ผู้ใช้งานระดับโครงการกรอก
ข้อมูลความก้าวหน้าของ
โครงการในส่วนผลการจัดซื้อจัด
จ้าง ผลการปฏิบัติงานและ
ผู้ใช้งานระดับส านักกรอกข้อมูล
ผลการเบิกจ่าย 
 
 
6. ผู้ใช้งานระดับส านักและ
ระดับโครงการกรอกข้อมูล
พ้ืนฐานในแต่ละรายการ
ประมาณการ เพ่ือให้ระบบ
ฐานข้อมูลประมาณผลเป็น
ตารางสรุปและแผนภาพสรุปผล
การด าเนินงาน 
 
7. ผู้ใช้งานระดับกองแผนงาน
ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง 
ของข้อมูล ให้เป็นไปตามพรบ.
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณ และข้อมูลข้อมูล
การโอนจัดสรร การเบิกจ่ายจาก 
ระบบ GFMIS 

-โครงการกรอกข้อมูลความก้าวหน้า
ของโครงการในส่วนผลการจัดซื้อจัด
จ้าง ผลการปฏิบัติงาน 
-ส านักฯรวบรวมข้อมูลและกรอก
ข้อมูลผลการเบิกจ่ายในระบบ
ติดตาม 
 
 
ผู้ใช้งานระดับส านักและระดับ
โครงการกรอกข้อมูลพื้นฐานในแต่
ละรายการประมาณการในระบบ
ติดตาม 
 
 
 
 
กองแผนงานตรวจสอบความ
ครบถ้วน ถูกต้องของข้อมูล 

- แผนงาน/โครงการ 
- ข้อมูลการโอนจัดสรรการเบิกจ่ายจาก
ระบบ GFMIS 
 
 
 
 
 
- ข้อมูลการโอนจัดสรรการเบิกจ่ายจาก
ระบบ GFMIS 
- ข้อมูลการการเบิกจ่ายงบประมาณจาก
ระบบ GFMIS 
 
 
 
 
-เอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
- แผนงาน/โครงการ 
- ข้อมูลการโอนจัดสรรการเบิกจ่ายจาก
ระบบ GFMIS 

-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
-กองแผนงาน 
 

ความถูกต้อง ครบถ้วนของ
ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง ผล
การปฏิบัติงานและข้อมูลผล
การเบิกจ่าย 
 
 
 
 
-ข้อมูลต้องครบถ้วน 
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รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสาร/ระเบียบ/แบบฟอร์มที่ใช้ ผู้รับผิดขอบ เงื่อนไขการปฏิบัติ 
8. ผู้ใช้งานระดับส านักและ
ระดับโครงการกรอกข้อมูลที่ไม่
ครบถ้วนเพิ่มเติม ในแต่ละ
รายการประมาณการ  
 
 
 
9. ผู้ใช้งานทุกระดับดึงข้อมูลไป
ใช้ประโยชน์ทั้งข้อมูลสรุปใน
รูปแบบสารสนเทศคือ กราฟ 
ตารางสรุป และข้อมูล
รายละเอียดความก้าวหน้าและ
ผลการปฏิบัติงานของแต่ละ
รายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านัก/โครงการ รายงาน /
ตรวจสอบ / แก้ไข ข้อมูลพื้นฐาน
ของรายการประมาณการ ในระบบ
ติดตาม 
 
 
 
ผู้ใช้งานดึงข้อมูลไปใช้ประโยชน์ 

- แผนงาน/โครงการ 
- ข้อมูลการโอนจัดสรรการเบิกจ่ายจาก
ระบบ GFMIS 
- ข้อมูลการการเบิกจ่ายงบประมาณจาก
ระบบ GFMIS 
 
 
- สิทธิการเข้าถึงข้อมูลของผู้ใช้ข้อมูลทุก
ระดับ 

-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 

ประสานงานเพ่ือติดตาม
เร่งรัดแก้ไขข้อมูล
ความก้าวหน้าอย่างต่อเนื่อง 
 
 
 
 
- ผู้ดึงข้อมูลไปใช้ แต่ละระดับ 
เข้าถึงข้อมูลได้ต่างกัน 
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7.      ระบบติดตามประเมินผล 
   

กระบวนการ มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ตัวช้ีวัดกระบวนการในจุดวิกฤต ผู้ติดตาม/ประเมินผล 
1. วุฒิสภาเห็นชอบร่าง พรบ.
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ ทูลเกล้าฯ ให้
ประกาศใช้บังคับเป็นกฎหมาย 
 
 

 
 
 

2. กองแผนงานท าหน้าที่เพ่ิม
รายการแผนงาน/โครงการตาม 
พรบ.งบประมาณรายจ่ายประจ าปี
เข้าสู่ระบบติดตามออนไลน์ 
   ส านักชลประทานท าหน้าที่
ตรวจสอบรายการที่ไม่ได้ปรากฏชื่อ
ในแผนงาน/โครงการ เข้าสู่ระบบ 
ติดตามออนไลน์ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

-ติดตามการพิจารณาเห็นชอบ ร่าง
พรบ งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
-เตรียมพร้อมให้ข้อมูลเพ่ิมเติม ใน
วาระการพิจารณา 

 
 
 
 
 

ตรวจสอบรายการแผนงาน/
โครงการตาม พรบ.งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี ที่น าเข้าสู่ระบบ
ติดตาม 
 
 
 

ความพร้อมของข้อมูลที่ถูกขอเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 

 
 

 
จ านวนรายการงานครบตามเอกสาร
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

-กองแผนงาน 
-ผส.ชป 
 
 
 
 
 
 
 
-กองแผนงาน 
 
 
 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
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กระบวนการ มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ตัวชี้วัดกระบวนการในจุดวิกฤต ผู้ติดตาม/ประเมินผล 
3. ผู้ใช้งานระดับกองแผนงาน 
กรอกข้อมูลพื้นฐานในแต่ละ
รายการประมาณการ และระบุ
ผู้รับผิดชอบในระดับส านัก 

 
 
 

 
 

4. ผู้ใช้งานระดับส านัก กรอก
ข้อมูลพ้ืนฐานในแต่ละรายการ
ประมาณการ และระบุผู้รับผิดชอบ
ในระดับโครงการ 

 
 
 

 

5. ผู้ใช้งานระดับโครงการ กรอก
ข้อมูลความก้าวหน้าของโครงการ 
ในส่วนผลการจัดซื้อจัดจ้าง ผลการ
ปฏิบัติงานและผู้ใช้งานระดับส านัก
กรอกข้อมูลผลการเบิกจ่าย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบุโครงการ/หน่วยงาน ที่
รับผิดชอบถูกต้องและระบุ
ข้อมูลพ้ืนฐานในแต่ละรายการ
ครบถ้วน   
 
 
 
 
-ความถูกต้องของข้อมูลและ
เอกสารประกอบครบถ้วน 
  
 
 
      
 

-ตรวจสอบข้อมูลพ้ืนฐานในแต่ละ
รายการประมาณการ ให้ครบถ้วน
และระบุผู้รับผิดชอบในระดับส านัก
ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
-ตรวจสอบข้อมูลพ้ืนฐานในแต่ละ
รายการประมาณการ ให้ครบถ้วน
และระบุผู้รับผิดชอบในระดับ
โครงการถูกต้อง 
 
 
 
 
ข้อมูลผลการจัดซื้อจัดจ้าง ผลการ
ปฏิบัติงาน และข้อมูลการเบิกจ่าย 
มีการรายงานความก้าวหน้าอย่าง
ต่อเนื่อง 
 
 

ความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
ความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
การจัดซื้อจัดจ้างและการเบิกจ่าย
เป็นไปตามแผนงาน 

-กองแผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
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กระบวนการ มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ตัวชี้วัดกระบวนการในจุดวิกฤต ผู้ติดตาม/ประเมินผล 
6. ระบบฐานข้อมูล จัดเก็บ 
ประมวลผลและแสดงผลสรุปเปน็
แผนภาพและตารางสรปุ 
 
 
 
 
7. ผู้ใช้งานระดับกองแผนงาน
ตรวจสอบข้อมูล 
 
 
8. ผู้รับผิดชอบแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง
และ/หรือแจ้งผู้เก่ียวข้องเพื่อติดตาม
เร่งรัดผลการด าเนินงานให้มี
ความก้าวหน้า 
 

 
9. ผู้ใช้งานทุกระดับดงึข้อมูลไปใช้
ประโยชน์ทัง้ข้อมูลสรุปในรูปแบบ
สารสนเทศ และข้อมูลแต่ละรายการ 

 
 
 

ข้อมูลในระบบฐานข้อมูลครบถว้น 
สามารถประมวล สรปุผลเปน็
ตารางและแผนภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
แก้ไข เพิ่มเติมข้อมูล
ความก้าวหน้าอยา่งต่อเนื่อง 

 
 
 
 

ดึงข้อมูลจากระบบสารสนเทศไป
ใช้ประโยชนไ์ด้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

มีระบบฐานข้อมูลครบถ้วน สามารถ 
ประมวลผลและแสดงผลสรุปเปน็
แผนภาพและตารางสรปุ 

 
 
 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ
ข้อมูล 
 
 
ประสานงานเพื่อติดตามเร่งรัดแก้ไข
ข้อมูลความก้าวหน้าอย่างต่อเนือ่ง 
 
 
 
 
 

ความพร้อมของข้อมูล ที่ระบบสามารถ
น ามาประมวลผลได้ 
 
 
 
 
 
รายงานข้อมูล ถูกต้องครบถ้วน มี
ความก้าวหน้าของผลงาน 
 
 
ผลการปฏบิัติงานและการเบิกจา่ย
งบประมาณเปน็ไปตามแผนงาน 
 
 
 
 
ผลการกรอกข้อมูลในระบบ ครบถ้วน 
สามารถน าข้อมูลสรุปเสนอกับผูบ้ริหารได้ 

-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
-กองแผนงาน 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 

 
-ผส.ชป 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
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8.      เอกสารอ้างอิง 

 8.1 กองแผนงาน กรมชลประทาน : คู่มือการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ ,สิงหาคม 2554 
 8.2 กองแผนงาน กรมชลประทาน : เอกสารแนะน าการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและ
การใช้จ่ายงบประมาณ ของคณะท างานพัฒนาระบบฯ ,ธันวาคม 2553 
 
9.    แบบฟอร์มที่ใช ้
 

9.1  วิธีการเข้าใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ   
9.2  วิธีการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
      ส าหรับผู้ใช้งานระดับส านัก 
9.3  วิธีการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
      ส าหรับผู้ใช้งานระดับโครงการ 
9.4  วิธีการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
      ส าหรับผู้ใช้งานบุคคลทั่วไป  
รายละเอียดตามเอกสารภาคผนวกท่ีแนบ 

 

 

 

 

 

 



17 
 

 
 
 

ภาคผนวก 
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1) วิธีการเข้าใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ  
 

 
การเข้าสู่ระบบออนไลน์ ผู้ใช้งานสามารถเข้าได้ทางเว็บไซต์ http://bid.rid.go.th/pbms/ หรือสามารถ

เข้าได้ทางหน้าเว็บไซต์ของกรมชลประทาน และหน้าเว็บไซต์ของกองแผนงาน 
1) การเข้าสู่ระบบติดตามออนไลน์ทางเว็บไซต์ http://bid.rid.go.th/pbms/ 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://bid.rid.go.th/pbms/
http://bid.rid.go.th/pbms/
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 2) การเข้าสู่ระบบติดตามออนไลน์ ทางหน้าเว็บไซต์ ของกรมชลประทาน 

 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



20 
 

3) การเข้าสู่ระบบติดตามออนไลน์ทางเว็บไซต์ของกองแผนงาน 
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2) วิธีการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 

ส าหรับผู้ใช้งานระดับส านัก 

 
1. สิทธิการเข้าใช้งานส าหรับผู้ใช้งานระดับส านัก 

ผู้ใช้งานระดับส านัก หมายถึง ผู้ที่เป็นตัวแทนระดับส านัก ได้แก่ ผผง.ชป.2 และตป.ชป.2 ของส านัก
ชลประทาน หรือ ผู้ที่ส านักแต่งตั้งสิทธิการเข้าใช้งาน และหน้าที่ความรับผิดชอบ มีดังนี ้

1) เพ่ิมและแก้ไขรายชื่องานตามประมาณการ 
2) รายงาน /ตรวจสอบ / แก้ไข ข้อมูลพื้นฐานของรายการประมาณการ 
3) ระบุหน่วยงานที่รับผิดชอบรายการประมาณการในระบบติดตามออนไลน์ 
4) รายงาน / ตรวจสอบ / แก้ไข ข้อมูลพื้นฐานของการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
5) รายงาน / ตรวจสอบ / แก้ไข ข้อมูลผลการเบิกจ่าย 
ส านักจะมีสิทธิเข้าใช้งาน หรือท าการแก้ไขข้อมูลได้เฉพาะข้อมูลของหน่วยงานระดับส านักที่รับผิดชอบ

อยู่เท่านั้น 
 

2.  log in เข้าสู่ระบบ โดยใส่ user password ที่ได้รับจากกองแผนงาน 

 

 

 

 

 

 

คลิกที่นี่ และใส่ user และ password 
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เมื่อเข้าระบบ จะแสดงแถบเมนูประเภทต่าง ๆ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 เมนูเพิ่มค่าอ านวยการ ส าหรับผู้ใช้งานระดับส านักในการเข้าเพ่ิมข้อมูลโครงการที่มีค่าอ านวยการ 
ตามรายการ 
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ประมาณการที่ต้องระบุค่าอ านวยการ ดังภาพ 

 

     เลือกโครงการที่มีค่าอ านวยการ โดยตรวจสอบจากใบจัดสรร และกด save 

 

 

 

 

 

 

 

 



24 
 

2.2  เมนูรายการประมาณการ ส าหรับผู้ใช้เข้าดูรายละเอียดข้อมูลของรายการประมาณการตามที่ได้รับ
จัดสรรงบประมาณภายในปีงบประมาณ 

 
เมื่อคลิกเข้าไปในหน่วยงานภายใต้ส านักจะแสดงรายการประมาณการของหน่วยงานที่รับผิดชอบ

ทั้งหมด คลิกเลือกรายการที่ ไอคอน ในช่องจัดการข้อมูล โดยหากกรอกข้อมูลผิดพลาด เช่น การบันทึกข้อมูล
การอนุมัติประมาณการ การแจกแจงวงเงินงบประมาณ งานจ้างเหมา งานด าเนินการเอง และค่าจ้างชั่วคราว 
ตามท่ีได้รับอนุมัติประมาณการ ก็สามารถท าได้ในช่องจัดการข้อมูล 
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 เมื่อจัดการข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จึงกด SAVE 
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2.3  เมนูงบประมาณและผลการเบิกจ่าย ส าหรับผู้ใช้เข้ารายงานข้อมูลผลการเบิกจ่าย และข้อมูลการ
โอนจัดสรร เมื่อคลิกจะแสดงผลการเบิกจ่ายและการโอนจัดสรร แยกตามหน่วยงานภายใต้ส านัก 

 

 
 

หากต้องการรายงานข้อมูลการโอนจัดสรร ให้คลิกท่ีหน่วยงานที่รับผิดชอบ และคลิกที่ไอคอน ของ
รายการประมาณการนั้น 
 

 
 
 
 

คลิกที่นี ่หากต้องการเลือก
ประเภทของประมาณการ 
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ข้อส าคัญ จะต้องระบุด้วยว่าเป็นการโอนจัดสรรจากส่วนกลางให้กับโครงการ/หน่วยงาน หรือเป็นการ
โอนจากโครงการ/หน่วยงาน กลับส่วนกลาง  

เมื่อคลิก รายงานเบิกจ่าย จะมีตารางสรุปผลการเบิกจ่ายงบประมาณรายสัปดาห์ที่ได้เคยรายงานไว้แล้ว
ทุกวันอังคาร ดังรูป ซึ่งสามารถ ลบ และ แก้ไข หรือ เพ่ิมการรายงานข้อมูลผลการเบิกจ่ายสะสมรายสัปดาห์ได้ 

ในครั้งแรก ให้คลิก เพ่ิมรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณรายสัปดาห์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกที่นี ่เพ่ือเพ่ิมรายการ
โอนจัดสรร 

คลิกกรณีต้องการแก้ไข
รายการโอนจัดสรร 
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หากต้องการรายงานข้อมูลการเบิกจ่าย ให้คลิกที่หน่วยงานที่รับผิดชอบ และคลิกท่ีไอคอน ของรายการ
ประมาณการนั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ในการกรอกข้อมูลการเบิกจ่ายก าหนดให้กรอกข้อมูลทุกวันอังคารโดยจะให้เลือกวันที่ ซึ่งจะเป็นวันอังคาร
ในรอบสัปดาห์ที่ผ่านมาและ สัปดาห์ถัดไปข้างหน้า ให้เลือก จากนั้นให้กรอกข้อมูลผลการเบิกจ่ายสะสมใน
สัปดาห์ปัจจุบัน ซึ่งจะต้องเป็นข้อมูลที่มีหลักฐานจากส าเนารายงานตามแบบฟอร์ม ที่ได้รับจากหน่วยเบิกจ่าย 
เท่านั้น 

 

คลิกกรณีต้องการแก้ไข
ข้อมูลการเบิกจ่าย 

คลิกที่นี ่เพ่ือเพ่ิมรายการ
ผลการเบิกจ่าย 



29 
 

 
2.4 เมนู ระดับหน่วยงาน คือ การเข้าดูข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงานภายใต้ส านัก โดยน าเมาส์ไปวางที่

แถบเมนูระดับหน่วยงาน จากนั้นจะมีเมนูการท างานของหน่วยงานระดับโครงการปรากฏขึ้น ผู้ใช้ระดับส านัก
สามารถเข้าด ูและแก้ไขได้เหมือนผู้ใช้ระดับโครงการ ซึ่งจะขออธิบายในล าดับถัดไป 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วางเมาส์ที่นี่ 
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3) วิธีการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
ส าหรับผู้ใช้งานระดับโครงการ 

 
1. สิทธิการเข้าใช้งานส าหรับผู้ใช้งานระดับโครงการ 

ผู้ใช้งานระดับส านัก หมายถึง ผู้ใช้งานที่เป็นตัวแทนจากโครงการชลประทาน โครงการส่งน้ าและ
บ ารุงรักษา โครงการก่อสร้าง ภายใต้ส านัก 

สิทธิการเข้าใช้งาน และหน้าที่ความรับผิดชอบ มีดังนี้ 
1) รายงานผลความก้าวหน้าในการจัดซือ้จัดจ้าง 
2) รายงานข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน และแผนการเบิกจ่าย 
3) รายงานผลการปฏิบัติงาน 
ส านักจะมีสิทธิเข้าใช้งาน หรือท าการแก้ไขข้อมูลได้เฉพาะข้อมูลของรายการประมาณการที่โครงการที่

รับผิดชอบอยู่เท่าน้ัน 
 

2.  log in เข้าสู่ระบบ โดยใส่ user และ password ที่ได้รับจากกองแผนงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกที่นี่ และใส่ user และ password 
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เมื่อเข้าระบบ จะแสดงแถบเมนูประเภทต่าง ๆ ดังนี้ 

 
 
2.1 เมนูรายการประมาณการ ส าหรับผู้ใช้เข้าดูรายละเอียดข้อมูลของรายการประมาณการตามที่ได้รับ

จัดสรรงบประมาณภายในปีงบประมาณ เฉพาะที่หน่วยงานรับผิดชอบ โดยจะปรากฎชื่อรายการประมาณการ 
ที่ตั้ง ปีงบประมาณที่ด าเนินการ และงบประมาณ ดังภาพตัวอย่าง 
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จะมี TAB ให้เลือกกรอกข้อมูล งานจ้างเหมา และงานด าเนินการเอง โดยในส่วนของงานด าเนินการเอง
ให้เลือกรายการจัดซื้อวัสดุรายการใหญ่ที่สุดเพียงรายการเดียวเป็นตัวแทนของรายการทั้งหมด 
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ข้อมูลที่กรอกในแบบฟอร์มประกอบด้วย 

 - ชื่องาน/ประมาณการ : หน่วยงาน/โครงการ ไม่สามารถท าการแก้ไขชื่องานได้ (ถ้าพบข้อผิดพลาด หรือชื่อ
งานไม่ตรง ให้แจ้งมายังผู้ประสานแผน-ผผง.ชป.) 

 - ต าบล / อ าเภอ / จังหวัด 

-  วันอนุมัติแผนจัดซื้อจัดจ้าง 

 - วิธีการจัดหา 

 - วันประกาศ TOR 

 - วันประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

 - วันยื่นซอง 

 - วันเปิดซอง/วันเคาะราคา 

 - วงเงินที่เปิดซอง จ้างเหมา 

 - วันอนุมัติรับราคา 

 - วงเงินที่อนุมัติรับราคา 

 - ผู้ประกอบการ 

 - เลขที่สัญญา 

 - วันที่ลงนามในสัญญา 

 - วันเริ่มสัญญา 

 - วันสิ้นสุดสัญญา 

 - วันที่สั่งเข้าปฏิบัติงาน 

 - อายุสัญญา 
กด บันทึก เพ่ือยืนยันข้อมูล หรือ ถ้าข้อมูลผิดพลาด ให้กด ล้าง เพ่ือป้อนข้อมูลใหม่ 

หมายเหตุ ; 
1. เมื่อจะลงรายการที่เป็น วันที่ จะมีปฏิทินแสดง ให้เลือกวันที่โดยอัติโนมัติ 
2. การใส่จ านวนเงิน ขอให้ลงเป็นตัวเลขเลย ไม่ต้องใส่ , (คอมมาหรือลูกน้ า) 
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กรณีงานด าเนินการเอง บางรายการจะไม่มีขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างในบางขั้นตอน ก็สามารถเลือกได้ว่า
มีวิธีการจัดหาอย่างไร หากบางข้ันตอนไม่มีการด าเนินการ ระบบจะขึ้นเครื่องหมาย XXX ให้โดยอัตโนมัติ 

 
 

 

การรายงานผลการปฏิบัติงาน ท าโดยการคลิกที่ไอคอน  
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ข้อมูลที่ต้องกรอก คือ 
-ข้อมูล ผลการปฏิบัติงานจริง ปีปัจจุบันทั้งโครงการ งบประมาณ : ให้ใส่เปอร์เซ็นต์ผลงาน ระบุเป็น  
 ตัวเลข (ส าหรับงานผูกพันงบประมาณ) 
-ข้อมูล ผลการปฏิบัติงานจริง ปีปัจจุบัน : ให้ระบุเป็นตัวเลข (เปอร์เซ็นต์ผลงาน) 
-ปัญหา-อุปสรรค 
-แผนการแก้ไขปัญหา-อุปสรรค 

    กรณีงานปีเดียว ผลการปฏบิัติงานปีปัจจุบัน และผลการปฏิบัติงานทั้งโครงการ จะเท่ากัน 

 

 
เมื่อกด บันทึก จะมีข้อมูลแสดง ตามนี้ เพ่ือเป็นการแสดงว่า ทางระบบได้ท าการรับข้อมูลแล้วจากนั้นให้

เลือก หัวข้อ กลับท ารายการประมาณการ เป็นขั้นตอนต่อไป 

 
  

กรณีงานมีปัญหา อุปสรรค 
กรอกข้อมูลในช่องนี้ 
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2.2 เมนูผลการจัดซื้อจัดจ้าง ผู้ใช้สามารถเข้าดูและรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง ได้โดยคลิกท่ีไอคอน ซึ่ง
เหมือนกับการรายงานผลในหน้าเมนูรายงานประมาณการ  ซึ่งข้อมูลจะแสดงผลในหน้าผลจัดซื้อจัดจ้าง
เช่นเดียวกัน โดยรายละเอียดข้อมูลจะแสดงดังภาพ 

 

 
 
 
หน้าต่างที่แสดงผลเมื่อคลิกท่ีผลการจัดซื้อจัดจ้าง จะแสดงผลจัดซื้อจัดจ้างในส่วนของการจ้างเหมา หาก

ต้องการเข้าดูในส่วนของการด าเนินการเองให้คลิกท่ี งานด าเนินการเอง เหนือตาราง 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีต้องการดูผลของ
งานด าเนินการเอง 

เข้ารายงานผลจัดซ้ือจัดจ้าง 
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2.3 เมนูผลการปฏิบัติงาน ผู้ใช้สามารถเข้าดูผลการปฏิบัติงานในปัจจุบัน โดยคลิกที่แถบเมนูผลการ
ปฏิบัติงาน 

 

 
 

   ข้อมูลผลการปฏิบัติงานจะแสดงเป็นตารางเปรียบเทียบแผนและผลตามท่ีได้ป้อนข้อมูลไว้ล่าสุด ใน
ส่วนของแผนการปฏิบัติงานจะกล่าวถึงในล าดับถัดไป 

   หากต้องการแก้ไขข้อมูลผลการปฏิบัติงาน ให้คลิกท่ี รายละเอียด ซึ่งอยู่ท้ายตารางของแต่ละรายการ
ประมาณการ 
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โดยมีค าชี้แจงเพ่ิมเติม ดังนี้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



39 
 

2.4 เมนูผลการเบิกจ่าย ผู้ใช้สามารถเข้าดูผลการเบิกจ่าย ซึ่งส านักเป็นผู้กรอกข้อมูล ผู้ใช้ระดับโครงการ
ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ ข้อมูลจะแสดงผลเปรียบเทียบผลการเบิกจ่าย กับผลการโอนจัดสรรของแต่ละรายการ
ประมาณการในส่วนที่โครงการรับผิดชอบ ดังภาพ 

 
 

2.5 เมนู Cash Flow คือ การบันทึกข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ เป็นราย
เดือน ของทุกประมาณการ ซึ่งผู้ใช้ในระดับโครงการ /หน่วยงาน ที่ login เข้าสู่ระบบจะสามารถเห็นข้อมูล
รายการงานเฉพาะของโครงการที่รับผิดชอบได้ และกด คลิก ที่ชื่องาน เพ่ือ กรอกข้อมูลทีละเดือน จนครบ 12 
เดือนตามแผน ในคราวเดียว 
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เมื่อคลิกชื่องานแล้วจะปรากฏ แบบฟอร์มให้ด าเนินการ  

 

 
 

เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว จะกลับไปหน้าเดิม ซึ่งสามารถตรวจสอบความถูกต้อง สามารถแก้ไขหรือลบข้อมูล
เดิมได้จนกว่าจะถูกต้องและครบถ้วน ตามระยะเวลาการปฏิบัติงานที่วางแผนไว้ 

ในการติดตามผลการปฏิบัติงาน จะมีการน าข้อมูลแผนการปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่ายงบประมาณท่ี
ถูกบันทึกไว้แล้วในขั้นตอนนี้มาเป็นข้อมูลอ้างอิงในการพิจารณาด้วย 

เมนูนี้จะถูกลบออกไปเมื่อมีการบันทึกข้อมูลแผนการปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่ายแล้วเสร็จตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด หากมีการแจ้งให้โครงการ /หน่วยงานด าเนินการปรับแผนฯ จะแสดงเมนูนี้ให้บันทึกข้อมูล
ตามระยะเวลาที่ก าหนดเท่านั้น 

ผู้ใช้งานทุกระดับสามารถติดตามข้อมูลข่าวสารได้ในหน้าแรกของการ login และเม่ือด าเนินการ
เรียบร้อยแล้ว ขอให้ Logout เพ่ือออกจากระบบด้วย 
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4) วิธีการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 

ส าหรับบุคคลทั่วไป 
 

1. สิทธิการเข้าใช้งานส าหรับบุคคลทั่วไป 
บุคคลทั่วไป หมายถึง ผู้ที่สนใจทั่วไป ที่ต้องการเข้าดูรายงานต่าง ๆ หรือน าข้อมูลไปใช้ 

ประโยชน์ 
สิทธิการเข้าใช้งาน และหน้าที่ความรับผิดชอบ มีดังนี้ 
1) เข้าดูรายงานต่าง ๆ 
2) ไม่สามารถเข้าแก้ไข เปลี่ยนแปลงรายละเอียดใด ๆ ได้ 

 
2. ช่องทางการเข้าดูข้อมูลของบุคคลทั่วไป เมื่อคลิกเข้าสู่หน้าแรกของระบบติดตามออนไลน์ 

บุคคลทั่วไปสามารถเข้าดูข้อมูลได้ 2 ช่องทาง 
 

 
 
 
  ช่องทางที่ 1 เลื่อนหน้าจอลงมาด้านล่าง จะเห็นแถบหัวข้อให้คลิกเพ่ือเข้าดูข้อมูลประเภท   
ต่าง ๆ ได้แก่ 

- รายการประมาณการ แยกรายการตามหน่วยงานระดับส านัก 
- รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
  แสดงรายการตามหน่วยงานระดับส านัก 
  แสดงรายการตามผลผลิต 
- รายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
  แสดงรายการตามหน่วยงานระดับส านัก 
  แยกรายการตามผลผลิต 
  แผนภูมิแสดงรายการตามหน่วยงานระดับส านัก  
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รายการประมาณการ แยกรายการตามหน่วยงานระดับส านัก 

 
 

 

 

 

รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

 

 
ทั้งนี้ ด้านบนตาราง มีฟังก์ชั่นให้เลือกว่าให้ตารางที่แสดง มีการตรึงหัวตารางไว้ หรือ ตรึง collum 

ด้านซ้าย และเลือก click ตรวจสอบแต่ละรายการ เพ่ือให้สามารถคลิกที่จ านวนรายการที่แสดงว่าคือชื่อรายการ
อะไรบ้าง 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
คล ิกที่ส  าน ักจะ 
แสดงขอมูลแยก 
ตามหนวยงาน  
ภายใต้ส านัก 

 

คลิกเลือกประเภทของประมาณการ 
และกด OK และสามารถคลกิที่ส านัก 
เพื่อดูรายการภายใตส านักได ้

แยกตามส านัก 

แยกตามผลผลติ 
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รายการผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 

 

 

 
ช่องทางท่ี 2 รายงานต่าง ๆ อยู่ด้านบนของหน้าจอ บุคคลทั่วไปสามารถเลือกรายงานแยกตาม

ส านักงานชลประทาน ซึ่งภายใต้ส านักสามารถเลือกข้อมูลที่จ าแนกในลักษณะต่าง ๆ โดยคลิกที่เครื่องหมาย  
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โดยที่ความหมายของเครื่องหมาย สามารถคลิกดูท่ีหมายเหตุได้ 

 
ส าหรับรายการแยกตามเขตตรวจราชการ จัดท าขึ้นเพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่ผู้ที่น าข้อมูลไปใช้ใน

รูปแบบที่แยกตามเขตตรวจราชการ ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



45 
 

ผู้ใช้สามารถดาวน์โหลดเอกสารแนะน าระบบ เพ่ือศึกษาการใช้งานระบบติดตามออนไลน์และสามารถ
เข้าดูรายชื่อคณะท างานได้ ดังภาพ 

 

 


