
รูปเล่ม ไฟล์ ทันสมัย ปรับปรุง 2560 2561 2562
1 คู่มือการบริหารเอกสารภายในส านักงานชลประทานท่ี 2 P P  - งานธุรการ ฝ่ายบริหารท่ัวไป       

 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

2 คู่มือการจัดประชุมภายในส านักงานชลประทานท่ี 2 P P  - งานธุรการ ฝ่ายบริหารท่ัวไป       
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

3 คู่มือการใช้งานระบบติดตามงานออนไลน์ P P  - งานธุรการ ฝ่ายบริหารท่ัวไป       
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

4 คู่มือการใช้งานระบบการขอใช้ห้องประชุมออนไลน์ P P  - งานธุรการ ฝ่ายบริหารท่ัวไป       
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

5 คู่มือการปฏิบัติงานการจัดพิธีการ และงานวันส าคัญ P P  - งานธุรการ ฝ่ายบริหารท่ัวไป       
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

6 คู่มือการด าเนินการปรับปรุง ซ่อมแซม และบ ารุงรักษา
อาคารสถานท่ี

P P  - งานธุรการ ฝ่ายบริหารท่ัวไป       
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

7 คู่มือการรักษาความปลอดภัย P P  - งานธุรการ ฝ่ายบริหารท่ัวไป       
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

8 คู่มือการจ้างเหมารักษาความปลอดภัยสถานท่ีราชการ P P P  - งานธุรการ ฝ่ายบริหารท่ัวไป       
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

9 คู่มือปฏิบัติเก่ียวกับการสอบคัดเลือก/คัดเลือกเพ่ือปรับ
ระดับช้ันงานลูกจ้างประจ า

P P  - งานบริหารบุคคลและสวัสดิการ   
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

10 คู่มือปฏิบัติเก่ียวกับพนักงานราชการท่ัวไป               
(การประเมินสมรรถนะและการด าเนินการเก่ียวกับ
สิทธิประโยชน์)

P P  - งานบริหารบุคคลและสวัสดิการ   
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

แผนการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน (Work manual) (ทบทวน)
ส านักงานชลประทานท่ี 2

ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.
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ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

11 คู่มือการรับและตรวจสอบค าขอรับบ าเหน็จบ านาญ
ข้าราชการและลูกจ้างประจ า

P P  - งานบริหารบุคคลและสวัสดิการ   
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

12 คู่มือการตรวจสอบการแต่งต้ัง ย้าย โอน ข้าราชการ/
ลูกจ้างประจ า

P P  - งานบริหารบุคคลและสวัสดิการ   
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

13 คู่มือการขอรับสิทธิประโยชน์ต่าง ๆ ของข้าราชการ
ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการ

P P  - งานบริหารบุคคลและสวัสดิการ   
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

14 คู่มือการตรวจสอบและจัดท าบัญชีขอเล่ือนข้ันเงินเดือน
ค่าจ้าง และค่าตอบแทนประจ าปี

P P  - งานบริหารบุคคลและสวัสดิการ   
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

15 คู่มือการจัดสวัสดิการภายในส านักงานชลประทานท่ี 2 P P  - งานบริหารบุคคลและสวัสดิการ   
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

16 คู่มือกระบวนการขอใช้ท่ีราชพัสดุ P P  - งานบริหารบุคคลและสวัสดิการ   
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

17 คู่มือกระบวนการขออนุญาตร้ือถอนอาคารและส่ิงก่อสร้าง P P  - งานบริหารบุคคลและสวัสดิการ   
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

18 คู่มือข้ันตอนการด าเนินการทางวินัยอย่างไม่ร้ายแรง P P  - งานบริหารบุคคลและสวัสดิการ   
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

19 คู่มือการเบิก-จ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ
และเงินอ่ืน ๆ

P P  - งานการเงินและบัญชี               
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

20 คู่มือการปฏิบัติงานด้านงานการเงินและบัญชี P P  - งานการเงินและบัญชี               
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

21 คู่มือการยืมเงินทดรองราชการ เงินยืมราชการและการ
ใช้บัตรเครดิตราชการ

P P  - งานการเงินและบัญชี               
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

22 คู่มือการจัดเก็บรายได้ค่าน้ าชลประทาน และการน าส่ง
กองทุนหมุนเวียนเพ่ือการชลประทาน

P P  - งานการเงินและบัญชี               
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ
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ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

23 คู่มือจัดวางระบบควบคุมภายใน P P  - งานการเงินและบัญชี               
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

24 คู่มือการรับ-จ่ายเงินในระบบ E-Payment P P  - งานการเงินและบัญชี               
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

25 คู่มือการจัดท าแผนการจัดหาพัสดุ P P  - งานพัสดุ ฝ่ายบริหารท่ัวไป        
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

26 คู่มือการจัดหาพัสดุโดยวิธีต่างๆ P P  - งานพัสดุ ฝ่ายบริหารท่ัวไป        
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

27 คู่มือการปฏิบัติงานด้านบัญชีและคลังพัสดุ P P  - งานพัสดุ ฝ่ายบริหารท่ัวไป        
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

28 คู่มือการจัดท าแผนงานประชาสัมพันธ์ P P  - งานประชาสัมพันธ์และสารสนเทศ
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

29 คู่มือการเลือกใช้ส่ือเพ่ือการประชาสัมพันธ์ P P  - งานประชาสัมพันธ์และสารสนเทศ
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

30 คู่มือการจัดท าเอกสารเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ P P  - งานประชาสัมพันธ์และสารสนเทศ
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

31 คู่มือการจัดท ารายงานผลการด าเนินงานประชาสัมพันธ์
(ประจ าเดือน/ประจ าปี)

P P  - งานประชาสัมพันธ์และสารสนเทศ
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

32 คู่มือการให้บริการติดต่อสอบถามแก่ผู้มาขอรับบริการ
(ภายใน/ภายนอก)

P P  - งานประชาสัมพันธ์และสารสนเทศ
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

33 คู่มือการให้บริการข้อมูลข่าวสารทางราชการแก่ประชาชน P P  - งานประชาสัมพันธ์และสารสนเทศ
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ

34 คู่มือการให้บริการห้องสมุด/คลังความรู้ P P  - งานประชาสัมพันธ์และสารสนเทศ
 - งานบริหารท่ัวไป โครงการฯ
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ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

35 คู่มือการจัดท าค ารับรองการปฏิบัติราชการ P P ฝ่ายยุทธศาสตร์ ส่วนแผนงาน
36 คู่มือการใช้งานระบบติดตามผลการปฏิบัติราชการ P P ฝ่ายยุทธศาสตร์ ส่วนแผนงาน
37 คู่มือการประเมินผลการปฏิบัติราชการประจ าปี P P ฝ่ายยุทธศาสตร์ ส่วนแผนงาน
38 คู่มือการจัดการองค์ความรู้ (KM) P P ฝ่ายยุทธศาสตร์ ส่วนแผนงาน
39 คู่มือการจัดวางระบบควบคุมภายใน P P ฝ่ายยุทธศาสตร์ ส่วนแผนงาน
40 คู่มือการค านวณต้นทุนผลผลิต P P ฝ่ายยุทธศาสตร์ ส่วนแผนงาน
41 คู่มือการด าเนินการจัดการข้อร้องเรียน P P ฝ่ายยุทธศาสตร์ ส่วนแผนงาน
42 คู่มือการด าเนินงานส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน P P ฝ่ายยุทธศาสตร์ ส่วนแผนงาน
43 คู่มือการจัดท าแผนงานและงบประมาณรายจ่าย

ล่วงหน้าระยะปานกลาง (MTEF)
P P  - ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ     

 - ฝ่ายโครงการพิเศษ                 
ส่วนแผนงาน

44 คู่มือการจัดท าแผนงานและงบประมาณรายจ่ายประจ าปี P P  - ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ     
 - ฝ่ายโครงการพิเศษ                 
ส่วนแผนงาน

45 คู่มือการพิจารณา ขออนุมัติจัดสรร ปรับโอน 
เปล่ียนแปลงแผนงานและงบประมาณรายจ่ายประจ าปี

P P  - ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ     
 - ฝ่ายโครงการพิเศษ                 
ส่วนแผนงาน

46 คู่มือตรวจสอบแผนการจัดซ้ือจัดจ้างและการอนุมัติเงิน
ชดเชยค่างานส่ิงก่อสร้าง(ค่าK)

P P  - ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ     
 - ฝ่ายโครงการพิเศษ                  
 ส่วนแผนงาน

47 คู่มือตรวจสอบประมาณการและอัตราราคางานของ
งานชลประทาน

P P P  - ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ     
 - ฝ่ายโครงการพิเศษ                 
ส่วนแผนงาน
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ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

48 คู่มือการค านวนราคากลางงานก่อสร้างงานชลประทาน P P P ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ        
ส่วนแผนงาน

49 คู่มือการค านวนราคากลางงานก่อสร้างอาคาร
ชลประทาน

P P P ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ        
ส่วนแผนงาน

50 คู่มือการค านวนราคากลางงานก่อสร้าง ทาง สะพาน 
และท่อเหล่ียม

P P P ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ        
ส่วนแผนงาน

51 คู่มือการจัดท าแผนงานเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือการ
ชลประทาน และเงินนอกงบประมาณอ่ืนๆ

P P ฝ่ายโครงการพิเศษ ส่วนแผนงาน

52 คู่มือจัดท าฐานข้อมูล หนังสือ/ฎีกาของราษฎร P P ฝ่ายโครงการพิเศษ ส่วนแผนงาน
53 คู่มือการติดตามประเมินผลการด าเนินงานและการใช้

จ่ายงบประมาณ
P P ฝ่ายติดตามและประเมินผล       

ส่วนแผนงาน
54 คู่มือการจัดท าแผนปฎิบัติการและแผนการใช้จ่าย

งบประมาณ (cash flow)
P P ฝ่ายติดตามและประเมินผล       

ส่วนแผนงาน
55 คู่มือการขออนุญาตใช้พ้ืนท่ีก่อสร้างในเขตส านักงาน

ชลประทานท่ี 2
P P ฝ่ายติดตามและประเมินผล       

ส่วนแผนงาน
56 คู่มือติดตามงานภาคสนามงานก่อสร้าง P P ฝ่ายติดตามและประเมินผล       

ส่วนแผนงาน
57 คู่มือการจัดท ารายงานสรุปการด าเนินงานด้าน

งบประมาณประจ าปี
P P ฝ่ายติดตามและประเมินผล       

ส่วนแผนงาน
58 คู่มือปฎิบัติงานการติดตามผลการปฎิบัติงานและการใช้

จ่ายงบประมาณ (ระบบ online)
P P ฝ่ายติดตามและประเมินผล       

ส่วนแผนงาน
59 คู่มือจัดท าฐานข้อมูลโครงการต่างๆตามท่ีต้องการถ่าย

โอนภารกิจให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
P P ฝ่ายติดตามและประเมินผล       

ส่วนแผนงาน
60 คู่มือการพิจารณาโครงการเบ้ืองต้นในระดับส านักงาน

ชลประทาน
P P ฝ่ายพิจารณาโครงการ             

ส่วนวิศวกรรม
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ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

61 คู่มือการใช้แผนท่ีภาพถ่ายออร์โธสี/แผนท่ีของกรมทหาร
 1 ต่อ 50,000 กับงานพิจารณาโครงการเบ้ืองต้น

P P ฝ่ายพิจารณาโครงการ             
ส่วนวิศวกรรม

62 คู่มือการใช้เทคโนโลยีกับงานด้านพิจารณาโครงการ
เบ้ืองต้น

P P ฝ่ายพิจารณาโครงการ             
ส่วนวิศวกรรม

63 คู่มือหลักการส ารวจท าแผนท่ี P P ฝ่ายส ารวจภูมิประเทศ             
ส่วนวิศวกรรม

64 คู่มือการส ารวจปฐพีกลศาสตร์ (แหล่งบ่อยืมดิน) P P ฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา               
ส่วนวิศวกรรม

65 คู่มือการส ารวจธรณีวิทยาฐานรากเข่ือน P P ฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา               
ส่วนวิศวกรรม

66 คู่มือการวิเคราะห์ปริมาณน้ าซึมผ่านฐานรากเข่ือนและ
แบบรายละเอียดการปรับปรุงฐานราก

P P ฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา               
ส่วนวิศวกรรม

67 คู่มือการปรับปรุงฐานรากเข่ือนโดยวิธีการเจาะและอัด
ฉีดของผสม

P P ฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา               
ส่วนวิศวกรรม

68 คู่มือการออกแบบโครงการชลประทานขนาดเล็ก P P ฝ่ายออกแบบ ส่วนวิศวกรรม
69 คู่มือการออกแบบฝาย P P ฝ่ายออกแบบ ส่วนวิศวกรรม
70 คู่มือการออกแบบระบบประปาภูเขา P P ฝ่ายออกแบบ ส่วนวิศวกรรม
71 คู่มือการออกแบบสถานีสูบน้ าด้วยไฟฟ้า P P ฝ่ายออกแบบ ส่วนวิศวกรรม
72 คู่มือการออกแบบประตูระบายน้ า P P ฝ่ายออกแบบ ส่วนวิศวกรรม
73 คู่มือการปฏิบัติงาน การรับตัวอย่างงานคอนกรีตและ

วัสดุก่อสร้าง
P P P ฝ่ายตรวจสอบและวิเคราะห์ด้าน

วิศวกรรม ส่วนวิศวกรรม
74 คู่มือการปฏิบัติงาน การการเก็บตัวอย่างวัสดุในสนาม P P P ฝ่ายตรวจสอบและวิเคราะห์ด้าน

วิศวกรรม ส่วนวิศวกรรม
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ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

75 คู่มือการจัดท าฐานข้อมูลด้านอุทกวิทยาและอุตุวิทยา P P ฝ่ายประมวลวิเคราะห์สถานการณ์น้ า
 ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

76 คู่มือการบริหารจัดการน้ า P P ฝ่ายประมวลวิเคราะห์สถานการณ์น้ า
 ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

77 คู่มือแบบจ าลองบริหารจัดการน้ า คาดการณ์น้ าหลาก P P ฝ่ายประมวลวิเคราะห์สถานการณ์น้ า
 ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

78 คู่มือการแจ้งเตือนภัยและสถานการณ์น้ า P P ฝ่ายประมวลวิเคราะห์สถานการณ์น้ า
 ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

79 คู่มือการจัดท าระบบข้อมูลสารสนเทศภูมิศาสตร์ส าหรับ
รายงานสถานการณ์น้ า การเฝ้าระวังและเตือนภัยอัน
เกิดจากน้ า
แผนท่ีเส่ียงภัยอันเกิดจากน้ า

P P ฝ่ายประมวลวิเคราะห์สถานการณ์น้ า
 ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

80 คู่มือการเก็บรวบรวมข้อมูลพ้ืนฐาน ด้านการจัดสรรน้ า
ของโครงการชลประทาน

P P ฝ่ายปรับปรุงบ ารุงรักษา            
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

81 คู่มือการขอใช้ท่ีราชพัสดุ และท่ีดินของรัฐประเภทอ่ืน 
ท่ีกรมชลประทานใช้ประโยชน์

P P ฝ่ายปรับปรุงบ ารุงรักษา            
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

82 คู่มือการปฏิบัติงานด้านการฝึกอบรม P P ฝ่ายปรับปรุงบ ารุงรักษา            
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

83 คู่มือการปฏิบัติงานด้านการมีส่วนร่วมของประชาชน P P ฝ่ายปรับปรุงบ ารุงรักษา            
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

84 คู่มือการปฏิบัติการทางน้ า P P ฝ่ายปรับปรุงบ ารุงรักษา            
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา
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ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

85 คู่มือการปลูกพืชและการใช้น้ าของพืช ฝ่ายส่งเสริมและพัฒนาการใช้น้ า 
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

86 คู่มือการรายงานแผน/ผลการปลูกพืช/ผลผลิต ฝ่ายส่งเสริมและพัฒนาการใช้น้ า 
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

87 คู่มือการส ารวจผลผลิตข้าว ฝ่ายส่งเสริมและพัฒนาการใช้น้ า 
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

88 คู่มือการปฎิบัติงานกระบวนการ การตัดการความ
ปลอดภัยเข่ือนด้วยการตรวจสภาพเข่ือนด้วยสายตา 
(Visual Inspection)

ฝ่ายจัดการความปลอกภัยเข่ือนและ
อาคารชลประทาน                   
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

89 คู่มือเคร่ืองมือวัดพฤติกรรมเข่ือน ฝ่ายจัดการความปลอกภัยเข่ือนและ
อาคารชลประทาน                   
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

90 คู่มือการอ่านแผนท่ีฐานข้อมูลด้านการจัดการความ
ปลอดภัยเข่ือน

ฝ่ายจัดการความปลอกภัยเข่ือนและ
อาคารชลประทาน                   
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา

91 คู่มือแนวทางในการท างานเพ่ือแก้ไขปัญหาข้อบกพร่อง
ของเข่ือนและอาคารชลประทาน

ฝ่ายจัดการความปลอกภัยเข่ือนและ
อาคารชลประทาน                   
ส่วนบริหารจัดการน้ าและบ ารุงรักษา
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ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

92 คู่มือการส่งน ้าและระบายน ้า - ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ส่วนบริหาร
จัดการน้ าและบ ารุงรักษา              
 - ฝ่ายจัดสรรน้ าและปรับปรุงระบบ
ชลประทาน                     
โครงการชลประทานจังหวัด     
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

93 คู่มือการรายงานผลการปลูกพืช - ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ส่วนบริหาร
จัดการน้ าและบ ารุงรักษา              
 - ฝ่ายจัดสรรน้ าและปรับปรุงระบบ
ชลประทาน                     
โครงการชลประทานจังหวัด     
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

94 คู่มือการเก็บรวบรวมข้อมูลพื นฐานด้านการจัดสรรน ้า
ของโครงการชลประทาน

- ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ส่วนบริหาร
จัดการน้ าและบ ารุงรักษา              
 - ฝ่ายจัดสรรน้ าและปรับปรุงระบบ
ชลประทาน                     
โครงการชลประทานจังหวัด     
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

95 คู่มือการรเฝ้าระวังและเตือนภัยอันเกิดจากน ้า - ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ส่วนบริหาร
จัดการน้ าและบ ารุงรักษา              
 - ฝ่ายจัดสรรน้ าและปรับปรุงระบบ
ชลประทาน                     
โครงการชลประทานจังหวัด     
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา
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ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

96  คู่มือการจัดท้าระบบข้อมูลสารสนเทศภูมิศาสตร์
ส้าหรับรายงานสถานการณ์น ้า

- ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ส่วนบริหาร
จัดการน้ าและบ ารุงรักษา              
 - ฝ่ายจัดสรรน้ าและปรับปรุงระบบ
ชลประทาน                     
โครงการชลประทานจังหวัด     
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

97 คู่มือการติดตามระบบโทรมาตรและแจ้งเตือนภัยทางน ้า - ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ส่วนบริหาร
จัดการน้ าและบ ารุงรักษา              
 - ฝ่ายจัดสรรน้ าและปรับปรุงระบบ
ชลประทาน                     
โครงการชลประทานจังหวัด     
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

98 คู่มือการบริหารจัดการน ้าแบบมีส่วนร่วมในงาน
ชลประทาน

- ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ส่วนบริหาร
จัดการน้ าและบ ารุงรักษา              
 - ฝ่ายจัดสรรน้ าและปรับปรุงระบบ
ชลประทาน                     
โครงการชลประทานจังหวัด     
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

99 คู่มือการเช่าเคร่ืองจักรกละยานพาหนะ ฝ่ายวิศวกรรมเคร่ืองกล             
ส่วนเคร่ืองจักรกล

100 คู่มือการใช้เคร่ืองจักรกลและยานพาหนะส่วนกลาง ฝ่ายปฏิบัติการเคร่ืองจักรกลและ
ยานพาหนะ ส่วนเคร่ืองจักรกล

101 คู่มือการตรวจเช็คเคร่ืองจักรกลและยานพาหนะและ
บ ารุงรักษาตามระยะเวลา

ฝ่ายซ่อมสร้างและบ ารุงรักษา     
ส่วนเคร่ืองจักรกล
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ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

102 คู่มือข้ันตอนการขอสนับสนุนเคร่ืองสูบน้ าแบบเคล่ือนท่ี ฝ่ายปฏิบัติการสูบน้ า                 
ส่วนเคร่ืองจักรกล

103 คู่มือการใช้งานและบ ารุงรักษาอุปกรณ์ไฟฟ้าและส่ือสาร ฝ่ายไฟฟ้าและเทคโนโลยีสารสนเทศ
 ส่วนเคร่ืองจักรกล

104 คู่มือการจัดท าแผนงาน MTEF ฝ่ายวิศวกรรม                    
โครงการชลประทานจังหวัด  
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

105 คู่มือการจัดท าแผนงานตามยุทธศาสตร์จังหวัดและกลุ่ม
จังหวัด

ฝ่ายวิศวกรรม                    
โครงการชลประทานจังหวัด  
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

106 คู่มือการจัดท ารายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ ฝ่ายวิศวกรรม                    
โครงการชลประทานจังหวัด  
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

107 คู่มือการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน ฝ่ายวิศวกรรม                    
โครงการชลประทานจังหวัด  
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

108 คู่มือการก้ไขปัญหาของผู้รับบริการและการมีส่วนร่วม
ของผู้มีส่วนได้เสีย

ฝ่ายวิศวกรรม                    
โครงการชลประทานจังหวัด  
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา



รูปเล่ม ไฟล์ ทันสมัย ปรับปรุง 2560 2561 2562

ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

109 คู่มือการรายงานการบริหารท่ีราชพัสดุ - ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ส่วนบริหาร
จัดการน้ าและบ ารุงรักษา              
 - ฝ่ายจัดสรรน้ าและปรับปรุงระบบ
ชลประทาน                     
โครงการชลประทานจังหวัด     
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

110 คู่มือการปฎิบัติงานการประกาศทางน ้าชลประทาน
มาตรา 5 และ การขอออกกฎกระทรวง ก้าหนดทางน ้า
ชลประทานท่ีเรียกเก็บค่าชลประทานตามมาตรา 8

- ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ส่วนบริหาร
จัดการน้ าและบ ารุงรักษา              
 - ฝ่ายจัดสรรน้ าและปรับปรุงระบบ
ชลประทาน                     
โครงการชลประทานจังหวัด     
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

111 คู่มือการดูแลบ้ารุงรักษาอาคารชลประทานและระบบ
ชลประทาน

- ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ส่วนบริหาร
จัดการน้ าและบ ารุงรักษา              
 - ฝ่ายจัดสรรน้ าและปรับปรุงระบบ
ชลประทาน                     
โครงการชลประทานจังหวัด     
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา



รูปเล่ม ไฟล์ ทันสมัย ปรับปรุง 2560 2561 2562

ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

112 คู่มือการจัดตั งกลุ่มผู้ใช้น ้าชลประทาน - ฝ่ายบริหารจัดการน้ า ส่วนบริหาร
จัดการน้ าและบ ารุงรักษา              
 - ฝ่ายจัดสรรน้ าและปรับปรุงระบบ
ชลประทาน                     
โครงการชลประทานจังหวัด     
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

113 คู่มือการซ่อมแซมและบ ารุงรักษาอาคารบังคับน้ า ฝ่ายช่างกล                         
โครงการชลประทานจังหวัด  
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา  
โครงการก่อสร้าง

114 คู่มือการจัดท้ารายงานระดับน ้า ฝ่ายส่งน้ าและบ ารุงรักษา        
โครงการชลประทานจังหวัด  
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

115 คู่มือการจัดท้ารายงานแผน/ผล การเพาะปลูกพืช ฝ่ายส่งน้ าและบ ารุงรักษา        
โครงการชลประทานจังหวัด  
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

116 คู่มือการจัดท้ารายงานความเสียหายพื นท่ีเพาะปลูก ฝ่ายส่งน้ าและบ ารุงรักษา        
โครงการชลประทานจังหวัด  
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

117 คู่มือการจัดท้ารายงานความเสียหายอาคารชลประทาน ฝ่ายส่งน้ าและบ ารุงรักษา        
โครงการชลประทานจังหวัด  
โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา

118 คู่มือข้ันตอนการก่อสร้าง  - ฝ่ายวิศวกรรม                        
 - ฝ่ายก่อสร้าง                  
โครงการก่อสร้าง



รูปเล่ม ไฟล์ ทันสมัย ปรับปรุง 2560 2561 2562

ล าดับ ช่ือคู่มือการปฏิบัติงาน
สถานะของคู่มือการปฏิบัติงาน แผนการด าเนินงานจัดท า/ปรับปรุงคู่มือ

ผู้รับผิดชอบไม่มี
มี ปีงบประมาณ พ.ศ.

119 คู่มือการค านวณวัสดุก่อสร้าง  - ฝ่ายวิศวกรรม                        
 - ฝ่ายก่อสร้าง                  
โครงการก่อสร้าง

120 คู่มือการแก้ไขปัญหาและอุปสรรค์ในการก่อสร้าง  - ฝ่ายวิศวกรรม                        
 - ฝ่ายก่อสร้าง                  
โครงการก่อสร้าง

121 คู่มืการขอใช้พ้ืนท่ีในเขตก่อสร้าง  - ฝ่ายวิศวกรรม                        
 - ฝ่ายก่อสร้าง                  
โครงการก่อสร้าง

27 49 45 121
27 41 53 121

(นายเกียรติกวิน  เพ่ิมทวีสิน)
วันท่ี  28  กุมภาพันธ์ 2561

ผู้รวบรวมข้อมูล

รวม (เดิม)
รวม (ทบทวนใหม่)

หมายเหตุ :            เปล่ียนแปลงปีงบประมาณท่ีจัดท า


