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ค าน า 
 
 การด าเนินจัดท าแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash flow) เป็นการจัดท าข้อมูล
ในการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณโดยตั้งค่าเป้าหมายการเบิกจ่ายของหน่วยงานให้สอดคล้องกับเป้าหมาย
การเบิกจ่ายของกรมและกระทรวง เพ่ือเสนอผู้บริหารพิจารณาในการก ากับ ติดตามการด าเนินงาน ตามแผนงาน
ประจ าปี รวมถึงเป็นการปฏิบัติตามที่ส านักงบประมาณก าหนดให้ส่วนราชการจัดท าแผนปฏิบัติการและแผนการ
ใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี เพ่ือประกอบการพิจารณาเห็นชอบและจัดสรรงบประมาณต่อไป 
 คู่มือเล่มนี้เหมาะส าหรับผู้ปฏิบัติงานระดับส านักงานชลประทาน ใช้เป็นแนวทางในการจัดท า
แผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ไปจนถึงการก ากับ ติดตามและรายงานผลการเบิกจ่าย
งบประมาณ เพ่ือให้การด าเนินงานด้านงบประมาณเป็นไปตามเป้าหมายที่ก าหนด  

 

คณะผู้จัดท า  ฝ่ายติดตามและประเมินผล   
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1. วัตถุประสงค ์
1.1 เพ่ือให้ส่วนราชการมีการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึง

รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกระบวนการจัดท าแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash 
flow) ไว้ใช้เป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงาน 

1.2 เพ่ือเป็นแนวทางให้ผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับการจัดท าแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ(cash flow) ของส านักงานชลประทาน สามารถด าเนินงานด้านงบประมาณได้อย่างมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล  

  
2. ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมขั้นตอนการจัดท าแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash 
flow) ของส านักงานชลประทาน ต้ังแต่การตรวจสอบข้อมูลรายการงานเพ่ือจัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
(cash flow)ของโครงการ และการรวบรวม ตรวจสอบข้อมูลเพ่ือจัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash flow) 
ของในภาพรวมของส านักงานชลประทาน  

3. ค าจ ากัดความ 
แผน cash flow หมายถึงข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ เป็นรายเดือน 

ของทุกประมาณการ(รายการงาน) 
การจัดซื้อจัดจ้าง  หมายถึงการด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่าแลกเปลี่ยน หรือโดย

นิติกรรมอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง “พัสดุ” หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่
ปรึกษา และงานจ้างออกแบบหรือ ควบคุมงานก่อสร้าง 
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

ผู้อ านวยการส านักงานชลประทาน มีหน้าที่ก ากับและควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติ
การและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี 

ผู้อ านวยการส่วน/โครงการ มีหน้าที่ตรวจสอบและก ากับการจัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ(cash flow) เพ่ือสรุปเป็นภาพรวมของหน่วยงาน 

ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน มีหน้าที่ก ากับและควบคุมการจัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash flow) 
และการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามเป้าหมาย 

หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรมโครงการ มีหน้าที่ด าเนินการวางแผนปฏิบัติการและจัดท าข้อมูลแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ(cash flow) ทุกรายการงานที่ได้รับงบประมาณประจ าปี ให้สอดคล้องกับกระบวนการปฏิบัติงาน
ก่อสร้างและกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 

หัวหน้าฝ่ายติดตามและประเมินผล ติดตาม รวบรวม ตรวจสอบเพ่ือจัดท าข้อมูลแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ(cash flow) ในภาพรวมของส านักงานชลประทานและติดตามรายงานผลการด าเนินงาน 

 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
การจัดท าแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash flow) 



 

๒ 

สรุปกระบวนการจัดท าแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash flow) 

 กระบวนการจัดท าแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash flow) ประกอบด้วยขั้นตอน
ส าคัญ ดังนี้ 
 

1. ข้อมูลรายการงานและงบประมาณตามแผนงานงบประมาณประจ าปี 
2. โครงการฯในสังกัด วางแผนจัดซื้อจัดจ้างและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ พร้อมจัดท าข้อมูล

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash flow)  ของแต่ละรายการงาน 
3. โครงการฯตรวจสอบ วิเคราะห์ข้อมูลและสรุปแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ในภาพรวมโครงการฯ 
4. ส านักฯรวบรวมและตรวจสอบข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณของแต่ละโครงการ เทียบกับ

เป้าหมาย 
5. สรุปแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีในภาพรวมส านักงานชลประทาน 
6. จัดส่งรายงานแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีให้กองแผนงาน 

 
 
 
 
 
 



 

๓ 

Work Flow การจัดท าแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash flow) 
 

 
ล าดับที่ ผังกระบวนการ เวลา 
 
1.   1 วัน  
 
 
 
2.                                                          5 วัน  
 
 
 
 
3.      3 วัน  
 
 
                                                                                                       
                                                                                                                
4.                                                                           NO   3 วัน                                                                                                              
    
                      
 
                                                                 YES  
5.                                         
                                                                                                                  1 วัน 
                                                                                                                    
   
                                                                                                
 6.                                                                                                              1 วัน 
                                                                                                              
 
 
                                                                  
   
 
                                            
 
                                             ระยะเวลาด าเนินการ 14 วัน 
                                                                              

ข้อมูลรายการงานแลงบประมาณ
ตามแผนงานงบประมาณประจ าป ี

วางแผนจัดซื้อจัดจ้างและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ พร้อมจัดท าข้อมูลแผนการใช้จา่ย
งบประมาณ(cash flow)  ของแต่ละรายการ

งาน 

จดัส่งรายงานแผนการใช้
จ่ายงบประมาณประจ าปี 

วิเคราะห์ข้อมูลและสรุปแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ ในภาพรวมโครงการฯ 

 
รวบรวมและตรวจสอบข้อมูล 
แผนการใช้จา่ยงบประมาณ 

สรุปแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีใน
ภาพรวมส านักงานชลประทาน                                                            



 

๔ 

5. Work Flow 
ชื่อกระบวนการ : การจัดท าแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash flow) 
ตัวช้ีวัดผลลัพธ์กระบวนการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน : ร้อยละของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายลงทุน 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1. 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 
 
5 วัน 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

ส่วนแผนงานรวบรวมรายการงาน 
มาตรการการก าหนดเป้าหมายการใช้
จ่ายงบประมาณ ของกรมและรัฐบาล
แจ้งโครงการฯในสังกัด เพ่ือจัดท า
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
 
 
-โครงการฯวางแผนจัดซื้อจัดจ้างของ
แต่ละรายการงานที่ได้รับงบประมาณ
โดยตรวจสอบระยะเวลาด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้าง และระยะเวลาการแบ่ง
งวดงานส่งมอบพัสดุพร้อมจัดท าข้อมูล
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash 
flow) ในแบบฟอร์มของกองแผนงาน 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
ข้อมูลการวางแผนการใช้จ่าย
งบประมาณสอดคล้องกับความ
ต้องการใช้วัสดุและกระบวนการ
ก่อสร้างของแต่ละรายการงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ฝ่ายวิศวกรรมโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วางแผนจัดซื้อจัดจ้างและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ พร้อมจัดท าข้อมูลแผนการใช้
จ่ายงบประมาณ(cash flow)  ของแต่ละ

รายการ 

ข้อมูลรายการงานแลงบประมาณ
ตามแผนงานงบประมาณประจ าป ี



 

๕ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 

3. 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

4. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                NO 
 
 
 
 
 
 
 
 
                             YES 
 
 
 
 

 
 
3 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
ฝ่ายวิศวกรรมโครงการตรวจสอบ
ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และปรับปรุง
เป้าหมายการเบิกจ่ายให้ถูกต้องเพ่ือ
สรุปจัดท าภาพรวมแผน cash flow 
ของโครงการ 
 
 
 
 
 
ส่วนแผนงานรวบรวม ตรวจสอบแผน 

cash flow ของทุกโครงการ  
 
หากไม่ถูกต้องครบถ้วนให้แจ้ง
โครงการฯเพื่อปรับปรุงแก้ไขข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ข้อมูลถูกต้องครบถ้วนตาม
แบบฟอร์ม cash flow ของกอง
แผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
ข้อมูลถูกต้องครบถ้วนตาม
แบบฟอร์ม cash flow ของกอง
แผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ฝ่ายวิศวกรรมโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิเคราะห์ข้อมูลและสรุปแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ ในภาพรวมโครงการฯ 

 
รวบรวมและตรวจสอบข้อมูล 
แผนการใช้จา่ยงบประมาณ 



 

๖ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

5. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
1 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ส่วนแผนงานจัดท าแผน cash flow 
ในภาพรวมส านักงานชลประทาน 
ตามมาตรการ เป้าหมายของกรมและ
รัฐบาลเสนอผู้อ านวยการส านักงาน
ชลประทาน 
 
 
 
 
 
 
 
จัดส่งข้อมูลแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ(cash flow) ของ
ส านักงานชลประทานให้กองแผนงาน  
 
 

 
แผน cash flow สอดคล้องกับ
มาตราการ และเป้าหมายของ
กรมและรัฐบาล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จัดส่งข้อมูลภายในก าหนด
ระยะเวลา 

 
-ผู้อ านวยการส านักงาน
ชลประทาน 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการส่วน
แผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
 
 
 

จัดส่งรายงานแผนการ
ใช้จ่ายงบประมาณ

ประจ าปี 

สรุปแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี
ในภาพรวมส านักงานชลประทาน                                                            



 

๗ 

6. ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

1.ส่วนแผนงานรวบรวมรายการ
งาน มาตรการการก าหนด
เป้าหมายการใช้จ่ายงบประมาณ 
ของกรมและรัฐบาลแจ้งโครงการฯ
ในสังกัด เพื่อจัดท าแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
2.โครงการฯวางแผนจัดซื้อจัดจ้าง
ของแต่ละรายการงานที่ได้รับ
งบประมาณโดยตรวจสอบ
ระยะเวลาด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
และระยะเวลาการแบ่งงวดงานส่ง
มอบพัสดุพร้อมจัดท าข้อมูล
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ(cash 
flow) ในแบบฟอร์มของกอง
แผนงาน 
 
 

1.ส่วนแผนงานรวบรวมรายการงานตาม
แผนงบประมาณประจ าปีของส านักฯและ
ข้อมูลมาตรการเร่งรัดการเบิกจ่าย
งบประมาณ เป้าหมายการใช้จ่าย
งบประมาณของรัฐบาล 
2. จัดส่งข้อมูลให้โครงการที่รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
1.โครงการฯวางแผนด าเนินการจัดซื้อจัด
จ้างของแต่ละรายการงานที่ได้รับ
งบประมาณ 
2.ตรวจสอบระยะเวลาด าเนินการจัดซื้อ
จัดจ้าง และระยะเวลาการแบ่งงวดงานส่ง
มอบพัสดุของแต่ละรายการงาน 
3. จัดท าข้อมูลแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ(cash flow) ในแบบฟอร์ม
ของกองแผนงาน 
 
 

ข้อมูลรายการงานตามแผน
งบประมาณประจ าปีและ
มาตรการตามนโยบายของ
กรมและรัฐบาลจากกอง
แผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
แบบฟอร์มแผน cash flow 
ของกองแผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ฝ่ายวิศวกรรมโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๘ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

3.ฝ่ายวิศวกรรมโครงการ
ตรวจสอบข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
และปรับปรุงเป้าหมายการเบิกจ่าย
ให้ถูกต้องเพ่ือสรุปจัดท าภาพรวม
แผน cash flow ของโครงการ 
 
 
 
 
 
 
4.ส่วนแผนงานรวบรวม ตรวจสอบ
แผน cash flow ของทุกโครงการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.หัวหน้าฝ่ายวิศวกรรมโครงการ
ตรวจสอบข้อมูลแผนจัดซื้อจัดจ้างของแต่
ละรายการงาน 
2. ตรวจสอบและปรับปรุงเป้าหมายการ
เบิกจ่ายรายเดือน/รายไตรมาส ของ
โครงการ 
3. จัดส่งแผน cash flow ท าการก าหนด
เป้าหมายการเบิกจ่ายภาพรวมของ
โครงการฯให้ส่วนแผนงาน 
 
 
ส่วนแผนงานรวบรวม ตรวจสอบแผน 
cash flow ของทุกโครงการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มแผน cash flow 
ของกองแผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แบบฟอร์มแผน cash flow 
ของกองแผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ฝ่ายวิศวกรรมโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หากไม่ถูกต้องครบถ้วน
ให้แจ้งโครงการฯเพ่ือ
ปรับปรุงแก้ไขข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๙ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

5.ส่วนแผนงานจัดท าแผน cash 
flow ในภาพรวมส านักงาน
ชลประทาน 
ตามมาตรการ เป้าหมายของกรม
และรัฐบาลเสนอผู้อ านวยการ
ส านักงานชลประทาน 
 
 
 
 
6.จัดส่งข้อมูลแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ(cash flow) ของ
ส านักงานชลประทานให้กอง
แผนงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ส่วนแผนงานจัดท าแผน cash flow ใน
ภาพรวมส านักงานชลประทานและ
คาดการณ์เป้าหมายการเบิกจ่ายของส านัก
ตามมาตรการ เป้าหมายของกรมและ
รัฐบาล 
2.น าเสนอผู้อ านวยการส านักงาน
ชลประทาน 
 
 
 

จัดส่งข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
(cash flow) ของส านักงานชลประทานให้
กองแผนงาน  
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มแผน cash flow 
ของกองแผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
แบบฟอร์มแผน cash flow 
ของกองแผนงาน 
 
 

-ผู้อ านวยการส านักงาน
ชลประทาน 
-ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน 
-ฝ่ายติดตามและ
ประเมินผล 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

๑๐ 

7. ระบบตดิตามประเมินผล 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผู้ติดตาม/ 
ประเมินผล 

ข้อเสนอแนะ 

1. ข้อมูลรายการงานและงบประมาณ
ตามแผนงานงบประมาณประจ าปี 
 
2. โครงการฯในสังกัด วางแผนจัดซื้อจัด
จ้างและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
พร้อมจัดท าข้อมูลแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ(cash flow)  ของแต่ละ
รายการงาน 
 
3. โครงการฯตรวจสอบ วิเคราะห์ข้อมูล
และสรุปแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ใน
ภาพรวมโครงการฯ 
 
4.ส านักฯรวบรวมและตรวจสอบข้อมูล
แผนการใช้จ่ายงบประมาณของแต่ละ
โครงการ เทียบกับเป้าหมาย 
 
5.สรุปแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจ าปีในภาพรวมส านักงาน
ชลประทาน 
 
6.จัดส่งรายงานแผนการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปีให้กองแผนงาน 

 
 
 
ข้อมูลการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
สอดคล้องกับความต้องการใช้วัสดุและ
กระบวนการก่อสร้างของแต่ละรายการงาน 
  
 
 
ข้อมูลถูกต้องครบถ้วนตามแบบฟอร์ม cash 
flow ของกองแผนงาน 
 
 
ข้อมูลถูกต้องครบถ้วนตามแบบฟอร์ม cash 
flow ของกองแผนงาน 
 
 
แผน cash flow สอดคล้องกับมาตรการ 
และเป้าหมายของกรมและรัฐบาล 
 
 
จัดส่งข้อมูลภายในก าหนดระยะเวลา 

ติดตามการอนุมัติงบประมาณ 
 
 
ตรวจสอบช่วงระยะเวลาการ
เบิกจ่าย สอดคล้องกับแผนงาน
ก่อสร้างและค่าเป้าหมายของแต่
ละไตรมาส 
 
 
ติดตามการจัดท าและจัดส่ง
ข้อมูลที่ถูกต้อง 
 
 
ติดตามการจัดท าและจัดส่ง
ข้อมูลที่ถูกต้อง 
 
 
ติดตามการจัดท าและจัดส่ง
ข้อมูลที่ถูกต้อง 
 
 
กองแผนงานได้รับข้อมูลตาม
ก าหนดเวลา 

-ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน 
 
 
 
 
-ผู้อ านวยการโครงการ 
-ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน 
 
 
-ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน 
 
 
 
-ผู้อ านวยการส านักงาน
ชลประทาน 
-ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน 
 
-กองแผนงาน 
 

 



 

๑๑ 

8. เอกสารอ้างอิง 
               - 

 

9. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 9.1 แบบฟอร์มแผนการใช้จ่ายงบประมาณ (cash flow) 

 รายละเอียดตามเอกสารภาคผนวกท่ีแนบ 

 

 

 
 
 



 

๑๒ 

 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(4) = (2) - (3)

งบประมาณ

ตาม พ.ร.บ.ปี 

2552

คงเหลือ

(พ.ร.บ.-
งบจัดสรร)

(ลา้นบาท) (ลา้นบาท) (ลา้นบาท) (ลา้นบาท) (ลา้นบาท) (ลา้นบาท) (%) (ลา้นบาท) (%) (ลา้นบาท) (%) (ลา้นบาท) (%) (ลา้นบาท) (%) (ลา้นบาท) (%) (ลา้นบาท) (%) (ลา้นบาท) (%) (ลา้นบาท) (%)

1 งานดาดคอนกรีตคลองส่งน ้า (ตัวอย่าง) 10.0000 9.0000 8.0000 1.0000 1.0000 2.0000 22.22 6.0000 66.67 4.5000 50.00 5.4000 60.00 7.0000 77.78 8.0000 88.89 9.0000 100 9.0000 100 - -

ค าช้ีแจงประกอบการจัดท า

 - จดัท าเฉพาะงานท่ีเป็นงบลงทนุ หมวด 600

 - จดัท าทกุประมาณการ  (งานท่ีไดรั้บอนุมติั

   แผนงานแลว้) รวมทัง้ทีร่ออนุมตัิเงินงวด ดว้ย

 - จดัท าแผนฯ แยกเป็นรายประมาณการ

 - ช่องที ่(3) งบทีไ่ด้รับจัดสรร ใส่เฉพาะ
    วงเงินท่ีโครงการฯ ไดรั้บ (ไม่รวมค่าอ านวย
    การท่ีกนั สชป.3

 - เดือน เม.ย. 52 วงเงินสะสม ท่ีวางแผน คือ

   = ช่องท่ี (5)+แผนท่ีจะเบิกในเดือน เม.ย.52
   การวางแผนให้ค านึงถึงเป้าหมายกรมฯ ดว้ย

หมายเหตุ : ***  
     1. แผนการเบิกจ่ายสะสม รายการทีไ่ด้รับจัดสรรเงินงวดแล้ว ให้วางแผนการเบิกจ่ายจากงบประมาณทีไ่ด้รับจัดสรร
     2. แผนการเบิกจ่ายสะสม รายการทีย่งัไม่ได้รับจัดสรรเงินงวด ให้วางแผนการเบิกจ่ายจากงบประมาณตาม พ.ร.บ.ปี 2552
     3. ช่อง " แผน รายเดอืน " ทีก่รอกนี ้จะต้องน าไปใช้กรอกใน รายงาน กต.ผง.52-2
     4. ช่องกรอก " ผล " จะไม่มใีนแบบฟอร์มนี ้เน่ืองจาก " ผล "  จะไปกรอกในรายงาน กต.ผง.52-2

(จากระบบ GFMIS)

ผลการเบิกจ่าย

ตั้งแต่ 1 ต.ค. 51 
ก.ย.52

รายละเอยีด แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายลงทุน (Cash flow) และ แผนงานก่อสร้าง  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2552

(1)
หน่วย : ล้านบาท (ทศนิยม 4 ต าแหน่ง)

(2) (3) (5) (6) = (3) - (5) (7) (8)

ส่วน/โครงการ..........................................................................ส านักชลประทานที่  3

ผลการเบิกจ่าย)
ไตรมาสที ่3

เม.ย.52 ส.ค.52
(เป้ากรมฯ 43.50%) (เป้ากรมฯ 60.00%) (เป้ากรมฯ 72.00%) (เป้ากรมฯ 83.00%)

จ้างเหมา
ด าเนินการ

เอง

แผนการเบิกจ่าย สะสม***

พ.ค.52 ม.ิย.52 ก.ค.52
 ต.ค.52 - ส้ินสุด

โครงการ

ไตรมาสที ่4

(เป้ากรมฯ 90.00%) (เป้ากรมฯ 100%)

คงเหลือ

(งบทีไ่ด้รับจัดสรร -

ข้อมลู ณ วนัที่......................................

กจิกรรมย่อย

ถึง 30 ม.ีค.52รวม

งบประมาณทีไ่ด้รับจัดสรร

รวม

แบบฟอรม์ 2 แผน่ตอ่ (ชอ่งที ่1-11)

แผน่ที ่1/2 (ชอ่งที ่1-8)

+ กบั ทีจ่ะเบกิใน เดอืน เม.ย. 52

จ ำนวน 2.5000 ลำ้นบำท



(9) (11)

ผลงานก่อสร้าง

 ตั้งแต่ 1 ต.ค. 51
 ถึง  เม.ย.52  พ.ค.52  ม.ิย.52  ก.ค.52  ส.ค.52  ก.ย.52

31 ม.ีค. 52
(%) (%) (%) (%) (%) (%) (%)

35.00 50.00 65.00 80.00 90.00 100 100

ไตรมาส4

แผนงานก่อสร้างปี 2552 (%สะสม 1 ปี)

(10)

หมายเหตุไตรมาส3

รายละเอยีด แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายลงทุน (Cash flow) และ แผนงานก่อสร้าง  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2552
ส่วน/โครงการ..........................................................................ส านักชลประทานที่  3

แผน่ที ่2/2 (ชอ่งที ่9-11)

+ ผลงำน เดอืน เม.ย. 52
จ ำนวน 15%




