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คูมือการใชงาน 

ระบบจัดเก็บบัญชพัีสดุ 
 

1.การเขาสูระบบเพ่ือใชงานใหเขาไปท่ี URL:http://rio2-system.rid.go.th/pd จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี1 

ภาพท่ี1 หนาจอ login 

 - เลือกปงบประมาณท่ีตองการทํารายการ 

 - ใหใส Username และ Password 

 - แลวกดปุมเขาสูระบบ 

2.เม่ือเขาสูระบบแลวจะปรากฏหนาจอหลัก ดังภาพท่ี 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี2 หนาจอหลัก 

ตารางแสดงขอมูลการรับวัสด ุ

http://rio2-system.rid.go.th/pd


2 
 

3. การรับวัสดุ ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมรายการ ดังภาพท่ี 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี3 คลิกเพ่ิมรายการ 

4.เม่ือคลิกเพ่ิมรายการจะปรากฏหนาจอใหลงรายละเอียดขอมูลการรับ ดังภาพท่ี4 

ภาพท่ี4 หนาจอลงรายละเอียดการรับวัสดุ 

 4.1 หนาจอประกอบไปดวย 

 - เลขท่ีรับ หมายถึง เลขท่ีทําการตรวจรับวัสดุจะข้ึนโดยอัตโนมัติ 

 - วันท่ีรับ หมายถึง วันท่ีเจาหนาท่ีทําการตรวจรับ 

 - วันท่ีในใบสงของ หมายถึง วันท่ีท่ีทางรานคาระบุในใบสงของ 

 - เลขท่ีใบสงของ หมายถึง เลขท่ีของใบสงของ 

คลิกเพ่ิม 
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 - เลขท่ีความตองการวัสดุ หมายถึง เปนเลขท่ีทางหนวยงานตั้งเรื่องในการจัดซ้ือ 

 - หนวยงาน หมายถึง หนวยงานท่ีตองการวัสดุ 

 - ผูจําหนาย หมายถึง รานคาท่ีนําสินคามาสงใหหนวยงาน 

 - ประเภทงบประมาณ หมายถึง งบประมาณท่ีใชในการจัดซ้ือ เชน ประเภท I , K , S 

 - ประมาณการ หมายถึง เลขท่ีของประมาณการท่ีใช 

 - หมายเหตุ หมายถึง ขอความหรือขอมูลท่ีเจาหนาท่ีตองการระบุเขาไป 

 4.2 เม่ือกรอกรายละเอียดครบถวนแลวให กดปุมบันทึกขอมูล ดังภาพท่ี5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี5 กดบันทึกขอมูลการรับ 

5.เม่ือกดบันทึกขอมูลแลว รายการลาสุดจะอยูอันดับแรกของตารางขอมูลการรับ และจะเปนตัวอักษรสีแดง

เพ่ือใหรูวายังไมมีการเบิกวัสดุไป ดังภาพท่ี6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี6 แสดงรายการลาสุดจะอยูอันดับแรก และเปนตัวอักษรสีแดง 

บันทึก 

รายการลาสุด 
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6.การแกไขขอมูล ในการกรอกขอมูลอาจมีขอผิดพลาดเกิดข้ึน และถาหากตองการแกไขใหกดคําวาแกไข

รายการท่ีตองการแก ไข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี7 คลิกแกไขรายการท่ีตองการ 

7.เม่ือคลิกแกไขแลวระบบจะแสดงขอมูลท่ีเลือกข้ึนมา 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี8 แสดงขอมูลท่ีตองการแกไข 

  7.1 เม่ือแกไขขอมูลตามตองการแลวใหกดปุม บันทึกขอมูล 

  7.2 หากไมตองการขอมูลนี้แลวอยากจะลบท้ิงใหกดปุม ลบ 

 

 

แกไข 
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8.การเพ่ิมรายการวัสดุ ใหคลิกท่ีคําวา รายการ เพ่ือเพ่ิมวัสดุลงไปในการรับ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี9 คลิกเพ่ิมรายการวัสดุในการรับ 

 8.1.เม่ือคลิกแลวจะปรากฏหนาจอแสดงขอมูลการรับของรายการนั้นๆ  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี10 ขอมูลการรับ 

 8.2.หลังจากนั้นใหคลิกปุม เพ่ิมรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี11 คลิกเพ่ิมรายการ 

รายการ 

เพ่ิมรายการ 
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 8.3.ระบบจะปรากฏหนาคนหารายการวัสดุข้ึนมา เพ่ือใหผูใชงานคนหาขอมูลรายการวัสดุท่ีตองการ

เพ่ิมลงไปในรายการรับ 

ภาพท่ี11 หนาคนหาขอมูลวัสดุ 

 8.3.ใหเราใสคําคนหาหรือบางสวนของคํา ท่ีตองการในชองชื่อวัสดุ  เชน ไมกวาด แลวกดปุม คนหา 

รายการท่ีมีคําวา ไมกวาดอยูในประโยคก็จะแสดงข้ึนมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี12 แสดงรายการวัสดุท่ีคนหา 

 8.4. ในกรณีท่ีคนหาขอมูลแลวพบในระบบ และตองการเลือกวัสดุรายการนั้นใหคลิกท่ีคําวา เลือก 

  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี13 การเลือกรายการท่ีคนหาพบ 

 

เลือก 
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 8.4.ในกรณีท่ีไมพบขอมูลในระบบเพราะอาจเปนรายการวัสดุตัวใหมท่ีไมเคยทํารายการมากอนใหคลิก

คําวา ไมมีในระบบวัสดุ  

  

 

 

 

 

 

ภาพท่ี14 ถาคนหาแลวไมพบรายการในระบบ 

 8.4.ขอยกตัวอยางกรณีหาขอมูลพบ เม่ือเลือกตามขอ 8.4 แลวจะปรากฏหนาจอ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี15 แสดงขอมูลวัสดุ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไมมีรายการ 
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 8.5.เม่ือกรอกรายละเอียดครบแลวใหกดปุม บันทึกขอมูล ระบบจะแสดงขอมูล 

ภาพท่ี16 แสดงรายการวัสดุ ในการรับเลขท่ี 11 

 8.6. ถารายการผิดพลาดเราสามารถ ลบรายการ แลวเพ่ิมใหมได โดยคลิกท่ีคําวา ลบ ตรงขอมุลท่ี

ตองการ 

ภาพท่ี17 แสดงการลบรายการวัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

ลบ 
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9.การเบิกจายวัสดุ ใหคลิกท่ีคําวา จาย ตรงรายการท่ีตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี18 การเลือกจายรายการวัสดุ 

 9.1.ระบบจะแสดงขอมูลรายการท่ีตองการจายข้ึนมา ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี19 แสดงรายการขอมูลท่ีตองการจาย 

 ในการลงรายการขอมูลการจาย จะมีขอมูลท่ีตองลงรายการดังนี้ 

 -วันท่ีเบิก หมายถึง วันท่ีเบิกของไป 

 -ใบจายท่ี หมายถึง ตัวเลขลําดับท่ีการเบิกวัสดุ ระบบจะแสดงข้ึนมาเองอัตโนมัติ 

 -ชื่อผูเบิก หมายถึง ชื่อของผูท่ีเบิกวัสดุไป 

 เม่ือลงรายการครบถวนแลวใหกดปุม บันทึกขอมูล 

 

 

 

จาย 
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 9.2.เม่ือกดบันทึกแลว ระบบก็จะกลับสูหนารายการรับ และรายการท่ีเบิกจายไปแลวตัวอักษรก็จะ

เปลี่ยนจากสีแดง ไปเปนสีดํา ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ภาพท่ี20 แสดงรายการท่ีเบิกจายไปแลว 

10.แสดงแบบ พด.30, พด.31, พด.34, พด.48 ใหไปท่ีเมนู รายงาน > เลือกเลือกแบบ พด. ท่ีตองการ ระบบ

จะแสดงหนาจอ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี21 แสดงชวงวันท่ี ท่ีตองการแสดงในแบบ  

 

 

 

 

 

ตัวอักษรเปลี่ยนจากสีแดงเปนสีดํา 
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 10.1.เม่ือเลือกชวงวันท่ีเสร็จแลวใหกดปุม แสดงรายงาน รายงานก็จะปรากฏ 

 -แบบ พด.30 

ภาพท่ี22 ภาพ แบบ พด.30 
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 -แบบ พด.31 

ภาพท่ี23 ภาพ แบบ พด.31 
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 -แบบ พด.34  

ภาพท่ี24 ภาพ แบบ พด.34 
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 -แบบ พด.48 

 ภาพท่ี24 ภาพ แบบ พด.48 
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 -แบบ พด.43 ไปท่ีเมนู รายงาน > แบบ พด.43 ระบบจะแสดงรายการวัสดุท่ีไดรับในปงบประมาณ

ข้ึนมา ถาตองการทราบขอมูลรายการใด ใหเลือกคําวา พด.43 ตามท่ีตองการ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ภาพท่ี25 เลือกรายการวัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี26 แบบ พด.43 

 

พด.43 
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